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1 OBIJETIVO Y ALCANCE DEL DOCUMENTO

El presente documento describe la administracién de entidades, solicitudes y proyectos desde el
Portal Externo de SIGES.
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2 INICIO

Para poder acceder al portal el usuario debe tener instalado un certificado digital en la
computadora desde la que va a trabajar.

La direccién para acceder al Portal Externo de SIGES es: https://siges.mscbs.es

Para acceder al sistema SIGES se empleard la aplicacidon de Cl@ve, pulsando sobre el logotipo de
Cl@ve que aparece al acceder a la aplicacidn, en la cual se dara la opcién de acceder mediante
DNle/Certificado Electrénico, Cl@ve PIN o Cl@ve permanente.

También se ofrece la posibilidad de acceder a la aplicacion mediante certificado electronico, el cual
se utilizara en caso de que no funcione Cl@ve.

] ¥ GOBIERNO MINSTERIO MINSTERID

i SRS  Sistema de Gestion de Subvenciones

T AGENDA 3030
- -

Bienvenido al Sistema de Gestion de Subvenciones del
Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechos Sociales y
Agenda 2030.

Para poder acceder al Sistema debe identificarse a través de la plataforma Cl@ve mediante claves concertadas
(usuario mas contrasefia), DNI-e o certificado electronico.

Pulse en el logo del portal Cl@ve y desde ahi elija el método de identificacion deseado (en los casos de usuario mas
contrasefia debe registrarse previamente en dicho portal). Una vez identificado accedera al Sistema.

; 4 Acceso a la aplicacion
BH 1 mediante certificado
. electrénico

En la siguiente pantalla se dard la opcién de acceder mediante DNle/Certificado Electrdnico, Cl@ve
PIN o Cl@ve permanente.
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Eéﬁim CI@\VP Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
| Acceder > Acceder > Acceder >
o i : i A
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

registrarse registrarse

cl(eve

® Gobiemo de Espafia - Cl@ve

Al pinchar en acceder por DNle/Certificado electrénico, te dard a elegir entre los distintos
certificados, pudiendo elegir acceder como una persona fisica o como una entidad juridica,

pudiendo con esta ultima, firmar los documentos de los distintos representantes que pertenezcan
a esa entidad.

Una vez elegido el modo de acceso el sistema redirigira a la pantalla donde aparecen los enlaces
de acceso a las entidades y solicitudes asociadas al gestor logado.

H ;ﬁ.;, FETEEETEeTE  Sistema de Gestion de Subvenciones
a . ¥ AGENDA 2030

Plataforma para la gestién de solicitudes de subvenciones
del Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechos Sociales y Agenda 2030

| Mis Entidades |

| Mis Solicitudes |

| Mis Proyectos |

En esta pantalla inicial se ofrecen al usuario tres opciones, para acceder a ellas se clicara con el
botdn izquierdo del ratdn sobre el nombre de dicha opcion.
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Estas opciones son:

= Mis entidades: Acceso a las entidades sobre las que el usuario tiene permiso de
administracion. Para mas informacion sobre creacidon, administracién y eliminacion de
entidades, ver apartado 3 del presente documento. Solo son visibles aquellas entidades en
la cual el usuario es gestor solicitante.

Inicio > Mis entidades ~ Entidad > Datos de entidad

Mis entidades

if antizag: I

Domicilio: [ | previncia:

Buscar

[Seteccione. - <

| nomsrs sntidsd: [ ] ‘

Listado de Entidades Administradas

_— Modificar Eliminar
<if Nombre Domicilio. Entidad Entidad

A61952875 PRUEBAS PALENCIA SA CALLE LA SOLANA N@ 78 Modificar Eliminar

B09045279 PRUEBAS CADIZ SA PASEO SAN FERNANDO 82 Modificar Eliminar

A41039496 Fundacién Burgos Plaza Mayor, 1 Modificar Eliminar

E37871382

Entidad A Corufia

Calle A Corufia

Modificar

Eliminar

Cs4723394

PRUEBAS SA

CALLE LA ALBERCA

Modificar

Eliminar

P4252045]

Confederacién espafiola

Calle Herndndez Mas, 20-24

Modificar

Eliminar

W27574870 Prusba calle C Modificar Eliminar

Nueva entidad

= Mis solicitudes: Acceso al listado de todas las solicitudes creadas por el usuario. Para mas
informacidn sobre creacidn, copiado, administracion y eliminaciéon de solicitudes ver
apartado 4 del presente documento. Solo son visibles aquellas solicitudes en la cual el
usuario es gestor solicitante de la entidad de la solicitud.

= Mis proyectos: esta opcion no se gestiona en esta subvencion.

La estructura comun de todas las pantallas de la aplicacién consta de:

= Cabecera con el logotipo de la aplicacion SIGES y del ministerio, asi como el nombre
completo de la aplicacidn. “Sistema de Gestion de Subvenciones”

= Descripcion anidada de la localizacion de la pantalla dentro del conjunto de la aplicacién.
Permite la navegacion a cualquiera de los niveles superiores del arbol clicando con el
botén derecho sobre el nombre de ese nivel. Por ejemplo:

o Inicio > Mis solicitudes. La pantalla en la que nos encontramos es el listado de los
proyectos a los que el usuario tiene permisos para acceder (“Mis Solicitudes”).

o Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud > Datos del proyecto > Informacidén. La
pantalla en la que nos encontramos contiene informacion (“Informaciéon”) de un
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proyecto seleccionado (“Datos del proyecto”) dentro de una solicitud concreta (“Mi
solicitud”) del conjunto de las solicitudes sobre las que el usuario tiene permiso de
administracion (“Mis solicitudes”).

= Contenido concreto de la pagina en la que el usuario se encuentra en cada momento
= Pie de pagina con:

o Nombre del usuario,

o Ultimo acceso de ese usuario a la aplicacion,

o Versién de la aplicacién

o Botdn con la opcidn de salir de la sesion (“Cerrar sesion”)
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3 Mis entidades

Al acceder a la pantalla de Mis Entidades, se muestra en la parte superior de la pantalla las
opciones de busqueda y en la parte inferior una tabla con el resultado de la bdsqueda o si no se ha
realizado ninguna, el conjunto de todas las entidades con las que el usuario puede trabajar.

Inicio > Mis Entidades

o

Mis entidades

NIF entidad: [ | Mombra entidad: [ ]
Domicilia: [ | Provincia: | Seleccione... v |
Listado de Entidades Administradas
E=E Modificar Eliminar
NIF Nombre Domicilio Entidad Entidad
Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar
AQ7451959 Entidad Ejemplo C/Maese nicolas Modificar Eliminar
ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, . - . A 16 TR
G654965268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRAMNTES EN ESPANA
A32963753 ENTIDAD MIM BADAJOZ oooD Modificar Eliminar
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
532526601 Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commeodo ligula eget dolor. Aenean
Q5594220E Mueva Entidad MIM massa. Cum sociis natogque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
G81728255 ASOCIACION "COMN UN PIE FUERA™ C/ San Lamberto &, 19 escalera, 29 A Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
C9605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
ROQ772247D DGA C/calle DGA Modificar Eliminar
16 resultados, se musstran del 1 al 10.
[Primera/Antarior] 1|2 [Siguiente/Ultimo]
Nueva entidad
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3.1 Busqueda de Entidades

Los criterios de busqueda son:
» NIF entidad: en este caso, el literal a buscar debe ser exactamente el mismo que el
almacenado en la aplicacion. Por ejemplo:
Se introduce el caracter N en el campo “NIF entidad” como se indica en la

siguiente imagen. Como no existe ninguna entidad cuyo NIF sea N, no se
muestra ningun resultado en la tabla de la parte inferior de la pantalla.

o

Inicio > Mis Entidades

| mombre entidac: [
| erovincias [ Seleccione. .

Buscar

NIF entidad: \N

7

Damicilia:

Listade de Entidades Administradas
Modificar Eliminar

Entidad Entidad

No se han encontrado entidades

Nueva entidad

En la siguiente imagen, se busca un NIF completo que corresponde con una
entidad almacenada en la aplicacion y como resultado, al pulsar el botdn
“Buscar”, en la tabla aparece el registro que corresponde con la entidad que

tiene ese NIF.

Inicio >~ Mis Entidades

Mis entidades

||Nurnbre entidads [
[Seleccione

MIF entidad: | @

/ | Provincia:

/

Listado de Entidades Adpiinistradas

Domicilio:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Modificar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

sdfg Modificar Eliminar

Q5594220E Mueva Entidad MIM Eliminar

Q01000001 test

Mueva entidad
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= Nombre entidad: en este caso, el literal a buscar debe contener el almacenado en la
aplicacion. Por ejemplo:

- Seintroducen los caracteres “AS” en el campo “Nombre entidad” como se indica
en la siguiente imagen. En la tabla inferior apareceran todas las entidades cuyo
“" ”

nombre contenga los caracteres “as” sin discriminar entre mayulsculas vy
minusculas ni tildes.

Inicio > Mis Entidades o

Mis entidades

MIF entidad: \ | Mombre entidad: V'\S |

Domicilio: [ | Pprovincia:

Buscar

[Seleccione. |

Listado de Entidades Administradas

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA,

G68496268 AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
G81728255 ASOCIACION "COM UN PIE FUERA" C/ San Lamberto 6, 1° escalera, 2° A Modificar Eliminar
C9605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
PRUEBAS MIM ENTIDAD 1PM DE PRUEBAS EN
R4852098E DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD CALLE PRUEBAS Maodificar Eliminar
ASDASD ASD

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
532526601 Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

Nueva entidad
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= Domicilio: en este caso, al igual que en “Nombre entidad”, el literal a buscar debe contener
el almacenado en la aplicacion. Por ejemplo:

III

- Se introducen los caracteres “ol” en el campo “Nombre entidad” y “la” en el
campo “Domicilio” como se indica en la siguiente imagen. En la tabla inferior
aparecerdn todas las entidades cuyo nombre contenga los caracteres “ol” y el
domicilio los caracteres “la”, sin discriminar entre mayusculas y minusculas ni

tildes.

Inicio = Mis Entidades 0
MIF entidad: [ | Mombre entidad: oL |
Domicilio: [ | erovincia: |Se|ecc|one... '|

Buscar

Listado de Entidades Administradas

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA,

G68496268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Maodificar Eliminar
MIGRANTES EM ESPANA
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD CALLE PRUEBAS Modificar Eliminar

ASDASD ASD

Nueva entidad

* Provincia: este campo es un desplegable que contiene todas las provincias espafiolas, para
incluir este campo entre los criterios de busqueda, bastard seleccionar la provincia
deseada, como se observa en la siguiente imagen.

Inicio > Mis Entidades o
Mis entidades
NIF entidad: [ | Mombre entidad: oL |
Domicilio: [ | Provincia: Seleccione. .. v

Seleccione. al

ALACANT/ALICANTE

uscar ALAVA

ALBACETE
ALMERIA =
ASTURIAS

Listado de Entidades Administradas AUTONOMICO-ANDALUCIA

AUTONOMICO-ARAGON

NIF Nombre Domicilio AUTONOMICO-ASTURIAS
AUTONOMICO-BALEARES
ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION AUTONOMICO-CANARIAS
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, . . s AUTONOMICO-CANTABRIA
568176255 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS RS L DRl T AUTONOMICO-CATALURA
MIGRANTES EN ESPARIA AUTONOMICO-GEUTA
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN AUTONCMICO-CLM
RAB52098E DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD CALLE PRUEBAS AUTONOMICO-CYL
ASDASD ASD AUTONOMICO-EXTREMADURA

Nueva entidad

AUTONOMICO-GALICIA
AUTONOMICO-LA RICJA
AUTONOMICO-MADRID -
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Como se ha mostrado previamente las busquedas se pueden hacer por un solo criterio o
por varios de ellos. En este ultimo caso, sélo se mostraran aquellos registros que cumplan
todos los criterios de busqueda simultdneamente.

Sobre cada registro encontrado, la aplicacidn te ofrece dos posibles acciones:
- Moadificar

- Eliminar

3.2 Modificar una Entidad

Una vez localizada la entidad a modificar (para conocer cdmo realizar una busqueda de
entidades, dirijase al apartado 3.1), se pulsa sobre la opcidon Modificar, recuadrada en la
siguiente imagen.

Listado de Entidades Administradas

ASQOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACICN

DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, . = > — .
G58496268 AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS COLECTIVOS Czlle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Eliminar
MIGRAMNTES EN ESPANA
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E DESARRCLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD CALLE PRUEBAS Modificar Eliminar
ASDASD ASD
Nueva entidad

A continuacidn, aparece una pantalla con los datos generales de la entidad.
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Inicio = Mis entidades - Entidad > Datos de entidad (i ]

Mend Datos de la entidad

- Datos Generales
+ INJUVE

Membre: ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E -~

#DSPNSDISONG INTEGRACION DE LAS COMUNIDADES ™

+ DGPNSD - INV AFRICANA, AFRODESCENDIENTES Y Z

+ Gestores Domicilio: Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha

+ Reprasentantes

P

NIF: [GEe4g96268 ]
Siglas: [DIASFORAS ]
Cédige Postal: 28037 |
Teléfonos [Fiedanass ]
Ext: [ ]
Mévil: [ ]
Fax: [ ]
Email: |a_scc|ac|oﬁd|asp:ras@hotma\\.com |
Web: [ |
Facha constitucién [27i05/2006 |

Facha declaracién de
utilidad piblica [

Provinciaz [MADRID

Tipo de constitucién:  [Asociacion

|
|
Localidad: [MADRID |
I
|

Ambito Territorials [ESTATAL

Poblacién de Derecho
sequin el Padrén
Municipal: [ |

Fines:
1- Acciones de Cooperacion Internacional al Desarrollo incluidos los programas de
icooperacion al desarrollo que se llevaran a cabo en Espaiia, a través del arte y la

cultura en general, asi como la utilizacion de las mismas para la educacién, para el
desarrollo, el coodesarrollo ¥ la sensibilizacién sobre la lucha contra la pobreza, el

Para actualizar los datos, se pulsara el botén “Modificar”. La informaciéon completa para
crear o modificar datos sobre entidades, se describird en el apartado 3.4 de este
documento.
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3.3 Eliminar una Entidad

Una vez localizada la entidad a eliminar (para conocer cémo realizar una busqueda de
entidades, dirijase al apartado 3.1), se pulsa sobre la opcién Eliminar, recuadrada en la
siguiente imagen.

Listado de Entidades Administradas

Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar

AB7451959 Entidad Ejemplo C/Maese nicolas Modificar Eliminar

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA,
AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS
MIGRANTES EN ESPAFIA

A32963753 ENTIDAD MIM BADAIOZ DDDD Modificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commode ligula eget dolor. Aenean
532526601 Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

G68496268 Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar

Lorem ipsum doelor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
Q5504220E Nueva Entidad MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

G81728255 ASOCIACION "CON UN PIE FUERA" C/ San Lamberto 6, 1° escalera, 2° A Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
Co605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
R9772247D DGA C/calle DGA Modificar Eliminar

16 resultados, se muestran del 1 al 10.

[Primero/Antarior] 1|2 [Siguiente/Ultimo]

Al pulsar el botén Eliminar, aparece una ventana para que el usuario confirme la acciéon, como se
ve en la siguiente imagen. El usuario podra Aceptar (se eliminard la entidad) o Cancelar la accién.

£iEstd seguro de eliminar el registro?

Nombre Domicilio
Entidad SEPTIEMBRE Calle Hercules 20

Aceptar Cancelar
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En caso

de que la entidad tenga expedientes asociados, no podrd realizarse la eliminacién,

retrocediendo a la pdagina principal de “Mis entidades” y mostrando el mensaje de error: “No se
pueden eliminar entidades con expedientes asociados”.

Inicio > Mis Entidades

NIF entidad: [ ] Membre entidad: [ |
Domicilio: [ ] Provincia: |Selecciune.. vl
Listado de Entidades Administradas
e Modificar
NIF Nombre Domicilio Entidad
Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar
AB7451959 Entidad Ejemplo C/Maese nicolas Modificar Eliminar
ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, . N N " R
G68496268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
A32963753 ENTIDAD MIM BADAIOZ DDDD Modificar Eliminar
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aensan
532526601 Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Medificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
Q5594220E Mueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
GB81728255 ASOCIACION "CON UN PIE FUERA™ C/ San Lamberto 6, 1° escalera, 29 A Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
C8605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
R9772247D DGA C/calle DGA Modificar Eliminar

16 resultados, se musstran del 1 2l 10.

[Primerc/Antarior] 1|2 [Siguiente/Ultimo]

Nueva entidad

3.4 Nueva Entidad

Para crear una entidad nueva, hay que pulsar el botdon “Nueva entidad” situado en la parte
inferior de la pantalla que contiene “Mis Entidades”.

Inicio > Mis Entidades

o

Mis entidades

NIF entidad: [ | Hombre entidad: [ ]
Domicilio: [ | Provincia: \Sslecciune o v ‘
Listado de Entidades Administradas
NIF Nombre Domicilio Entidad Entidad
Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar
AQ7451959 Entidad Ejemplo C/Maese nicolas Modificar Eliminar
ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
LAS COMUNIDADES AFRICANA, N 4 a2
G68496268 AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
A32063753 ENTIDAD MIM BADAJOZ DDDD Modificar Eliminar
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commode ligula eget dolor. Aenean
53252660) Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis nategue penatibus et magnis dis Medificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commeodo ligula eget dolor. Aenean
Q5594220E Nueva Entidad MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Medificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
G81728255 ASOCIACION "CON UM PIE FUERA" C/ San Lamberto 6, 1° escalera, 22 A Meodificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
C9605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
R9772247D DGA C/calle DGA Modificar Eliminar

16 resultsdos, se muestran del 1 sl 10

[Primera/Anterior] 1]2 [Siguiente/Ultimo]

Nueva entidad
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A continuacion, la aplicacién solicita la provincia a la que pertenece la Entidad que va a ser creada.
Para cumplimentarla, muestra un desplegable con todas las provincias para seleccionarla. Una vez
hecho, se pulsard el botdn Continuar o Volver (en caso de querer cancelar la operacion).

Inicio - Mis entidades ~ Entidad -~ Datos de entidad

Alta/ Modificacién de entidad

rovincia: % Seleccione. ~

Continuar volver

Al pulsar Continuar, aparece una pantalla con los campos de Datos de entidad que deben/pueden
ser rellenados.

AltafModificacion entidad

Mombre: ¥

Domicilio: ¥

HIF: %

Siglas:

Cédigo Postal:

Teléfono:

Extensidn:

Fecha constitucidn:

Fecha declaracion de utilidad

piblica: |

erovingia: # [ALAVA "]
Localidad: % |Selecci0ne v |
Tipo constitucion: % [Seleccione... v]
Ambito Territorial: ¥ | Seleccione v |

Paoblacién de Derecho segin

&l Padrén Municipal: |

Fines:

“uxn

Son obligatorios aquellos campos que vienen marcados con , siendo necesarios para poder dar

de alta la entidad. Estos campos son:
- Nombre.
- Domicilio.

- NIF. Se comprueba la validez del NIF introducido en este campo, en caso de que sea erréneo se
muestra el siguiente mensaje:

« El valor del NIF intreducide no as valido
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Provincia. (este campo estd relleno y no puede modificarse, se ha cumplimentado con la
informacién obtenida en |la anterior pantalla).

Localidad. Se trata de un menu desplegable con la lista de las localidades correspondientes a la
provincia previamente seleccionada.

Tipo de constitucidn.

Tipo constitucidn: % Seleccione. ..

| FEDERACION

| CONFEDERACION
| UNION

| FUNDACION

| ASOCIACION

| No definida

| COORDINADORA
| PLATAFORMA

Las entidades solicitantes se pueden clasificar, en funcién de la forma

juridica elegida para su constitucién, en: Asociacion - Federacién -
Confederacion - Unidn - Fundacion....

Ambito Territorial. En funcién de la seleccién que se realice, la entidad tendra un dmbito de
actuacidon diferente. Asi el local, sélo actuara en la ciudad correspondiente, el provincial en la
provincia, el autondmico en la autonomia y el estatal a nivel global del estado.

Ambita Territorial: % Seleccione...

[LOCAL

| PROVINCIAL

| AuTONOMICO
| ESTATAL

| No definida

En caso de no cumplimentar todos o algunos de los campos obligatorios, la aplicacién muestra
todos o algunos de los siguientes mensajes de error:

-

» Debe rellenar el valor del Nombre

» Debe rellenar el valor del Domicilio

» Debe rellenar el valor del NIF

» El campo Localidad es abligatorio

» Debe rellenar al valor dal Tipo de Constitucidn
« Debe rellenar &l valor del Ambito Territorial

Una vez cumplimentados todos los campos obligatorios y pulsado el botén Guardar, todos los
campos se ponen en modo lectura (no se pueden editar) y aparece en la parte izquierda de la
pantalla un menu para acceder a datos especificos de la entidad:

Datos Generales
INJUVE

Deleg. Gob. PNSD (aplica exclusivamente a datos necesarios para las subvenciones de
Investigacion y ONGs del Plan Nacional sobre Drogas)

Gestores

Representantes
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Esta pantalla se muestra en la siguiente imagen.
Inicio > Mis entidades > Entidad > Datos de entidad

Menu
- Datos Generales

(1]

Datos de la entidad

+ INJUVE
+ DGPNSD - ONG

Mombre:

+ DGPNSD - INV
+ Gestores
+ Representantes

NIF:
Siglas:
Cédiga Postal:

Teléfana:

Tipo de constitucién:

Ambito Territorial:

Poblacién de Derecho
segin el Padrén

e

HueHue

Hue

[D89537245

[p1/03/2018

[ALACANT/ALICANTE

[ALMUDAINA

IConfederacién

ESTATAL

Dominar el mundo

3.4.1 Gestores

Dentro de esta opcidn apareceran todos los gestores de la entidad que pueden presentar

solicitudes en el portal.

TInicio ~ Mis entidades - Entidad » Gestores

+ Datos Generales

o

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ INJUVE

+ DGPNSD - ONG

+ DGPNSD - INV

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Apellidos
T

Perfil

Gestor Solicitante PE

Accion Desactivar

Desactivar

NIF Nombre
+ Representantes ‘ SE—— ‘ —
[ Laienee 2]

| Gestor Solicitante PE ‘

Desactivar |

Nuevo gestor solicitante

3.4.1.1 Alta Gestor Solicitante

Pulsando el botén “Nuevo gestor solicitante” el usuario podra dar de alta un nuevo gestor
solicitante de la entidad, para ello debera rellenar el NIF del mismo:

idades - Entidad - Gestores

Comprobar NIF

o

Al pulsar comprobar, la aplicacion comprobard que el NIF es valido, si no fuera asi mostraria el

siguiente error:
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Comprobar NIF

NIF: % 23311888
 El valor del NIF ¢

no es vilido
Comprobar Volver

También se comprobard que el NIF introducido no sea de un gestor ya asociado a la entidad:

Comprobar NIF

HIF: % 23311888P

|- Ei niF introducido ya es gestor solicitante de Ia entidad |

Una vez validado el NIF nos pedira introducir el nombre y apellidos del gestor, si se pulsara
“Volver” la aplicacion mostraria el listado de gestores de nuevo:

Alta Nuevo Gestor solicitante asociado a la Entidad

NIF: [i23456782 ]

Nombre: % [ |

Apelidos: % [ ]

Volver al listado Comprobar otro NIF

Una vez completados los campos nombre y apellidos, el usuario podra pulsar “Afiadir” para afiadir
el gestor, “Volver al listado” que implicara cancelar el alta o “Comprobar otro NIF” que sera volver
a introducir otro NIF.

Inicio > Mis entidades - Entidad ~ Gestores (i ]
Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ Datos Generales

+ INJUVE

+ DGPNSD - ONG Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ DGPNSD - INV

NIF Nombre Apellidos Perfil Accién Desactivar

+ Representantes 99999999R PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Gestor Solicitante PE Desactivar
L] R = Gestor Solicitante PE Desactivar
L] " [ e o) Gestor Solicitante PE Desactivar

Nuevo gestor solicitante

3.4.1.2 Baja Gestor Solicitante

La etigueta “Desactivar” implica que el registro deja de ser gestor de la entidad y se eliminaria de
la lista:

TInicio ~ Mis entidades - Entidad » Gestores [i ]
Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ Datos Generales
+ INJUVE
+ DGPNSD - ONG Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad
+ DGPNSD - INV
NIF llon_llr(_e Apellidos Perfil Accién Desactivar
A
+ Representantes f— s <] L] Gestor Solicitante PE Desactivar
| oo | cssesm—— | | Gestor solicitante PE | Desactivar |

Nuevo gestor solicitante
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3.4.2 Representantes

Para dar de alta los representantes legales de la entidad el usuario debera seleccionar la opcién
“Representantes” de menu de la izquierda. Aparecera una lista con los representantes asociados a
la entidad si no tuviera ninguno mostrara lo siguiente:

Inicio > Mis entidades -~ Entidad >~ Representantes o

Listado de representantes legales asociados a la entidad

+ Datos Generales
+ INJUVE
+ DGPNSD - ONG No se han encontrado representantes legales asociados a la Entidad

+ DGPNSD - INW

+ Gestores

3.4.2.1 Alta representante

Pulsando sobre el botdon “Nuevo representante legal” aparecerad la siguiente informacion a rellenar
para completar el alta de un representante:

e NIF

e Nombre
e Apellidos
e C(Cargo

e Domicilio

Inicio > Mis entidades - Entidad = Representantes [ ]

Alta/Modificacién de representante legal asociado a la entidad

+ Datos Generales
+ INJUVE

+ DGPNSD - ONG
+ DGPNSD - INV
+ Gestores

- Representantes

Todos los campos son obligatorios, exceptuando el domicilio, si no se rellenan se mostrara el
siguiente mensaje.

Alta/Modificacién de representante legal asociado a la entidad
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También se comprobara que el NIF introducido es valido, sino mostrara el siguiente mensaje:

Ahlta/Modificacion de representante legal asociado a la entidad

NI ¥ [{12222D |

Nombra:k [Pedro |

os: [Perez ]

[Director

Demicilio: [ ]

| - & valor dal niF introducida no es vaide |

vilida
Guardar Volver

Una vez superadas todas las validaciones, el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los
datos o “Volver” para cancelar la operacidn. La aplicacién regresara a la pantalla con el listado de
representantes de la entidad.

Donde se podra volver a afiadir otra representante, eliminar o modificar alguno de los existentes:

Inicio > Mis entidades - Entidad > Representantes (i ]
Listado de representantes legales asociados a la entidad
+ Datos Generales
+ INJUVE
+ DGPNSD - ONG Listado de representantes legales ascciados a la entidad

+ DGPNSD - INV

P Domicilio Accion Accion

- Representantes

Modificar Eliminar
123456787 Pedro Perez Director Modificar Eliminar

Nuevo representante legal

3.4.2.2 Modificacion representante

Para modificar los datos de un representante determinado, se pulsard sobre la etiqueta
“Modificar” de dicho registro.

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados del registro seleccionado
todos ellos en modo editable:

Alta/Modificacién de representante legal asociado a la entidad

NIF: % [123456782

Nombra:k [Pecrc

Cargoik [Director

]
Apellidos [Perez ]
]
]

Domicilio: [

Una vez modificados los datos, el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacion. La aplicacién regresara a la pantalla con el listado de
representantes de la entidad.

3.4.2.3 Eliminar representante
Para eliminar un representante se pulsard sobre la etiqueta “Eliminar” de dicho registro.

La aplicacién muestra un mensaje de alerta para que el usuario confirme la eliminacién del
registro.
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£Esta seguro de eliminar el registro?

Nif Nombre y apellidos Cargo Domicilio
123456782 Pedro Perez Director
Aceptar Cancelar

Una vez confirmado la eliminacidn la aplicacion regresara a la pantalla con el listado de los
representantes actualizado.
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4 Mis solicitudes

4.1 Cumplimentar Solicitud de Subvencidn

La ventana inicial de solicitudes incluye el conjunto total de expedientes generados y que

pueden ser copiados y vistos y/o modificados y/o eliminados.

entidad/entidades asociadas al expediente son de solo lectura.

Los

datos de la

Para realizar la modificacién de una solicitud, se debera pulsar la etiqueta Modificar en el
registro correspondiente. Para localizar dicho registro, existe la posibilidad de realizar una
bldsqueda a través del NIF, Id de la solicitud, Nombre de la entidad y/o estado de la

solicitud.

Mis solicitudes

MIF entidad:

1d salicitud:

Mombre entidad:

Estado salicitud:

|59Ieccmne. .

#l

Buscar

Listado de Solicitudes

Identificador Ao Cadigo Exp. Unidad Organizativa Tipo Subvencion Estado I‘-1od1i‘f(i.ziaﬁrl}\ier E‘I‘lf‘:llrl:;r
119508 2023 Z023B003 Accidn Social Derechos de animales Solicitud Wer
119507 2033 Accidn Social 0,7 Interes Social Borrador Entidad Modificar Eliminar
119508 2023 Accidn Social Derechos de animales Borrador Entidad Madificar Eliminar
119504 2023 2023B001 Accion Social Derechos de animales En tramitacion ier
119498 2022 Accidn Social Agenda20an Baorrador Entidad Modificar Eliminar
119495 2033 Accidn Social 0,7 Interes Social Baorrador Entidad Modificar Eliminar
119492 2022 20220007 Accidn Social Agendaz20z0 Solicitud war
119491 2038 Accidn Social LR.PF. Borrador Entidad Madificar Eliminar
119490 2033 Accidn Social 0,7 Interes Social Solicitud Wer
119489 2031 Plan Macional de Drogas Investigacion 2031 Baorrador Entidad Modificar Eliminar

334 resultados, se muestran del 1 2l 10,

[Primerofanteriar] 1123455178 [SiguisntesOldmo]

Mueva Solicitud
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4.1.1 Nueva Solicitud de Subvencidn

Para crear una nueva solicitud se pulsara el boton Nueva Solicitud que se muestra en la
parte inferior de la pantalla de la imagen anterior.

Al pulsar dicho botdn, se mostraran todas las convocatorias cuyo estado sea “En recepcion”
y por tanto pueden recibir nuevos expedientes.

Solo se pueden crear solicitudes para convocatorias en estado “Abierta” y que su fecha
limite de presentacidén sea mayor que la fecha actual.

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud

Seleccione una convocatoria

Listado de Convocatorias abiertas

Unidad organizativa Tipo de subvencion Accion seleccionar
2020 Accién Social Tercer Sector V1 Seleccionar
2030 Accion Social Agenda 2030 Seleccionar
2030 Plan Nacienal de Drogas ONGs Fondos Seleccionar
2030 Plan Nacienal de Drogas Investigacion Seleccionar
2031 Accion Social Agenda 2030 Seleccionar
2031 Plan Nacional de Drogas 0ONGs Fondos UE Seleccionar
2031 Plan Nacional de Drogas ONGs Presupuesto Seleccionar
2032 Accion Social L.R.P.F. Seleccionar
2032 Accion Social Agenda 2030 Seleccionar
2032 Plan Nacional de Drogas Corporaciones Locales Seleccionar

14 resultados, se muestran del 1 al 10.
entesUltimo]

[Primera/Anterior] 1|2

Volver

Existe la opcidn de volver a la ventana anterior donde se encuentra la lista de todas las
solicitudes o seleccionar la convocatoria para la cual se quiere crear un nuevo expediente.
Para seleccionar dicha convocatoria, se debe pulsar sobre la etiqueta “Seleccionar” del
registro correspondiente.
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4.1.1.1 Solicitud Individual

Una vez seleccionada la convocatoria, y en el caso de que esta sea “derechos de animales”, nos
aparecera la siguiente pantalla donde debemos seleccionar la entidad individual de la cual se va a
crear la solicitud.

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud o

Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

Unidad organizativa

2023 Accion Social Derechos de animales

Lista de entidades de la solicitud
Nombre Domicilio NIF
Asociacion Protectora de Animales C/ Arroyo 25 H00251223

Seleccionar entidad

Guardar Volver

La aplicacion muestra una ventana con la informacién de la convocatoria seleccionada y la lista de
entidades asociadas a la solicitud. Inicialmente, la tabla de entidades esta vacia y para incluir
entidades, hay que pulsar el botén “Seleccionar entidad”.

En caso de pulsar el botén Guardar sin haber escogido ninguna entidad, la aplicacién muestra el
siguiente mensaje.

Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

Afio Unidad organizativa Tipo de subvencién
2023 Accidn Social Derechos de animales

Lista de entidades de la solicitud

Nombre Domidilio NIF
No se han seleccionado entidades asociadas a la solicitud

Seleccionar entidad

» Debe seleccionar una entidad I

Guardar Volver
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Para seleccionar la entidad asociada a la solicitud se pulsara el botén “Seleccionar entidad”. La
aplicacion mostrard una pantalla con una lista de las entidades susceptibles de formar parte de la
solicitud, de las que el usuario debe ser gestor solicitante.

Inicio - Mi

= solicitudas > Nuava Solicitud

Listado de entidades

Nombre

ORDEN HOSPITALARIA DE SAM JUAN DE DIOS

Domicilio

HERREROS DE TEJADA, 3

Q-08200081-
H

CONSEI@ DE LA JUVENTUD DE LA COMUNIDAD DE MADRID

FERMANDO VI, 19 1 DCHA.

Q-07850005-
E

CONGREGACION RELIGIOSOS TERCIARIOS CAPUCHINOS

DE NUESTRA SEflORA DE LOS DOLORES.

ZACARIAS HOMS, 18

Q-o7800592-
c

PARROQUIA SAN ISIDRO. CENTRO DE ACCION SOCIAL

YRICHEN

MESONERO ROMANO, 1

Q-03500205-
o

HIJAS DE MARIA MADRE DE LA IGLESIA

DESWIACION AL FONDILLO

F5553553E

CASA INFANTIL MATERNAL CORAZON DE MARIA

ISABEL LA CATOLICA, &

Q-03300199-

DELEGACION DIOCESANA DE PASTORAL JUVENIL

SAN ISIDORO, 2-38

Q-03300012-
F

CASA DE HUERFANGS DEL CARDENAL BELLUGA, HIJAS DE LA

CARIDAD SAN VICENTE PAUL

SANTA TERESA, 23

Q-03000056-
F

CARITAS PARROQUIAL DE SAN AGUSTIN

GENERAL VILLALBA, 2

Q-02500023-
1

CONSEJQ DE LA JUVENTUD DE ESPAfiA

MONTERA, 24, &

lanta

Q-02E7E043-
e

En caso de que la entidad haya sido utilizada en esa misma convocatoria, la aplicacion mostrara el

siguiente mensaje:

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud

LiJ

Mis solicitudes

Listado de entidades

Nombre Domicilio NIF Accién seleccionar
test sdfg Q01000001 Seleccionar
Asociacién de Naturalistas del Sureste MOD Pl. Pintor Jos¢ Maria Pérraga, 11 baje MOD 530072540 Seleccionar
HueHue Hue D89537245 Seleccionar
MiCaserio C/maese Nicolas N914 13363387F Seleccionar
Spinola Los Tercios P9BOE957H Seleccionar
Tercio Viejo Napoles 64792732 Seleccionar
fdsfdsf flewfwf W7731993G Seleccionar
Cuack cascqw Q0585489H Seleccionar
One Punch Men Torrevieia H42205435 Seleccionar
jhin, El Virtuoso Dalaran 52620917A Seleccionar

12 resultados, se muestran del 1 al 10.

[Primero/Anterior] 1|2 [Siguiente/Uitimo]

- Ls entidad

= tiznz un en Ia

iz slegida. |

Volver
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Una vez seleccionada la entidad nos aparecera la pantalla con los datos generales de la solicitud:

Mend Datos generales de la solicitud

- Datos Solicitud

+ Datos Entidad

Entidad: Asociacion Protectora de Animales

S PrOyEelos NIF: HO0251223 Estado:

+ Representantes ez
Fecha BOE: Denominacion:

Borrador Entidad

Derechos de animales

Identificador:

Cddigo Exp.:

186763

+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.
+ Presentaciones
+ Gestion de Anexos Unidad Organizativa:

Tipo de subvencién:

Afio:

2023

Accion Socia

Derechos de animales

Direccién de correo electrénico a efectos de notificaciones #:

Email: ‘

Modificar

Documentacion aportada #

Documentos Aportados:

Sera obligatorio informar la direccion de correo electronico a efectos de notificaciones,
corresponde en el Anexo | a lo que se indica con este mismo texto. Este campo es el que va a
utilizar la administracion para avisarle que tiene una notificacion telematica cuando se le envie.
También es obligatorio informar la documentacién aportada.
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4.1.2 Datos entidad

Al pulsar sobre la opcion de menu “Datos Entidad”, la aplicacion muestra un nuevo menu a través
del cual se accede en modo consulta a los datos de la entidad.

Para mdas informacién sobre los datos de entidades dirigirse al apartado 3.4 del presente
documento.

Datos de la entidad asociada a la solicitud

- Datos generales

Datos Entidad

Datos bancarios
: NI 094271087 Eseman: Barnssor Smasd Ismrtmensar: 185977
Redes sociales 3 F
; Facna 3OS Danaminsciin: DO 2024 Cheiga Bxa.
Comunidades
Junta Directiva
+ Federaciones Ll Prosbas SONAR
+ Loc. Inmuebles
+ Sis, Evaluacidn
4
+ Personal
+Weoluntariado I Damiciia: SONAR
+ Voluntariado II
+ Presupuesto Ant,
Y
+ Presupussto Act,
+ Represent/Espec i [Ds4271087 |
+ Generar Anexo =
Sigias [ |
III DA
Cédign Pastal: | |
Tedtons: | |
- [ |
- | |
Ema | |
wian | |

Fecha constiTuckdn

Fecha declaraciin de
utiidad plholica (s

arocace]) | |
mrincia: |
Locaidad: [AUTONOMICO |
Tioo oe comstrusdn: |LUnicn |

Aumaite Terrrors
seginsus estmtizos: LOCAL |

Fines de ks anmdsd saglin sus SstatuRas:
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4.1.2.1 Datos bancarios

Esta opcidn se encuentra dentro de datos de entidad, y permite afiadir los datos bancarios
correspondientes a la entidad que se estd modificando.

Sistema de Gestion de Subvenciones

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Mi Entidad > Datos bancarios o

Datos bancarios de la entidad asociada a la solicitud

- Datos generales

Datos Entidad

- Entidad: Fruebas SONAR
Datos bancarios : e
2 NIF: D94271087 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186977
Redes sociales . h
Fecha BOE: Denominacidn: DDAA 2024 Codigo Exp.:

Comunidades
Junta Directiva
+ Federaciones
+ Loc. Inmuebles
+ Sis. Evaluacidén A
+ Personal Banco o entidad
+ Voluntariado T financiera:
+ Voluntariado I
+ Presupuesto Ant.

Titular de la cuenta:  |Maria Jose Fernandez

Caja Almendralejo

+ Presupuesto Act. Sucursal: Badajoz

+ Represent/Espec

+ Generar Anexo III A
DA Codigo TBAN: [ES2114901334104168315551 |

Modificar

En esta pantalla encontramos cuatro campos:
e Titular de la cuenta: Campo obligatorio, indica el titular de la cuenta bancaria indicada.

e Banco o entidad financiera: Campo obligatorio, indica el nombre del banco donde esta
registrada la cuenta bancaria

e Sucursal: Campo que indica la ubicacién de la sucursal donde esta registrada la cuenta.

e Codigo IBAN: Campo obligatorio. indica el identificador de la cuenta bancaria formado por
dos letras y 22 numeros.

4.1.3 Representantes

La seleccidn de esta opcion de menu hace a la aplicaciéon mostrar el listado de representantes
legales asignados.

Listado de representantes legales asignados

Angel Perez Q9999999R Si Maodificar Eliminar Activar
A ST f e = o) No Maodificar Eliminar Activar

Nuevo Representante Legal
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Para afiadir un representante nuevo, hay que pulsar el botén “Nuevo Representante Legal”. Tras
pulsar este botdn, la aplicacién muestra la siguiente ventana.

Alta /Modificacién de representante legal

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Proyectos

+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

+ Presentaciones A | l
+ Gestion de Anexos Mombre:# [ |
pelidos:# [ |
:i"_J'.:* | |

@ uolver

Los datos del representante requeridos son:

= NIF.

* Nombre.
= Apellidos.
= (Cargo.

Se pueden también eliminar, siempre y cuando no tengan documentos asignados para firmar.
Cuando disponga de documentos asignados se podra desactivar el representante, y la columna
“Activo” cambiard a ‘No’. En este caso, al posicionar el ratén sobre el enlace de Eliminar nos saldra
el siguiente mensaje “El representante no se encuentra activo”

Se puede Activar un representante que este inactivo, para ello pulsamos en el botén “Activar” y
mostrara la siguiente ventana:

Este representante se encuentra inhabilitado éSeguro que quiere activarlo?

Nombre Apellidos Nif Cargo
- - L s Presidente
Aceptar Cancelar

Pulsando en el botén aceptar el representante quedara de nuevo activado y la columna “Activo”
cambiara a ‘Si’. En este caso, al posicionar el ratdn sobre el enlace de Activar nos saldra el siguiente
mensaje “El representante no se encuentra inactivo”.

4.1.4 Proyectos

Al pulsar sobre la opcion “Proyectos” la aplicacion muestra un listado de los proyectos asociados al
expediente.
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Listado de proyectos solicitados

Entidad: Asociacion Protectora de Animales
NIF: H00251223 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186763
Fecha BOE: Denominacién: Derechos de animales Codigo Exp.:

Listado de proyectos solicitados

Accion Accion Accion

Modificar Eliminar Completar
No se han encontrado proyectos en la solicitud

Nuevo proyecto solicitado

Para asociar un proyecto, el usuario debera pulsar el botén “Nuevo proyecto solicitado”. Una vez

pulsado la aplicacion ird a la pantalla “Datos generales” del proyecto, con los datos del proyecto
creado.

Ment Datos generales del proyecio
- Datos Generales
+ Loc. Territorial : -
Entidad: Asociacién Protectora de Animales
+ Presupuesto N )
5 NIF: H00251223 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186763
+ Subvenciones I i o
5 Fecha BOE: Denominacion: Derechos de animales Codigo Exp.:
anteriores
Numero: ‘1
Colectivo:

Eje/Programa/Prioridad:

Denominacién:

iActividades de recogida, custodia y cuidado de animales

4.1.4.1 Datos generales

Cuando se selecciona un proyecto la pantalla que muestra es la de “Datos generales” con todos los

campos deshabilitados. Para poder realizar una modificacion de la informacion del proyecto, habra
gue pulsar en el botén “Modificar”.
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Alta/Modificacion de proyectos de la solicitud

Entidad: Asociacion Protectora de Animales
NIF: H00251223 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186763
Fecha BOE: Denominacion: Derechos de animales Cadigo Exp.:

Nimero: ‘1

Colectivo:

Eje/Programa/Prioridad: %*

Denominacién: ¥
Wctividades de recogida, custodia y cuidado de animales

Max 250 caracteres

Guardar Volver

4.1.4.2 Localizacion Territorial

En esta ventana el usuario podra incluir la informacion de las localizaciones territoriales del
proyecto. Para afadir registros nuevos a la tabla donde se recoge esta informacion, se debera
pulsar el botén “Nueva Localizacion Territorial”.

Listado de localizaciones territoriales para el afio 2024

Entidad: Pruebas SONAR
MIF: 094271087 Estado: Barrador Entidad Identificador: 186977
Fecha BOE: Denominacion: DDAA 2024 Codigo Exp.:

Listado de localizaciones territoriales para el afio 2024

Provincia Localidad Accion Medificar Accidn Eliminar

para el afio 2024

Nueva Localizacion Territorial

Tras pulsar este botdn, la aplicacion solicita que el usuario seleccione la comunidad en un
desplegable.
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Alta/Modificacion de Localizacion Territorial

Entidad: Asociacidn Protectora de Animales
NIF: HD0251223 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186763
Fecha BOE: Denominacion: Derechos de animales Cadigo Exp.:

Comunidad: % [ Seleccione. . v

Continuar Volver

Una vez seleccionada la comunidad auténoma y pulsando el botdon “Continuar”, la aplicacion
solicita la provincia.

Alta/Modificacion de Localizacion Territorial

Entidad: Asociacion Protectora de Animales
NIF: H00251223 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186763
Fecha BOE: Denominacidn: Derechos de animales Codigo Exp.:

Comunidad: *

Provincia: % | BADAJOZ v

Continuar Volver

Una vez seleccionada la provincia, la aplicacidn solicita:
= Localidad

= Entidad

Alta/Modificacion de localizacion territorial

Entidad: Asociacion Protectora de Animales
NIF: H00251223 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186763
Fecha BOE: Denominacion: Derechos de animales Cadigo Exp.:
Comunidad:
Provincia:
Localidad: % | Seleccione v
Entidad: % | HD0251223 - Asociacion Protectora de Animales v/

Tras cumplimentar todos los campos, la aplicacion muestra el nuevo registro en la tabla descrita
anteriormente permitiendo al usuario modificar o eliminar los registros.
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Entidad: Asociacion Protectora de Animales
NIF: H00251223 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186763
Fecha BOE: Denominacion: Derechos de animales Cadigo Exp.:

Listado de localizaciones territoriales para el afio 2023

Accion Eliminar

oxvensovs saonoz

Nueva Localizacion Territorial

4.1.4.3 Presupuesto

En la ventana del presupuesto, el usuario podrd cumplimentar el presupuesto referido al afio
correspondiente a la convocatoria para los epigrafes de:

o Gastos veterinarios

GASTOS QUE SE PREVEA REALIZAR EN 2024 LAS CANTIDADES QUE SE HAGAN CONSTAR PARA CADA
APARTADO, CON UN MAXIMQ DE 10.000€ CADA UNO SERAN LAS QUE TENDRAN QUE JUSTIFICAR
POSTERIORMENTE, AUNQUE EL IMPORTE DE LA SUBVENCION SEA MENOR.

GASTOS VETERINARIOS

Concepto Gasto previsto Accion Modificar
Gastos veterinarios 0,00 € Modificar
Gastos de alimentacién y traslado de animales 0,00 € Modificar

Gastos de equipamiento y mejora de las

0,00 € Modificar
instalaciones

Total

Para modificar alguno de estos importes se debe pulsar la opciéon “modificar”
donde aparecera la siguiente pantalla

Alta/Modificacion de gastos y presupuestos

Entidad: Pruehas SONAR
NIF: D94271087 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186977
Fecha BOE: Denominacién: DDAA 2024 Codigo Exp.:
Concepto:¥ [Gastos veterinarios |
Gasto previsto(€):% |D,DD |

PUEDEN INCLUIRSE: gastos por servicios veterinarios de identificacién, vacunacién, desparasitacion,
medicamentos, esterilizacidn, otras cirugias v cualguier tipo de tratamiento veterinario, asi como los de
adquisicion del transpondedor o microchip o cartillas veterinarias, incluyendo, material quirdrgico (sutura,
canulas, sondas palomillas, vias, campos quirdrgicos, jeringas, agujas, etc.), test rapidos para
enfermedades, material de diagnéstico y laboratorio (quimicos y reactivos, etc.) y en general, materiales
utilizados en practica veterinaria (guantes, gasas, algoddn, apdsitos, bastoncillos, compresas,
esparadrapo, vendas, etc.).

NO PODRAN INCLUIRSE: gastos de honorarios/retribuciones de personal veterinario que trabaje/colabore
con la entidad, ni los derivados del pago de tasas administrativas.

Volver
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El campo “Concepto” serd de solo lectura y correspondera a la descripcion
del tratamiento. El campo “Gasto previsto(€)” se rellenara con el gasto

previsto para ese concepto.

o Gastos de gestion y administracion

GASTOS DE GESTION Y ADMINISTRACION

Concepto

SUMA TOTAL

Gasto previsto

Gastos de gestidn y administracion 0,00 €

0,00 €

PUEDEM INCLUIRSE: gastos financieros, los gastos de asesoria juridica o financiera, gastos notariales y registrales y gastos periciales para la
realizacidn de la actividad objeto de subwencidn v los de administracion especificos, =i estan directamente relacionados con la actividad
subwvencionada y son indispensables para la adecuada preparacion y ejecucion de esta.

Accion Modificar

0,00 €

En esta opcion podemos anadir los gastos de gestion y administracién, para
afiadirlo, debemos pulsar sobre la accion modificar y rellenar la siguiente pantalla.

Alta/Modificacién de gastos y presupuestos

Gasto previsto(£): %

Entidad: Pruebas SONAR
NIF: D94271087 Estado: Borrador Entidad 186977
Fecha BOE: Denominacién: DDAA 2024

Concepto: % [Gastos de gestién y administracidn |

Guardar Volver

La pantalla consta de dos campos, el campo “Concepto” serd de solo lectura y
corresponderd a la descripcion del gasto. El campo “Gasto previsto(€)” se rellenara

con el gasto previsto para ese concepto.
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4.1.4.4 Subvenciones anteriores

La informacidn solicitada por la aplicacidn referente a las subvenciones anteriores se refleja en la
siguiente ventana:

Listado de subvenciones anteriores

Entidad: Asociacién Protectora de Animales
NIF: HO0251223 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186763
Fecha BOE: Denominacidn: Derechos de animales Codigo Exp.:

Declaraciéon responsable de ofras ayudas y compromiso de la
J’c‘%ua |zacflc’m Jeala ||¥Porma |%n P

Indique si este proyecto ha sido subvencionado en afios anteriores por otras ayudas de la
Administracién General del Estado o de otras Administraciones Publicas y en su caso, cuantia de la
subvencion

No se han encontrado subvenciones otras administraciones publicas

Nueva subvencion

El usuario podra informar subvenciones anteriores por parte de la Administracién General del
Estado o de otras Administraciones Publicas, pulsando en el botén “Nueva subvencién”. Se
presentard la siguiente pantalla para rellenar datos; Los campos Afio, Organo concedente y
Cuantia son obligatorios:

Alta/Modificacion de subvenciones otras administraciones piablicas asociadas al proyecto

Entidad: Asociacién Protectora de Animales
NIF: H00251223 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186763
Fecha BOE: Denominacidn: Derechos de animales Cédigo Exp.:

Afio: %

Organo concedente: %

Programa o linea de ayuda

Nimero de expediente

Tipo de ayuda

| |
| |
| |

Fecha de solicitud [ |
| |
| |
|

Situacion administrativa: Seleccione... b ‘

Observaciones:

Gasto subvencionable (€): | |

Cuantia(€): % | |

Guardar Volver
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Tras cumplimentar la pantalla, el sistema darda de alta un nuevo registro en la tabla
correspondiente con los datos introducidos:

Listado de subvenciones anteriores

Entidad: Asociacion Protectora de Animales
NIF: HO00251223 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186763
Fecha BOE: Denominacidn: Derechos de animales Codigo Exp.:

compromiso de la

Declaracion I"ESA) C? a?J%E':leC 1 Oel'l oJEﬁg ?XPOC:'?T‘IBE on

subvencidn

Afio Organo concedente

Indique si este proyecto ha sido subvencionado en afios anteriores por otras ayudas de la
Administracién General del Estado o de otras Administraciones Publicas y en su caso, cuantia de la

p o 1 Cuﬂ:liadela

2020 Gobierno de Espafia royda para compra de 2.000,00 Modificar Eliminar
piensos de calidad

2.000,00 €

Nueva subvencion

Accén
eliminar

M:uﬂn

4.1.5 Completar proyectos

Una vez introducidos toda la informacion del proyecto se deberd completar el proyecto. Para ello
se debera ejecutar la accion “Completar” que se muestra en el listado de proyectos:

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

- Proyectos

+ Representantes
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
+ Presentaciones

Listado de proyectos solicitados

Entidad: Asociacion Protectora de Animales

NIF: HO0251223 Estado: Borrador Entidad

Fecha BOE: Denominacién: Derechos de animales

Identificador: 186763

Codigo Exp.:

+ Gestion de Anexos

Listado de proyectos solicitados

Importe
solicitado

Actividades de ag -

recogida, custodia
y cuidado de
animales

PROTECCION 5.000,00 €

ANIMAL

5.000,00 €

Ilmiﬁ(:ilr Ellnmar (:nnqietar

Complemr

4.1.6 Adjuntar Documentacion

La aplicacién muestra al usuario una ventana donde se listan todos los documentos asociados al
expediente y se da la opcidén de agregar nuevos documentos.
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Inicio - Mis solicitudes - Mi Solicitud > Adjuntar Documentacién o

_ Listado de documentos de la solicitud

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Programa

+ Representantes

5 Fecha BOE:
- Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Listado de documentos
+ Gestion de Anexos

Entidad: 2000 JOVE
MNIF: G08554349 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186501

2019-06-1% Denominacién: Corporaciones Locales afio 2032 Cadigo Exp.:

Descripcién Tamaiio  Estado  Reg.Tel. Responsa ble Acdén | Acd6n

descargar eliminar

Ningln documento encontrado

Nuevo documento

Al pulsar el botén “Nuevo Documento”, la aplicacién muestra una ventana en la que se solicita una
descripcion del documento a adjuntar, el proyecto asociado al documento y el propio documento.

Descripcion Documento: ¥ | |

Programa: Seleccione. . v
Seleccionar Documento: % Elegir archivo | No se ha seleccionado ningudn archivo

Fara Registre electrdnice se recomiendan ficheros menores de 10ME

Subir documento

La descripcién y el documento son elementos obligatorios y el programa es opcional.

En caso de que el documento contenga alguna firma al ser seleccionado, aparecera la opcion de si
se quiere volver a firmar o no.

Descripcién Documeanto:# Iya firmado |

Seleccionar Documenta: ¥ [D:linstalaciones\Middlewareluser_proji

El fichere ya contizne una firma,éQuiere firmarlo nusvamentz 2%
| Seleccione... 7|

Subir documento
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También existe el caso de seleccionar un documento que contenga una firma no valida, entonces
aparecera un aviso y no dejara elegir si se quiere firmar o no debido a que es un formato no
compatible.

Descripcidn Documento: % |}'ﬂ firmado invalido |

Seleccionar Documanto: % Seleccionar archivo |Ningln archivo seleccionado

= El documento selaccionado ya esta firmado pero no es una firma valida

Subir documento

En caso de elegir que se quiere volver a firmar o en caso de ser un documento sin firma, se
procedera a firmar. Aparecerd la siguiente pantalla, donde se podran seleccionar los
representantes que deben firmar el documento mediante la opcion “Afadir”.

_ Listado de responsables a firmar

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad : %
Entidad: Asociacidn Protectora de Animales
#:Rroyectos NIF: HD0251223 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186763
+ Representantes - ; o
- Fecha BOE: Denominacién: Derechos de animales Cédigo Exp.:
- Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
+ Presentaciones Listado de responsables a firmar
+ Gestion de Anexos
Nombre Apellidos NIF Accion eliminar

Ningtin responsable encontrado

Se mostrara el listado de los representantes de la solicitud para seleccionar los correspondientes:

Listado de responsables asociados a la entidad

Entidad: Asociacidn Protectora de Animales
NIF: H00251223 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186763
Fecha BOE: Denominacion: Derechos de animales Cddigo Exp.:

Listado de responsables asociados a la entidad

Antonio Segador Calle Seleccionar

Volver
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Una vez seleccionado se mostrard la siguiente pantalla donde deberd seleccionar la opciéon de
“Guardar”:

Listado de responsables a firmar

Entidad: Asociacién Protectora de Animales
MIF: HO0251223 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186763
Fecha BOE: Denominacién: Derechos de animales Cédigo Exp.:

Listado de responsables a firmar

Antonio Segador Calle Eliminar

Guardar

Si se desea afiadir mas firmantes se pulsara sobre la accion “Afadir”

4.1.7 Firmar documentos

En esta opcidon de menu apareceran todos los documentos que necesitan ser firmados para poder
ser presentados telematicamente:

Lista documentos pendientes de firma

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Asociacién Protectora de Animales
#iEoyectos NIF: HO0251223 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186763
+ Representantes : X

Fecha BOE: Denominacién: Derechos de animales Cédigo Exp.:

+ Adjuntar Docum.

- Firmar Docum.

+ Presentaciones Lista documentos pendientes de firma
+ Gestion de Anexos

Tipo de Documento Descripcién Accion ver  Accion Firmar
Documentacién Adjunta al Expediente Pruebas Ver

Firmar

Pulsando sobre la accion “Firmar” se muestra la siguiente pantalla:

Fleccion Certificado Firma/Presentacion

Entidad: Asociacién Protectora de Animales
NIF: H00251223 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186763
Fecha BOE: Denominacion: Derechos de animales Codigo Exp.:

Atencidn, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ellc es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hard a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado la dltima versién de éste. Si no dispone
del programa AutoFirma puede descargarselo aqui.

Firmar documento
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4.1.8 Presentaciones

En esta opcidon de menu aparcera un listado con todas las representaciones telematicas realizadas:

Presentaciones Registro Telematico

+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad : e
Entidad: Asociacién Protectora de Animales
+ Proyectos NIF: HO0251223 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186763
+ Representantes i X
% Fecha BOE: Denominacién: Derechos de animales Cédigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
- Presentaciones Listado de presentaciones en el registro telematico
+ Gestion de Anexos
Fecha Exito Oficina Registro Acuse
Ninguna presentacidn en el registro telematico realizada

En el caso de haber realizado la presentacién en registro se mostrarian los datos de la misma
pudiendo descargarse el Acuse correspondiente mediante la accién “Descargar”:

Presentaciones Registro Telematico

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Asociacién Protectora de Animales
# Proyecios NIF: HO0251223 Estado: Solicitud Identificador: 186763
+ Representantes i N

Fecha BOE: Denominacion: Derechos de animales Cédigo Exp.: 20238009

+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

- Presentaciones Listado de presentaciones en el registro telemdtico

+ Gestion de Anexos

04/05/2023 - 12:32 Si 999 REGAGE23200000226991 Descargar

4.1.9 Generar Anexo lll

En esta pantalla se procedera a generar y firmar el anexo Ill, para ello lo primero que se nos
solicitara es que indiquemos el responsable que figurard en el anexo .

Datos necesarios para la generacion de Anexos

Entidad: Pruebas SONAR
NIF: 094271087 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186977
Fecha BOE: Dencminacion: DDAA 2024 Codigo Exp.:

Responsable a figurar en Anexo III

Nombre Apellidos NIF Accion eliminar

Ningun responsable encontrado
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Una vez pulsado el botdn anadir nos aparecera una lista con los representantes asociados a la
entidad, para seleccionarle debemos pulsar sobre el botdn seleccionar al lado del representante

gue deseemos figure en el anexo.

Listado de responsables asociados a la entidad

Entidad: Pruebas SONAR

MIF: 094271087 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186977

Fecha BOE: Denominacion: DDAA 2024 Codigo Exp.:

Listado de responsables asociados a la entidad
Accibn
Nombre Apellidos NIF leccionar

Juan Garcia Lopez 99999999R Seleccionar
MNerea Dominguez 49069100A Seleccionar

Una vez seleccionado el responsable nos aparecera el botdn Generar anexo Il el cual generara el
borrador del anexo Il y nos enviara a la siguiente pantalla.

Firma del anexo I1I

Entidad: Pruebas SONAR
MNIF: 094271087 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186977
Fecha BOE: Denominacion: DDAA 2024 Codigo Exp.:

Descargar borrador anexo II1

Para finalizar con el proceso de generacion del anexo III debe decidir si desea firmar digitalmente el anexo. Si decide no firmarlo
digitalmente, el expediente no podra ser presentado telematicamente por el representante legal de la entidad.

Borrar anexo III Firmar digitalmente

En esta pantalla podremos descargar el borrador del anexo Il para comprobar que esté relleno
correctamente, y en caso contrario dispondremos del botdn borrar anexo Il el cual borrara el
borrador y nos permitira realizar el proceso desde el principio. Por ultimo disponemos del botén
firmar digitalmente, el cual nos llevard a la siguiente pantalla que nos permitira realizar el proceso

de firma.
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Eleccion Certificado Firma

Entidad: Asociacidn de pruebas
NIF: ja11111111 Estado: Borrador Entidad Identificador: 119635
Fecha BOE: 2023-07-03 Denominacion: Derechos de animales para la Cédigo Exp.:

proteccién

Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y

Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado la dltima version de éste. Si no dispone
del programa AutoFirma puede descargarselo agui.

Firmar documento

En esta pantalla nos aparecerd el botdn firmar documento, el cual, al pulsarle nos llevara al
proceso de firma de documentos mediante el software AutoFirma, proceso el cual se explica en el
apartado 4.2 de este documento.

4.1.10 Gestion de Anexos

Para poder presentar una solicitud todos los proyectos deben estar “Completos”, en caso contrario
se mostraria el siguiente mensaje:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Gestion de Anexos

0

Presentar Solicitud

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Proyecto

+ Representantes
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

La solicitud debe tener los proyectos completos

+ Presentaciones
- Gestién de Anexos

Si todos los proyectos estuvieran “Completos” se supera esta validacidon y el menu “Gestién de
Anexos” se habilitara.

En este menu la aplicacidn permite al usuario presentar la solicitud de manera digital. El primer
paso es superar todos los avisos y validaciones de la convocatoria.
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Avisos y validaciones de la solicitud

Entidad: Prusbas SONAR
MNIF: D94271087 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186977
Fecha BOE: Denominacian: DDAA 2024 Cddigo Exp.:

Listado de avisos y validaciones

Proyectos Aviso/Validacion Tipo Estado Mensaje

Validacién PS - Numero

Validacion Superado
de proyectos
Validacién de la 5 2 La Documentacidn aportada debe ser
S Validacién No superado =
documentacién aportada informada
Validacién de la cantidad e Debe tener creado al menos una
1 Validacion No superado

de localizacidn territorial localizacién territorial

El sumatorio de los importes solicitados
(12000.0 euros) no se encuentra dentro

s Al R B A del limite maximo por gasto establecido

1 Aviso No superado para esta convocatoria (10000.0 euros)

del proyecto .
para los gastos de tipo Gastos de
equipamiento y mejora de las
instalaciones
Validacién de la El anexo III debe ser generado y firmado
1 generacion y firma del Validacion No superado para proceder a la presentacion de la

anexo III solicitud

» No =e puede presentar la solicitud va que no =e han superado todas las validaciones

Las validaciones pueden estar o no habilitadas por el administrador de la convocatoria. Las
validaciones posibles son:

* La documentacién aportada debe estar informada.

= La entidad no tenga mas de un proyecto presentado.

= Sevalida que el importe de cada gasto no sea superior a 10.000€

= Se valida que el proyecto tenga al menos una localizacidn territorial asociada.
= Sevalida que el anexo Il ha sido generado y firmado.

En el caso de que el resultado no sea positivo se mostrara un mensaje indicando que no se han
superado las validaciones y no puede generarse el documento de solicitud:

| | anexo III | | | solicitud

+ Mo se pusde presentar |a solicitud va que no se han superado todas las validaciones
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En caso de que el resultado de la validacién sea positivo la opcidn de menu “Gestidon de Anexos”
aparecera el botén “Continuar” para poder seguir adelante con el proceso.

Avisos y validaciones de la solicitud

Entidad: Asociacion Protectora de Animales
NIF: HO0251223 Estado: Requeridos Anexos Identificador: 186763
Fecha BOE: Dengominacion : Derechos de animales Cédigo Exp.: 2023B009

Listado de avisos y validaciones

Proyectos Aviso/Validacion Tipo Estado Mensaje
Validacionde la cantl_dad de validacian Superado
proyectos en la solicitud
Validacion de la st
documentacién aportada el SH e
Validacion de la cantidad de S
1 localizacion territorial Yl Saper
Aviso del importe maximo E
1 del proyecto Aviso Superado

Al pulsar sobre el botdn continuar aparecera la siguiente pantalla que solicita el/los representantes
legales que van a firmar la solicitud, la localidad donde la firman y la autorizacién para que se
permita el acceso a los datos y la declaracidn responsable aportada. Estas autorizaciones se
mostraran marcadas por defecto, en el caso de no autorizar se debera desmarcar el check.

Listado de responsables a firmar

Nomhre Apellidos Domicilio Accion eliminar
Mingun responsable encontrado

Afiadir

De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 3972015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Cormdn de las
Administraciones Plblicas, v en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales, autorizo a la Direccidn General de Politicas Palanca para el cumplimiento de la Agenda 2030 para consultar los
datos que abajo indico, a través del Sistema de Verificacidn de Datos de Identidad cuyo Reglamento Técnico se aprobd par Orden
PRE/3949/2006, de 26 de diciembre,

En caso de oposicion deshabilite las opoiones a continuacion marcadas.
Autorize |a consulta inexistenca de deudas con Agencia Tributaria de |2 entidad
Autorizo |a consulta inexistencia de deudas con Tesoreria General de Sequridad Social de la entidad

Zi el solicitante no otorga la autorizacion de consulta de los datos consignados en esta solicitud sera necesario adjuntar el Modelo
de Declaracion Responsable o bien la docurmentacidn reguerida.

Continuar

Documento: DA - SIGES - Portal Externo.doc 25/06/2024 - 46 / 60



GOBIERNO  MINISTERIO Ministerio de Derechos
DEESPANA  DE DERECHOS SOCIALES .
Y AGENDA 2030 Sociales y Agenda 2030

De esta forma:

o Sise sefala casilla se entiende que Sl da autorizacidn al caso asociado.
o Sino se senala casilla se entiende que NO da autorizacidn al caso asociado.

Al pulsar sobre el botén de Anadir Representante, aparecera una pantalla donde apareceran los
distintos representantes asociados de la solicitud, siempre y cuando estén activos (ver apartado
1.5.4)

Listado de representantes ascciados a la entidad

Nombre

Daniel Gil Alvaro HOCHOCHK Seleccionar

Volver

Se podra seleccionar a uno de los representantes, pudiendo repetir este proceso tantas veces se
quiera para anadir a todos los representantes que van a firmar la solicitud.

Ademas, si no se selecciona ningln representante, aparecera este aviso y se deberan subsanar

para continuar con la presentacion de la solicitud.

» Debe afadir alglin representante legal

Una vez generada la solicitud nos aparecera esta ventana con la solicitud generada y el listado de
representantes legales a firmar, donde nos indica que para presentar telematicamente dicha
solicitud, tiene que ser firmada por todos los representantes.

Presentar Solicitud

Entidad: Asociacion Protectors de Animales
NIF: HO0251223 Estado: Requendos Anexos Identificador: 186753
Fecha BOE: Denominacion: Derechos de ammales Codige Expa: 20238009

Solicitud generada sin completar la firma

Para firmar debe ir a la opcion de menu Firmar Docum y ser firmada por cada uno de los
responsables indicados en la solicitud generada. Si desea realizar cambios debe eliminar la solicitud,
registrar los cambios que correspondan y proceder otra vez a su generacion desde esta opcion de

mend.
Solicitud Generada
Documento Accitn Ver Accidén Eliminar
Solicitud Ver Eliminar
Listado de responsables a firmar
Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma

Antonio Segador Calle
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Una vez generados los anexos la solicitud no se podria modificar, para poder realizar cualquier
modificacion habria que eliminar la solicitud generada en la pantalla anterior.

Para firmar la solitud generada el usuario debera volver al mend “Firmar Docum.” donde ahora en
la lista le aparecera un documento a firmar:

_ Lista documentos pendientes de firma

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Asociacién Protectora de Animales
R pI’OYECtOS NIF: H00251223 Estado: Requeridos Anexos Identificador: 186763
+ Representantes . . -

Fecha BOE: Denominacion: Derechos de animales Codigo Exp.: 2023B009

+ Adjuntar Docum.

+ Presentaciones Lista documentos pendientes de firma
+ Gestion de Anexos

Solicitud Ver Firmar

El usuario pulsara sobre la etiqueta “Firmar” para realizar una firma digital:

FEleccién Certificado Firma/Presentacién

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Asociacién Protectora de Animales
g PrDYeCtOS NIF: HOD251223 Estado: Requeridos Anexos Identificador: 186763
+ Representantes ) )

Fecha BOE: Denominacién: Derechos de animales Cédigo Exp.: 2023B00%

+ Adjuntar Docum.
- Firmar Docum.

+ Presentaciones - oo
p Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
+ Gestion de Anexos certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hard a través de la aplicacién AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado la (ltima version de éste. Si no dispone
del programa AutoFirma puede descargarselo agui.

Una vez firmado el documento la lista de documentos pendientes de firma se vaciard y en el menu
“Gestion de Anexos” aparecera la siguiente pantalla donde descargar el documento de la solicitud
a presentar a través de la opcion “Ver” y presentar la solicitud en papel, o hacerlo de manera
telemdtica con el botdn “Presentar Telematicamente”. Al ejecutar la accion de “Presentar
Telematicamente” se realizara una firma digital de la misma:
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+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Proyectos

+ Representantes
+ Adjuntar Docum,
+ Firmar Docum.
+ Presentaciones

Presentar Solicitud

Entidad:
NIF:

Fecha BOE:

Asgciacidn Protectora de Animales
HOO251233 Estade: Requeridos Anexes Identificador: 186763
Denominacin: Derechos de snimales Cédigo Exp.: 20238009

Para proceder a la presentacion debe pulsar al botdn Presentar Telematicamente. Si desea
realizar cambios debe eliminar la solicitud firmada, registrar los camblos que correspondan y

Solicitud Generada

Solicitud firmada sin presentar

proceder otra vez a su generacion desde esta opcion de mend.

Solicitud Ver Eliminar

Listado de responsables a firmar

Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Antonio Segador Calle 04/05/2023

Presentar Telematicamente

Una vez realizada la presentacion por el registro electrénico aparece un mensaje de confirmacion
de la presentacion. El proceso ha finalizado y la solicitud ha sido presentada. Una vez presentada
una solicitud no podra realizarse modificaciones sobre la misma.

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Proyectos

+ Representantes
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

+ Presentaciones
- Gestion de Anexos

Presentar Documentacion Registro Telematico

Entidad:
NIF:
Fecha BOE:

Asociacion Protectora de Animales
HO0251223 Estado: Subsanades Anexos Identificador: 186763

Denominacién: Derechos de animales Cédigo Exp.: 20238009

LA DOCUMENTACION SE HA PRESENTADO
CORRECTAMENTE EN EL REGISTRO ELECTRONICO:

N° de entrada: REGAGE23200000227041

Fecha y hora: 2023-05-04 12:49:04.000

Oficina en la que se ha presentado: 599

Después de lo cual la solicitud pasard a estado “Solicitud” y se asigna de forma automatica un
cddigo de expediente:

Documento: DA - SIGES - Portal Externo.doc

25/06/2024 - 49 / 60



GOBIERNO MINISTERIO Ministerio de Derechos

DEESPANA  DE DERECHOS SOCIALES .
Y AGENDA 2030 Sociales y Agenda 2030

Listado de Solicitudes

186763 2023 2023B009 Accién social Derechos de animales | Subsanados Anexos ver
186761 2023 | | 2023B007| Accidn Social Derechos de animales | solicitud | ver
186737 2023 1 Accién Social Derechos de animales Solicitud Ver
186695 2036 20361001 Plan Nacional de Drogas Investigacién Solicitud Ver
186587 2030 2030D037 Accién Social Agenda 2030 En seguimiento Ver
186559 2022 Accién Social Agenda 2030 Borrador Entidad Modificar Eliminar
186521 2022 2022D002 Accién Social Agenda 2030 Subsanados Anexos Ver
186473 2030 Accion Social Agenda 2030 Borrador Entidad Modificar Eliminar
186467 2030 20300018 Accidn Social Agenda 2030 Solicitud Ver
186454 2030 Accién social LR.PF. Borrador Entidad Modificar Eliminar
62 resultados, se muestran del 1 al 10.
[Primero/Anterior] 1]2]3]4|5|6|7 [Sigl_-ientefljitimc]

Nueva Solicitud

Si se vuelva a consultar la solicitud en el menu “Presentaciones” la lista se habra actualizado con
los datos de la presentacién y una opcion de descarga del documento presentado:

Presentaciones Registro Telematico

Entidad: ASOCIACION JUVENIL EXPRESION GITANA
NIF: G73425360 Estado: Solicitud Identificador: 186761
Fecha BOE: Denominacidn: Derechos de animales Cédigo Exp.: 20238007

Listado de presentaciones en el registro telematico

03/05/2023 - 12:01 Si 999 REGAGE23e00000225225 Descargar

4.2 Firma Electronica
4.2.1 Pasos previos a la firma
Cualquier firma realizada desde la aplicacion hard uso de un certificado digital para la realizacion

de ésta. Por ello para poder firmar un documento o presentar una solicitud via telematica es
necesario disponer de al menos un certificado digital o el DNIe asociado al NIF correspondiente.

Cada dia existen mas problemas con la firma digital de documentos debido a los constantes
cambios de los navegadores. Actualmente la aplicacion puede realizar la firma de la siguiente
manera:

- Aplicacién AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas (MINHAP).

A continuacién se describe la compatibilidad de los navegadores mas usados:
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Navegador AutoFirma

Internet Explorer versiéon 11 o
superior sin vista de
compatibilidad

Internet Explorer versiéon 11 o
superior con vista de
compatibilidad

Internet Explorer 10 o anterior

Google Chrome

Mozilla Firefox (*)

(*) La ejecucion en Mozilla Firefox puede tardar algo mas que en resto de navegadores.

A continuacidn, se describiran lo requisitos de instalacion.

4.2.2 Instalacion de AutoFirma

Para realizar una firma en la aplicacién mediante AutoFirma necesita la instalacion previa de ésta
en su sistema. La aplicacion detectara si la aplicacién aun no ha sido instalada mostrando el
siguiente mensaje de error:

Atencién, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo agui.

No se ha podido conectar con la aplicacién AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas para realizar la firma. Compruebe la guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.

Firmar documento

En el siguiente enlace encontrard lo necesario para la instalacion de la aplicacion:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html.

Documento: DA - SIGES - Portal Externo.doc 25/06/2024 - 51/ 60



Ministerio de Derechos

GOBIERNO  MINISTERIO
DEESPANA  DE DERECHOS SOCIALES .
Y AGENDA 2030 Sociales y Agenda 2030

N

portal

Firma electranica

administracién electrénica

Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electrénicamente y otras utilidades o documentos.

AutoFirma
. Aplicacion de firma electrénica desarrollada por el Ministerio de Asuntos Econdmicos y
autofirm(a Transformacion Digital. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite la firma en paginas de
Administracion Electrénica cuando se requiere la firma en un procedimiento administrativo.

» AutoFirma 1.8 para Windows 32 bits

» AutoFirma 1.8 para Windows 64 bits
> AUtoTima 1.8 para Debran Linux

» AutoFirma 1.8 para Fedora Linux

» AutoFirma 1.8 para OpenSUSE Linux

» AutoFirma 1.8 para MacOS procesadores x64

» AutoFirma 1.8 para MacOS procesadores M1

» AutoFirma 1.7.2 para Windows 32 bits

» AutoFirma 1.7.2 para Windows 84 bits

» AutoFirma 1.7.1 para Linux

» AutoFirma 1.7.1 para MacOS

Desde esta pdgina puede descargar un fichero comprimido zip en el cual se incluye tanto el fichero
ejecutable para la instalacion como un manual de instalacion. Casi todos los sistemas operativos
integran de manera nativa un descompresor zip por lo que solo serd necesario la apertura del
fichero zip y ejecutar el fichero AutoFirmal.4.2.exe para la instalacion.

= | B S

I AutoFirmazip - WinRAR (copia de evaluacin) e

Archive Ordenes Herramientas  Favoritos Opciones  Ayuda

DA R M wmiy @

. Afadir  Bdraeren Comprobar  Ver Eliminar Buscar Asistente Informacion

m @ AutoFirma.zip - archive ZIP, tamafio descomprimido 45,644,020 bytes

4 £

Buscar virus Comentario  Auto extraible

-

Nombre =

N .
@AF_manual_instalacion_u suarios_ES.pdf
CE AutoFirmal 4.2.exe

Tamafic Comprimide Tipe

Carpeta de archivos
365487 Adobe Acrobat Do...
45219397 Aplicacion

389.828
45.254192

4 m

Modificac

25/02/201

Total 45.644.020 bytes en 2 ficheros

Ed = Seleccionado 45.254.192 bytes en 1 fichero
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4.2.3 Firma con AutoFirma

Cuando se tiene instalada la aplicacién de AutoFirma del MINHAP (para la instalacion de AutoFirma
se deben seguir los pasos indicados en el apartado 4.2.2 Instalacién de AutoFirma) y cumpliendo
los requisitos para la ejecucion de este aparecerd la siguiente pantalla:

Atencidn, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargdrselo agui.

No se ha podido conectar con la aplicacién AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas para realizar la firma. Compruebe la guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.

Firmar documento

Una vez que se pulse Firmar nos aparecerd un mensaje de alerta informando de que se ejecutara
AutoFirma.

Dependiendo del navegador se mostrara la alerta de un modo u otro:

- Chrome:

Solicitud de protocolo externo

Google Chrome debe ejecutar una aplicacion externa para admitir enlaces
de afirma. El enlace solicitado es afirma://service?
ports=62110,51270,581678iv=18&idsession=t0l6xBAfoyIVwbHIWOkg.

Si aceptas esta solicitud, se lanzara la siguiente aplicacion:

ChProgram Files (xBeP\AutcFirma\AutoFirmat\AutoFirma.exe /fservice?
ports=62110,51270 58167 Biv=1&idsession=t0l6xBAfoy0VwbHJWikg

Si no has iniciado esta solicitud, es posible que se trate de un intento de

ataque a tu sistema. Pulsa la opcion "No hacer nada" a menos que hayas
iniciado la solicitud de forma explicita.

Recordar mi seleccién para todos los enlaces de este tipo.

Ejecutar aplicacion

Se debe pulsar a Ejecutar aplicacion
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- Firefox:

I

Lanzar aplicacién M

Este enlace debe ser abierto con una aplicacign.

Enviar a:

Elegir una aplicacién

[7] Recordar mi eleccién para los enlaces afirma.

Una vez seleccionada la aplicaciéon AutoFirma se pulsa en Aceptar

L

- Internet Explorer:

-

Internet Explorer ﬂ

i Desea permitir este sitio web para abrr un programa
en el equipo?

De: localhost
Programa: AutoFirma
Direccion: afirma://service/? - i
ports=64569, 59605, 53067 &v=1&idsession=0B =
Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccion

Permitir ] [ Cancelar

l.--' Permitir contenido web para abrir un programa puede ser (til,
pero puede dariar el equipo. No lo permita @ menos que corfie
en el origen del contenido. ;0ué resqo existe ?

- Edge:

Este sitio esta intentando abrir AutoFirma.
quiere abrir esta aplicacion.

D Permitir siempre que abra vinculos de este tipo en la aplicacion asociada
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Tras permitir la ejecucién de la aplicacion de AutoFirma, nos preguntara que certificado queremos

usar para la firma digital:

Dialogo de Seguridad

[t

Seleccione un certificado

que desea usar pulse Cancelar.

WREN

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado

' & | NOMBRE

| Emisor: FNMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion
M Valido desde: hasta

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar Cancelar

Se seleccionara un certificado de los ofrecidos y se aceptara el didlogo.
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4.3 Presentacion Registro Telematico

Una vez realizada la firma del documento de solicitud o un requerimiento se debe realizar la
presentacion por registro telemdtico. Para ello, desde la pantalla donde se informa de la
presentacion se debe pulsar el botén “Presentar por Registro Telematico”.

Atencidn, va a proceder a presentar en el registro telematico, previa firma digital de la peticion, para
ello es necesario disponer de un certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital de la peticion se harad a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado la dltima version de éste. Si no dispone
del programa AutoFirma puede descargarselo aqui.

Asunto:
Solicitud - Convocatoria de Subvenciones Derecho de animales - 2023
P
Remitente:
MNIF NOMBRE ANTONIO SEGADOR. CALLE
P
Peticidn Registro Telematico:
<ns2:elementoSolicitud xmins:ns2="http://www.msssi.es/Regtel/2015/1" > <datos>
<tipoRegistro>E</tipoRegistro><oficina>995</oficina>
<destino>E05080001 </destino>> <interesados> <interesadoluridico>
<tipoDocumento>1</tipopDocumento>
<numeroDocumento>H00251223</numeroDocumento > <razonSocial >Asociacion
Protectora de Animales</razonSocial><representante> <representanteFisico>
<tipoDocumento>2</tipoDocumento>
<numeroDocumento>08366359V</numeroDocumento> -
<nombre>ANTONIO</nombre><primerApellido=>SEGADOR</primerApellido >
<segundoApellido>CALLE</segundoApellido > </representanteFisico> </representante> 4

Presentar por Registro Telematico

Una vez se pulsa en Presentar por Registro Telemdatico se procederd a la firma de la peticiéon a
registro telematico a través de AutoFirma (como indica el punto 4.4.3 Firma con AutoFirma) .

Después de presentar por registro aparece la pantalla de confirmacion.

Presentar Documentacion Registro Telematico

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Asociacion Protectora de Animales
HFEoyecios NIF: HO0251223 Estado: Subsanades Anexos Identificador: 186763
+ Representantes 2 2

Fecha BOE: Denominacién: Derechos de animales Cédigo Exp.: 20238009

+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

LA DOCUMENTACION SE HA PRESENTADO

+ Presentaciones CORRECTAMENTE EN EL REGISTRO ELECTRONICO:

- Gestion de Anexos

N° de entrada: REGAGE23200000227041
Fecha y hora: 2023-05-04 12:49:04.000

Oficina en la que se ha presentado: 999

Documento: DA - SIGES - Portal Externo.doc 25/06/2024 - 56 / 60



2 5% GOBIERNO MINISTERIO Ministerio de Derechos

; » DEESPANA  DE DERECHOS SOCIALES .
i \ Y AGENDA 2030 Sociales y Agenda 2030

4.4 Pasos para la resolucion de requerimientos

Una vez presentada la solicitud puede ser que se requiera documentacién o/y modificacion de los
anexos por parte de la administracién.

Cuando se le notifique telematicamente el requerimiento, a través del Sistema de Notificacion
Electrénicas por Comparecencia en Sede, podra a proceder desde este sistema SIGES a solventar
lo que se le solicite entrando a la opcién Mis Solicitudes.

Si asociado al expediente en la columna Estado de la solicitud tiene valor Requeridos anexos
implica que se tiene que volver a presentar la solicitud corrigiendo lo que se haya especificado en
el documento de requerimientos notificado telematicamente. Por eso desde esta opcidn vera el
expediente en la columna Accién Modificar/Ver activada la opcion Modificar.

Segln lo que se solicite en el documento de requerimiento que ha recibido telematica la forma de
actuar depende de los siguientes casos:

e Se le requiere modificar alguna informacién de los anexos y, por tanto, el expediente se

encuentra en Estado Requerir anexos y ademas se le solicita que debe aportar documentacion

1. Para corregir el anexo deberd pulsar a la opcién Modificar desde la columna Accién
Modificar/Ver. Corrija solamente lo que se le indica en el documento de requerimiento,
gue ha recibido telematicamente, accediendo a las opciones de menu que correspondan a
los apartados indicados. Volver a generar los anexos modificados desde la opcion m
y siguiendo los pasos indicados en el apartado 4.1.9 Gestion de Anexos.
Generar los anexos de la solicitud.

2. Adjunte la documentacion requerida desde la opcion de menu EGIILIET@ 1l ] siguiendo
los pasos indicados en el apartado 4.1.6 Adjuntar Documentacidn.

3. Desde la opcion firme documentos adjuntados y solicitud con los anexos
modificados (apartado 4.1.7 Firmar Documentos).

4. Una vez finalizado de firmar documentacion y anexos realizara la presentacion telematica
accediendo a la opcion de menu y siguiendo los pasos indicados en el
apartado 4.1.9 Gestidn de Anexos. Presentacion de la solicitud y documentacion adjunta.
El expediente pasa a estado Subsanados anexos.
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MUY IMPORTANTE:

Tanto el paso 3. como 4. debe entrar en el sistema SIGES el representante legal con
su certificado de persona fisica o con el certificado de representacidon emitido a favor
del representante legal o con el certificado de persona juridica emitido a favor de la
entidad y en el que actua por medio del representante legal.

IMPORTANTE:

Este paso puede llevar unos minutos. No haga nada en el sistema y espere a que

responda si se ha completado o no la presentacion telematica.

Cuando la Administraciéon dé por valida la subsanacion de los anexos de la solicitud la solicitud
vuelve a estado Solicitud.

e Solamente se le requiere modificar alguna informacién de los anexos y, por tanto, el

expediente se encuentra en Estado Requerir anexos

1. Para corregir el anexo deberd pulsar a la opcién Modificar desde la columna Accién
Modificar/Ver. Corrija solamente lo que se le indica en el documento de requerimiento,
gue ha recibido telematicamente, accediendo a las opciones de menu que correspondan a
los apartados indicados. Volver a generar los anexos modificados desde la opcion m
y siguiendo los pasos indicados en el apartado 4.1.9 Gestion de Anexos.
Generar los anexos de la solicitud.

5. Desde la opcion firme documentos adjuntados y solicitud con los
anexos modificados (apartado 4.1.7 Firmar Documentos).

6. Una vez finalizado de firmar documentacién y anexos realizara la presentacion telematica
accediendo a la opcion de menu y siguiendo los pasos indicados en el
apartado 4.1.9 Gestidon de Anexos. Presentacion de la solicitud y documentacion adjunta.
El expediente pasa a estado Subsanados anexos.
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MUY IMPORTANTE:

Tanto el paso 2. como 3. debe entrar en el sistema SIGES el representante legal con
su certificado de persona fisica o con el certificado de representacion emitido a favor
del representante legal o con el certificado de persona juridica emitido a favor de la
entidad y en el que actua por medio del representante legal.

IMPORTANTE:

Este paso puede llevar unos minutos. No haga nada en el sistema y espere a que

responda si se ha completado o no la presentacion telematica.

Cuando la Administraciéon dé por valida la subsanacion de los anexos de la solicitud la solicitud
vuelve a estado Solicitud.

e Solamente se le solicita gque debe aportar documentacién

1. Adjunte la documentacién requerida desde la opcion de menu LI 113 {=1q] =1 le]y]
siguiendo los pasos indicados en el apartado 4.1.6 Adjuntar Documentacidn.

2. Desde la opcion firme documentos adjuntados y solicitud con los
anexos modificados (apartado 4.1.7 Firmar Documentos).

1. Al ser solamente documentaciéon adjunta a presentar, en este caso la presentacidon
telemdtica se realiza desde la opcion de menu [LGIBLICIM I EE]). Desde esta
opcién y por cada documento firmado:

a. Presione ala opcidn Presentar en la columna Accién presentar del documento.

b. Aparecerd en pantalla el botén . Los pasos a
llevar a cabo se indican en el apartado 4.3 Presentacion por Registro Telematico.

c. Vuelva a repetir los dos pasos anteriores volviendo a la opcién de menu m

Il Iyl 1dls]y] por cada documento a presentar.
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MUY IMPORTANTE:

Tanto el paso 2. como 3. debe entrar en el sistema SIGES el representante legal con
su certificado de persona fisica o con el certificado de representacidon emitido a favor
del representante legal o con el certificado de persona juridica emitido a favor de la
entidad y en el que actia por medio del representante legal.
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