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MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE
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INICIO

Para poder acceder al portal SIGES, el usuario debe tener instalado un certificado digital en el ordenador
desde el que va a trabajar. El link para acceder a SIGES es: https://siges.mscbs.es

Para acceder al sistema SIGES se empleara la aplicacion de Cl@ve, pulsando sobre el logotipo de Cl@ve
gue aparece al acceder a la aplicacién, en la cual se dara la opcién de acceder mediante DNIe/Certificado
Electrénico, Cl@ve PIN o Cl@ve permanente. También se ofrece la posibilidad de acceder a la aplicacion
mediante certificado electrénico, el cual se utilizara en caso de que no funcione Cl@ve.

Haga click en la imagen de “Cl@ve” o en la imagen de “Acceso a la aplicacién mediante certificado

electronico”.
ETET e Sistema de Gestion de Subvenciones

Li}

Bienvenido al Sistema de Gestion de Subvenciones del
Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechos Sociales y
Agenda 2030.

Para poder acceder al Sistema debe identificarse a través de |a plataforma Cl@ve mediante claves concertadas
(usuario mas contrasefia), DNI-e o certificado electrénico.

Pulse en el logo del portal Cl@ve y desde ahi elija el método de identificacion deseado (en los casos de usuario mas
contrasefia debe registrarse previamente en dicho portal). Una vez identificado accedera al Sistema.

A Acceso a la aplicacion
C | o V e B mediante certificado
e . electrénico
_ -~

En la siguiente pantalla se dard la opcion de acceder mediante DNIe/Certificado Electronico, Cl@ve PIN o
Cl@ve permanente.

B cl@ve

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamada:

Ci@ve, se le autenticara autométicamente de forma transparente

DNIe / Certificado Ci@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico

Acceder > ) Accede

Para usarlo es necesario

© Gobiemo de Espafia - Ci@ve

Al pinchar en acceder por DNIe/Certificado electrénico, le daran a elegir entre los distintos certificados,
pudiendo elegir acceder como una persona fisica o como entidad juridica, pudiendo con esta Ultima, firmar los
documentos necesarios.

Una vez elegido el modo de acceso el sistema redirigird a la pantalla donde aparecen los enlaces de acceso
a las entidades y solicitudes asociadas al gestor logado.

Péagina 2 de 19


https://siges.mscbs.es/

MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE
DE DERECHOS SOCIALES, CONSUMO AGENDA 2030
Y AGENDA 2030

Para presentar una solicitud de la subvencién de Agenda 2030, debera:

1°. Crear una Entidad en SIGES

2°. Presentar una solicitud
a. Introducir toda la informacién en SIGES correspondiente a Anexo |
b. Adjuntar como “documentacién adjunta” los Anexos Il, lll v IV y el resto de la documentacién
indicada en la disposicién 52 de la Resolucion de Convocatoria

En esta pantalla inicial, se ofrecen al usuario 3 opciones, para acceder a ellas hara click con el boton izquierdo
del ratén sobre el nombre de dicha opcion:

S
1 *] H Ly ~
5‘.; EEA TR Sistema de Gestion de Subvenciones
W - - A

L]

Plataforma para la gestién de solicitudes de subvenciones
del Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechos Sociales y Agenda 2030

| Mis Entidades |

| Mis Solicitudes |

| Mis Proyectos |

Estas 3 opciones son:

1. Mis entidades: Acceso a las entidades sobre las que el usuario tiene permiso como gestor.

Inicio - Mis entidades - Entidad - Datos de entidad

| Seleccions v

Listado de Entidades Administradas

PRUEBAS PALENCIA A CALLE LA SOLANA N° 78

PRUEBAS CADIZ SA PASEO SAN FERNANDO 89

Fundacién Burgos Plaza Mayor, 1 v Elify

Entidad A Corufia Calle A Corufia Modificar Eliminar
84723394 PRUEBAS SA CALLE LA ALBERCA Modificar Eliminar
Confederacién espafiola Calle Hernandez Mas, 20-24 Madificar Eliminar
Prueba calle ¢ Modificar Eliminar
Nueva entidad

2. Mis solicitudes: Acceso al listado de las solicitudes creadas por el usuario.

3. Mis proyectos: esta opcion no se gestiona en la subvencion de Agenda 2030.
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APARTADO 1. MIS ENTIDADES

Primero de todo, hay que crear un perfil de entidad solicitante. Seleccione “Mis Entidades”, haga click en
“‘Nueva entidad”.

Sistema de Gestion de Subvenciones

1 B GOBERND  MNETHI MINETERG
b ? DEESPARA DE DERECHOS SOCIALES, CONSUMO D SANIDAD
. N ALENDA 2000

Inicio > Mis Entidades o

NIF entidad: [ | mombre entidad: [ |

Domicilio: [ | Provincia: |Se\ecciﬂﬂe ) vl

Buscar

Listado de Entidades Administradas

GB7564829 Prueba DGA2030 Calle condesa de la vega del pozo Modificar Eliminar

Nueva entidad

Introduzca el NIF de la entidad juridica que presentara la solicitud, y haga click en “Continuar”. Introduzca
Email, en “Subvencién a la que opta” seleccione: “Accién Social — Subvencion Agenda 2030”, y en tipo de
perfil seleccione: “Gestor Solicitante”. En “Documentacién acreditativa”, no es necesario que aporte nada,
porgue aportara los documentos requeridos con el proyecto.

A continuacion, seleccidn la provincia sede de la Entidad, y pulse “continuar”.

Aparece una pantalla con los campos de Datos de entidad a rellenar:

Alta/Modificacion entidad

Nombre: %

Demicilio: %

NIF: % [ |
Siglas: [ |
Cédigs Postal: [ |
Teldfone: [ |
Extensidni [ |
Mévil: [ |
Fax: [ |
Email: [ |
web: [ |
Facha constitucin: [ |
Fecha declaracién de utilidad

pablica: |
Brovincia: [ALavA v]
Lecalidad: ¥ [Seleccione... v

Tips constitucion: ¥ [Seleccione: v

Ambite Territorial [Seleccione: v

Poblacién de Deracho segin
&l Padrén Municipal: |

Fines:

Son obligatorios aquellos campos marcados con * necesarios para poder dar de alta la entidad. En caso de
no cumplimentar los campos obligatorios la aplicacion mostrara un mensaje de error:
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En el caso de que el NIF ya perteneciese a una entidad existente en el sistemay el usuario no constase como
representante legal, se podra realizar solicitud de acceso a la entidad siguiendo los pasos del punto 1.3.
Acceso a la entidad como representante legal o gestor

Una vez cumplimentados todos los obligatorios, pulse “Guardar”, todos los campos se ponen en modo lectura
(no editables) y aparece en la parte izquierda de la pantalla un menu para acceder a datos especificos de la
entidad:

1.1. Gestores

Pulse “Gestores”. En esta opcion apareceran todos los gestores de la entidad que pueden presentar

solicitudes:
Inicio = Mis entidades > Entidad > Gestores w
Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ Datos Generales

+ INJUVE

+ DGPNSD - ONG Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ DGPNSD - INV

NIF Nombre Apellidos Perfil Accién Desactivar
+ Representantes S — A Gestor Solicitante PE Desactivar
| oowwwews | omssswews | emsssssmsss | Gestor solictante PE | Desactivar |

Nuevo gestor solicitante

Alta Gestor Solicitante

Pulsando el botdon “Nuevo gestor solicitante” el usuario podra dar de alta un nuevo gestor solicitante
de la entidad, para ello debera rellenar el NIF del mismo:

Inicio > Mis entidades - Entidad - Gestores (i ]

Comprobar NIF

NIF: % [ |

+ Datos Generales
+ INJUVE

+ DGPNSD - ONG

+ DGPNSD - INV

+ Representantes

Al pulsar comprobar, la aplicacidn comprueba que el NIF es valido, si no lo fuera muetra este error:

Comprobar NIF

NIF: % 23311888 |

el NIF no es valido

También se comprobara que el NIF introducido no sea de un gestor ya asociado a la entidad:

HIF: % 23311888P

| ElnIF introducida ya =s gestor solicitante de |a entidad |

La creacidn de gestores solicitantes solo se puede dar cuando existe un usuario registrado en la
aplicacion con el mismo DNI que se introduce, de lo contrario, se mostrara el siguiente mensaje de
error: “El usuario no existe en SIGES por lo que no es posible afiadirlo como gestor, es necesario que
el usuario acceda una primera vez a SIGES para que se cree su usuario y posteriormente afiadirlo
como gestor.”
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NIF: % [20374085H |

Mombre: % | |

Apellidos: % | |

+ El usuario no existe en SIGES por lo que no es posible afiadirlo como gestor, es necesario que el usuario acceda
una primera vez a SIGES para que se cree su usuario y posteriormente afadirlo como geston

Volver al listado Comprobar otro NIF

Una vez validado el NIF, le pedira introducir el nombre y apellidos del gestor:

Alta Nuevo Gestor solicitante asociado a la Entidad

NIF: [23456782 ]

Nombre: % [ |

apellidos: % [ |

voter sz [l Comprobar oo

Una vez completados los campos nombre y apellidos, el usuario podra pulsar “Afadir’ para anadir el

gestor.
Inicio > Mis entidades - Entidad » Gestores [V ]
Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ Datos Generales

+ INJUVE

+ DGPNSD - ONG Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ DGPNSD - TNV

NIF Nombre Apellidos Perfil Accién Desactivar

+ Representantes 99999999R PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Gestor Solicitante PE Desactivar
L] L] L Gestor Solicitante PE Desactivar
L] L] L Gestor Solicitante PE Desactivar

Nuevo gestor solicitante

1.2. Representantes

Haga click en Representantes. Para dar de alta los representantes legales de la entidad el usuario
debera seleccionar la opcion “Representantes” de menu de la izquierda. Aparecera una lista con los
representantes asociados a la entidad si no tuviera ninguno mostrara lo siguiente:

Inicio > Mis entidades - Entidad ~ Representantes o
Listado de representantes legales asociados a la entidad
+ Datos Generales
+ INJUVE
+ DGPNSD - ONG No se han encontrado representantes legales asociados a |a Entidad

+ DGPNSD - INV

+ Gestores Nuevo representante legal

- Representantes
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Alta representante

Pulsando sobre el botén “Nuevo representante legal” aparecera la siguiente informacion a rellenar.
Todos los campos son obligatorios (excepto el domicilio), si no se rellenan se muestra este mensaje:

Alta/Modificacién de representante legal asociado a la entidad

NIF: %

Apellidos:#

[
Nombra:k [
[
[

Cargo:#

Domicilie: [

- El campo NIF es obligatoric
-+ El campo Mombre es obligataric
. El campo Apellidos es obligatoric
- El campo Carge =s obligatoria

‘Guardar Volver

También se comprobara que el NIF introducido es valido, sino mostrara el siguiente mensaje:

Alta/Meodificacion de representante legal asociado a la entidad

NIF: % [112222D ]
Nombre:k [Pedro ]
Apellidos: ¥ Perez

Cargoik [Director ]

Domicilio: [ ]

|- Eivaior el i introducido no es valide |

Guardar Volver

Pulse “Guardar” para almacenar los datos.

En el caso de que al afiadir un representante, no esté dado de alta el usuario en el sistema, este
usuario sera afiadido solo como representante legal pero no como gestor de la entidad. Aparecera un
mensaje avisando de la situacion bajo el listado.

Inicio - Mis entidades > Entidad > Representantes o
Listado de representantes legales asociados a la entidad
+ Datos Generales
+ INJUVE
+ DGPNSD - ONG Listado de representantes legales asociados a la entidad

+ DGPNSD - INV

+ Gestores
- Representantes

79280889G Pedro Pérez Director Modificar Eliminar

« El usuario todavia no ests dada de alts en SIGES, por lo que solo se ha afiadido como representanta legal pero na se ha afadido coma gestor
de la entidad. La persona a |a que se guiere afiadir debe acceder a SIGES, y posteriormente se le debe asignar como gestor desde Mis

Entidades->Modificar entidad->Gastoras.
Nuevo representante legal

1.3. Acceso alaentidad como representante legal o gestor

Al introducir el NIF de la entidad en la pantalla que aparece al pulsar el botén Nueva Entidad:

[Emsm———_ =
Tnicio > Mis entidades > Entidad > Datos de entidad [7)

Alta/ Modificacién de entidad

NIF Entidad: %

Continuar

Tras la comprobacion de que el NIF introducido es valido, si ya existe para alguna entidad en el sistema
y el usuario conectado no es gestor de la entidad, se accedera a una pantalla para solicitar el acceso
como representante legal de la entidad, en la que se pediran una serie de datos:
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Inicio > Mis entidades > Entidad > Datos de entidad O

La entidad indicada ya esta dada de alta en el sistema, éQuiere solicitar acceso a ella como representante legal o gestor?

Email: % [ |
Subvencién a la que opta: % | Seleccione... v|
Tipo de perfil de acceso: % | Seleccione... v

Gestor Solicitante (Representante legal): permite crear nuevas solicitudes y gestionar 135 ya existentes

Gestor de proyecto: No permite crear nuevas solicitudes, solo realizar gestiones sobre las ya existentes.

Documentacién acreditativa (opcional): % Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Si la persona que presenta la solicitud no es el/la representante legal de la entidad, deberd aportar un documento firmado electrénicamente por
este/a autorizéndole a presentar la solicitud en nombre de la entidad o bien un poder de representacion

Guardar Volver

: Seleccione...

Subvencién a la que opta: ¥ Seleccione. .. v

Tipo de perfil de acceso: %
Accion Social - IRPF
G|

Accion Social - Subvencion Agenda 2030

G re

Subvencién Derechos de animales
Tercer Sector FSE+

Documentacién acreditativa (opei . i
Accion Social - Juventud

Si la persona que presenta la soli firm
este/a autorizéndole a presentar | PNSD - Corporaciones Locales
PNSD - Investigacion

PNSD - ONGs Fondos

PNSD - ONGs Presupuesto

Email: ¥
Subvencién a la que opta: ¥ Seleccione... v
Tipo de perfil de accesa: ¥ Seleccione... ~
Seleccione...
bnar las ya ex
Gestor solicitante
jobre las ya e
Gestor de proyecto eme
Documentacién acreditativa (opcional): % Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Si la persona que presenta la solicitud no es elfla representante legal de la entidad, deberd aportar un documenta firmado elec
este/a autorizandole a presentar la solicitud en nombre de la entidad o bien un pader de representacion.

Guardar Volver

Los campos obligatorios deben ser rellenados con el formato correcto. En el caso de necesitar la
aportacion de documentacion acreditativa, el fichero subido debera estar firmado electrénicamente
con una firma valida.

Al pulsar el boton de Guardar, si se superan las validaciones, se registrara correctamente la peticion,
saliendo el siguiente mensaje por pantalla.

e
Inicio - Mis entidades - Entidad - Datos de entidad [7])

Su peticién de acceso estd en curso, recibird un correo en el email especificade cuando sea gestionada. ‘

Volver

El sistema registrara y enviard la solicitud a los responsables de la convocatoria. Tras la aceptacion o
denegacion de esta solicitud de acceso llegara un correo electrénico de aviso al email especificado en la
pantalla anterior.
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APARTADO 2. MIS SOLICITUDES

DIRECCION GENERAL DE
AGENDA 2030

Haga click en “Mis Solicitudes”. La ventana inicial de solicitudes incluye el conjunto total de expedientes
generados, que pueden ser modificados o eliminados:

Inicio > Mis solicitudes

MIF entidad:

Nombre entidad:

1
1

|

1d soticitud: [Seleccione...

Estado solicitud:

Buscar

Listado de Solicitudes

2.1

Identificador Afio Codigo Exp.  Unidad Organizativa Tipo Subvencion o nd‘i‘.%-r;ﬁr';wr E‘i"’“’;ﬂr ‘c;‘:'i‘;':
186437 | 2030 | 654321 Accién Social LRPF. En tramitacién Ver
186434 2030 Accién Social Agenda 2030 Borrador Entidad Modificar Eliminar
186429 | 2030 | 20300009 Accién Social Agenda 2030 Solicitud Ver
186428 2037 Accién Social LR.P.F. Borrador Entidad Modificar Eliminar
186426 | 2032 | 20320002 Accién Social Agenda 2030 Solicitud ver
186423 | 2037 Accién Social LRPF. Borrador Entidad Modificar Eliminar
186418 2030 Accién Social Agenda 2030 Borrador Entidad Modificar Eliminar
186417 | 2030 Acdién Social Agenda 2030 Borrador Entidad Modificar Eliminar
186416 2030 20300003 Accién Social Agenda 2030 Solicitud Ver

260 resultados, se muastran del 13l 10.
[Primero/Anterior] 1123415161718 [Siguiente/Ultimo]

Nueva Solicitud

Nueva Solicitud

Para crear una nueva solicitud, pulse “Nueva Solicitud”. Se mostraran todas las convocatorias de
subvenciones cuyo estado sea “En recepcion”.

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud

[i]

Seleccione una convocatoria

Listado de Convocatorias abiertas

Unidad organizativa Tipo de subvencién Acci6n seleccionar
2020 Accién Social Tercer Sector V1 Seleccionar
2030 Accién Social Agenda 2030 Seleccionar
2030 Plan Nacional de Drogas ONGs Fondos Seleccionar
2030 Plan Nacional de Drogas Investigacion Seleccionar
2031 Accidn Social Agenda 2030 Seleccionar
2031 Plan Nacional de Drogas ONGs Fondos UE Seleccionar
2031 Plan Nacional de Drogas ONGs Presupuesto Seleccionar
2032 Accidn Social LR.P.F. Seleccionar
2032 Accién Social Agenda 2030 Seleccionar
2032 Plan Nacional de Drogas Corporaciones Locales Seleccionar

14 resultados, se muestran del 1 al 10
[PrimerofAnterior] 1|2 [Siguiente/ltimo]

Volver

Pulse en “Seleccionar” en “2025 Accién Social Agenda 2030”. Una vez seleccionada, la aplicacion
pregunta si la solicitud es realizada por una entidad individual, seleccione entidad individual.

Haga click en “seleccionar entidad” y seleccione la entidad (creada previamente) de la cual se va a

crear la solicitud.

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud

0

Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

Unidad organizativa
2030 Accién Social

Tipo de subvencion
Agenda 2030

Lista de entidades de la solicitud

Nombre
Entidad Toledo 1

Domidilio

Calle Central

NIF
J1913932H

Seleccionar entidad
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Una vez seleccionada dicha opcion pulse “Guardar”. En caso de que la entidad haya sido utilizada en
la misma convocatoria, la aplicacion muestra este mensaje:

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud o

Mis solicitudes

Listado de entidades

Nombre Domicilio NIF Accién seleccionar
test sdfg Q01000001 Seleccionar
Asociacidn de Naturalistas del Sureste MOD Pl. Pintor José Maria Pdrraga, 11 bajo MOD G30072540 Seleccionar
HueHue Hue D8S537245 Seleccionar
MiCaserio C/maese Nicolas No14 13383287F Seleccionar
Spinola Los Tercios PO306557H Seleccionar
Tercio Vieio MNapoles C64792732 Seleccionar
fdsfdsf ffewfwf W7731093G Seleccionar
Cuack cascaw Q0585489H Seleccionar
One Punch Men Torrevieja HA42305435 Seleccionar
jhin, El Virtuoso Dalaran S25202174 Seleccionar

12 resultades, ==

[Primera/Anterior] 1]

| V= fiene . expedients on 1= cenvecetons slegie. |

Volver

Una vez seleccionada la entidad nos aparecerd la pantalla con los datos generales de la solicitud:

Menu Datos generales de la solicitud

- Datos Solicitud

+ Datos Entidad

Entidad: Under Armour

+ Proyecto

¥ NIF: 866843681 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186384
+ Representantes _ _ B . =

. Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
+ Presentaciones anet 20%0
+ Gestion de Anexos Unidad Organizativa: Accidn Socia

Tipo de subvencién: Agenda 2020

Direccion de correo electrénico a efectos de notificaciones *:

Email: [

Documentacion aportada %

Documentos Aportados:

Sera obligatorio incluir la direccion de correo electrénico a efectos de notificaciones, corresponde en
el Anexo | a lo que se indica con este mismo texto. Este campo serd utilizado por la Direcciéon General
de Agenda 2030 para informales de que tiene una notificacion electronica pendiente de lectura.
En la seccion “Documentos Aportados” habra que sefialar que se aportan los Anexos Il, Il y IV.

2.2. Datos entidad (Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud > Mi Entidad > Datos de Entidad)

Al pulsar sobre la opcion de menu “Datos Entidad”, se muestra un nuevo menu de consulta a los datos
de la entidad.
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MendAnexo
- Datos generales

Datos Entidad
Comunidades

El resto de apartados datos que aparecian en versiones anteriores de SIGES ya no estan
disponibles
Proyectos (Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Proyectos)

Al pulsar sobre la opcion “Proyectos” la aplicacidén muestra los proyectos asociados al expediente:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud - Proyectos

Menu Listado de proyectos solicitados
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
Entidad: Entidad Toledo 1
- Proyectos
NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes . .,
Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2020 Cédigo Exp.:

+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.
+ Presentaciones Listado de proyectos solicitados

+ Gestién de Anexos A o =
Accién Accion Accién

L - Importe
Cmpl. Nimero Denominacién Colectivo solicitado Meodificar Eliminar Completar

No se han encontrado proyectos en la solicitud

Nuevo proyecto solicitado

Para asociar un proyecto, el usuario debera pulsar el botéon “Nuevo proyecto solicitado”. Una vez
pulsado la aplicacion solicitara del usuario el colectivo asociado: “98 — POBLACION EN GENERAL” y
haga click en “Continuar”.

- - r -
1 ¥ GOMGRND  MINETBRO MMISTERIC.
.ﬁ.q P | et [ et Sistema de Gestion de Subvenciones
H N e
Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud - Proyectos o
Men Crear Proyectos
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad .
Entidad: Prueba DGA2030
- Proyectos
2y HIF: GETS64823 Estado: Borrador Entidad Identificador: 119363
+ Representantes . A
- Facha BOE: Denominacién: Convocatoria A2030 2025 Cédigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
Calectivo: %

+ Presentaciones
+ Gestidn de Anexos (98 - POBLACION EN GENERAL ~|

Continuar Volver

La aplicacion muestra una ventana para incluir la informacion béasica del proyecto:
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Alta/Modificacion de proyectos de la solicitud

Entidad: ACCIO SOLIDARIA IGMAN
NIF: GE2117494 Estado: Borrador Entidad Identificadar: 186557
Fecha BOE: 2021-06-07 Denarminacian: Convacatoria de Agenda 2030 cédigo Exp.:

+ Adjuntar Docum,

+ Firmar Docurm,

+ Presentaciones Mdrmero: 2

+ Gestion de Anexos Colectiva: %

Eje/Programa/Prioridad: %

|Se|eccmne.. v

Cenorninaciin: ¥

Resumnen del proyecto: ¥

Seleccione un Eje/Programa/prioridad, incluya la denominacion del proyecto y un resumen del
proyecto, asi como su importe de subvencion solicitado (que debera coincidir con el importe del Anexo
II) y haga click en GUARDAR.

2.4. Completar proyectos

Una vez introducidos toda la informacion del proyecto haga click en “Completar” en el listado de
proyectos:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud - Proyecto

Menu Listado de proyectos solicitados
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
Entidad: Entidad Toledo 1
- Proyecto
NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes
Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacion: Convocatoria de Agenda 2030 Cadigo Exp.:

+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.
+ Presentaciones Listado de proyectos solicitados
+ Gestion de Anexos

Importe Accion Accion Accion

Cmpl. Nimero Denominacién Colectivo solicitado Modificar Eliminar Completar

Denominacidn del | 98 - POBLACION § .
n 100,00 € Completar

100,00 €

Nuevo proyecto solicitado
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2.5. Representantes (Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Representantes)

En la seccion Representantes, haga click en “nuevo Representante legal” y afiada el DNI, nombre,
apellidos y cargo del firmante de los documentos anexos.

2.6. Adjuntar Documentacion

La aplicacion muestra al usuario una ventana donde se listan todos los documentos asociados al
expediente y se da la opcién de agregar nuevos documentos:

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud > Adjuntar Documentacion 0

_ Listado de documentos de la solicitud

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
+ Programa
+ Representantes _ R . = =
- Facha BOE: 2015-06-13 Denominaciént Corporaciones Locales afic 2022 Cédigo Exp.:
- Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Listado de documentos
+ Gestién de Anexos

Entidad: 2000 JOVE
NIF: G08354343 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186301

Ningln documento encontrado

Nuevo documento

Pulse en “Nuevo Documento”, la aplicacidn muestra una ventana en la que se solicita una descripcion
del documento a adjuntar, el proyecto asociado al documento y el propio documento:

Descripcitn Documento: ¥ | |

Seleccionar Documento: ¥ Elegir archivo | No se ha seleccionado ningudn archivo

Farz Registrs electrénics s2 recamiendan ficheras menores dz 10ME

Subir documento

Incluya una descripcion del documento y seleccione el “programa/proyecto”.

Seleccién la siguiente documento en PDF firmados electronicamente por el representante legal

e Anexos Il

e Anexo Il

e Anexo IV

e Poder bastante en derecho del firmante para actuar en nombre y representacion de la persona
juridica solicitante.

e Estatutos debidamente legalizados e inscritos en el Registro correspondiente, donde se
compruebe que son entidades privadas sin animo de lucro y el alineamiento de sus objetivos
con los ODS de la Agenda 2030, y promuevan el bienestar colectivo.

e En el supuesto de que no se hubiera autorizado al 6rgano instructor a recabar los datos
electrénicos necesarios para poder ser entidad beneficiaria, de acuerdo con el articulo 22 del
Real Decreto 887/2006, de 21 de julio, en el Anexo lll, se aportaran los siguientes certificados
de todas las entidades participantes que no hayan autorizado:
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o Certificado de encontrarse al corriente de las obligaciones frente a la Seguridad Social
de “Subvenciones”. Puede solicitarlo en el siguiente enlace: https://portal.seq-
social.gob.es/wps/portal/importass/importass/Categorias/Consulta+de+pagos+y+deu
das/CcCertificado+de+estar+al+corriente+en+las+obligaciones+de+la+Seqguridad+So

cial
o Certificado de encontrarse al corriente de las obligaciones tributarias para obtener
“subvenciones publicas”. Puede solicitarlo en el siguiente enlace:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/static _files/common/html/selector acceso/Sele
ctorAccesos.html?ref=%2Fwlpl%2FEMCE-
JDIT%2FECOTInternetCiudadanosServlet&aut=CP

Haga click en “Subir documento”.

Aparece un mensaje “el fichero ya contiene una firma ¢ quiere firmarlo nuevamente?, haga click
nuevamente en “Subir documento”:

Descripcién Documento:% hfa firmado |

Seleccionar Documenta:% [b-\instalaciones'Middleware\user_prajl

El fichers ya contiens una firma,éQuiere firmarlo nuevamenta?%
[ Seleccione... v |

Subir documento

En caso de elegir que se quiere volver a firmar o en caso de ser un documento sin firma, se procedera
a firmar.

Aparecerd la siguiente pantalla, donde se podran seleccionar al representante que deben firmar el
documento mediante la opcion “Afadir’. Después haga click en “Seleccionar” sobre el representante,
y después en “Guardar”

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Adjuntar Documentacion

Listado de responsables a firmar

+ Dates Solicitud
+ Dates Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyecto

NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186433
+ Representantes

Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacisn: Convocatoria de Agenda 2030 Cédiga Exp.:

- Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Listado de responsables a firmar
+ Gestion de Anexos

Apellidos Accion eliminar

Ningin responsable encontrado

2.7. Firmar documentos

En esta opcién de men(, apareceran todos los documentos que necesitan ser firmados para poder
ser presentados electrénicamente:
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Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Firmar Documentacién

Lista documentos pendientes de firma

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyecto

NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 185433
+ Representantes

Facha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

+ Adjuntar Docum.
- Firmar Docum.

+ Presentaciones
+ Gestién de Anexos

Lista documentos pendientes de firma

Tipo de Documento

Documentacién Adjunta al Expediente Documento ya firmado Ver Firmar

Pulsando en “Firmar” se muestra la siguiente pantalla, haga click en “Firmar documento” y proceda a
firmar cada uno de los documentos a través de la aplicacion AutoFirma:

Eleccion Certificado Firma/Presentacion

Entidad: Entidad Toledo 1
NIF: J1513932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 185433
Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2020 Cadigo Exp.:

Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Haciends ¥
Administraciones Pdblicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo agui.

Firmar documento

2.8. Adjuntar Documentacion (volver otra vez a Adjuntar Doc.)

Vuelva a la seccién Adjuntar Documentacion. Haga click en presentar, uno a uno sobre cada adjunto
ya firmado.

2.9. Presentaciones

En esta seccién Aparcera un listado con todos los documentos presentados en registro, pudiendo
descargarse el Acuse correspondiente mediante la accién “Descargar”:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Presentaciones

Presentaciones Registro Telematico
+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad

Entidad: Empresa vitivinicola
+ Proyecto

NIF: S4182215H Estado: Solicitud Identificador: 186429
+ Representantes

. Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacidn: Convacatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.: 2030D009
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
- Presentaciones Listado de presentaciones en el registro telematico
+ Gestién de Anexos » = =
Fecha Exito Oficina Registro Acuse
20/08/2021 - 14:17 Si 999 2021999000027 Descargar
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APARTADO 3. FIRMA ELECTRONICA

Pasos previos alafirma

Cualquier firma realizada desde la aplicacién hara uso de un certificado digital para la realizacion de ésta. Por
ello, para poder presentar una solicitud es necesario disponer de al menos un certificado digital o el DNIe
asociado al NIF correspondiente.

Cada dia existen mas problemas con la firma digital de documentos debido a los constantes cambios de los
navegadores. Actualmente la aplicacion puede realizar la firma de la siguiente manera:

- Aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas (MINHAP).

A continuacion, se describe la compatibilidad de los navegadores mas usados:

AutoFirma

Navegador
Internet Explorer version 11 o
superior sin vista de
compatibilidad
Internet Explorer version 11 o
superior con vista de
compatibilidad
Internet Explorer 10 o anterior
Google Chrome
Mozilla Firefox (*)

(*) La ejecucion en Mozilla Firefox puede tardar algo mas que en resto de navegadores.

A continuacién, se describiran lo requisitos de instalacion.
Instalacion de AutoFirma
Para realizar una firma en la aplicacion mediante AutoFirma necesita la instalacion previa de ésta en su

sistema. La aplicacién detectara si la aplicacion ain no ha sido instalada mostrando el siguiente mensaje de
error:

Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste, Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarsele agui.

No se ha podido conectar con la aplicacién AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Puiblicas para realizar la firma. Compruebe la guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.

Firmar documento
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En el siguiente enlace encontrara lo necesario para la instalacion de la aplicacion:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html.

:PAE\Bonqn_ - Firma electrdnica
administracion electrénica

Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones gue necesites para firmar electrénicamente y otras ulilidades o documentos.

AutoFirma

Aplicacidn de firma electrdnica para Windows desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Plblicas. Al peder ser ejecutada desde el navegador, permite la firma en
pdginas de Administracidn Electrénica cuando se requiere |a firma en un procedimiento
administrativo

©

Cliente @Firma

. Cliente @Firma es una aplicacién de firma desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Client @ Administraciones Publicas con numerosas opciones de firmay capacidad de validacidn de la
estructura de las firmas

L%

Asistente del DNI Electréonico

El Asistente del DNIe s una aplicacién que ayuda en |a instalacion del lector de DNI y de sus
ﬂlk drivers

T

Politica de Firma de la AGE

Define un modelo de esquema de referencia para la 1y 6n dnica,
E;Eﬁ-_-;ﬁ recogidos en Ia Ley 11/2007, de 22 de Junio, de Acceso Electrénico de los Giudadanos alos
. Senvicios Plblicos en el dmbito de la AGE

©

Mapa Web | Accesibilidad

Desde esta pagina puede descargar un fichero comprimido zip en el cual se incluye tanto el fichero ejecutable
para la instalacion como un manual de instalacion. Casi todos los sistemas operativos integran de manera
nativa un descompresor zip por lo que solo serd necesario la apertura del fichero zip y ejecutar el fichero
AutoFirmal.4.2.exe para la instalacion:

'@ AutoFirma.zip - WinRAR (copia de evaluacion) E@g

4 %

Buscarvirus Comentaric  Auto extraible

Archivo Ordenes Herramientas Favoritos  Opciones  Ayuda

[E= AN RSN TR T

- Anadir Extraeren Comprobar  Ver Eliminar Buscar Asistente Informacion

m Q AutoFirma.zip - archivo ZIP, tamaric descomprimido 45,644,020 bytes A

=

Nombre Tamafic Comprimide Tipo Modificac
X - Carpeta de archivos
ﬁAF_manual_mstalacion_usuarios_ES.pdf 3893828 365487 Adobe Acrobat Do...  25/02/201

[E AutoFirmal.4.2.exe 45254192 45.219.397 Aplicacion

|
q mn 3

EF ™ Seleccionado 45.254 192 bytes en 1 fichera Total 45.644.020 bytes en 2 ficheros
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Firma con AutoFirma

Cuando se tiene instalada la aplicacion de AutoFirma del MINHAP (para la instalacion de AutoFirma se deben
seguir los pasos indicados en el apartado 4.4.2 Instalacién de AutoFirma) y cumpliendo los requisitos para la
ejecucion del mismo aparecera la siguiente pantalla:

Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda v
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo agui.

Mo se ha podido conectar con la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas para realizar |a firma. Compruebe |a guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.

Una vez que se pulse Firmar nos aparecerd un mensaje de alerta informando de que se ejecutara AutoFirma.

Dependiendo del navegador se mostrard la alerta de un modo u otro:

e Chrome: Se debe pulsar a Ejecutar aplicacion

Solicitud de protocolo externo

Google Chrome debe ejecutar una aplicacion externa para admitir enlaces
de afirma:. El enlace solicitado es afirma://service?
ports=62110,51270,58167 8v=1&idsession=t0I6xBAfoy0VwbHIW0kg.

Si aceptas esta solicitud, se lanzara la siguiente aplicacion:

CAProgram Files (xB6)\AutoFirmatAutoFirmatAutoFirma.exe /fservice?
ports=62110,51270,58167 8v=18&idsession=t0I6xBAfoyOVwbHI/W0kg

Sine has iniciado esta solicitud, es posible que se trate de un intento de

atague a tu sistema. Pulsa la opcion "Mo hacer nada" a menos gue hayas
iniciado la selicitud de forma explicita,

Recordar mi seleccién para todos los enlaces de este tipo.

Ejecutar aplicacion

o Firefox: Una vez seleccionada la aplicacion AutoFirma se pulsa en Aceptar:

.
Lanzar aplicacion ﬁ

Este enlace debe ser abierto con una aplicacian.

Enwviar a:

Elegir una aplicacion

[7] Recordar mi eleccién para los enlaces afirma.

Aceptar Cancelar
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e Internet Explorer: Se debe pulsar a Permitir

5
Internet Explorer [ﬂ

iDesea permitir este sitio web para abrir un programa
.| en el equipo?

De: localhost
Programa: AutoFirma

Direccidn:  afirma://service/? -
ports=64569 59605,53067 &v=1&idsession=0B -

Prequntar siempre antes de abirir este tipo de direccion

Permitir ] [ Cancelar

I--" | Permitir contenido web para abrir un programa puede ser Util,
@ pero puede dafiar el equipo. Mo lo permita @ menos que confie
- en el origen del contenido. Qe resgo existe?

MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE
DE DERECHOS SOCIALES, CONSUMO AGENDA 2030

Tras permitir la ejecucién de la aplicacion de AutoFirma, nos preguntard que certificado queremos

usar para la firma digital:

Dislogo de Sequridad S|

Seleccione un certificado (:) £y e

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.

| ‘3;. NOMBRE

| Emisor: FMNMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion
M Valido desde: hasta

Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar || Cancelar |

Se seleccionara un certificado de los ofrecidos y se aceptara el dialogo.
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