PRESENTACION DE SOLICITUDES POR SEDE
ELECTRONICA CONVOCATORIA ENTIDADES LOCALES
2026

No para agrupaciones de entidades sin personalidad juridica

PASO 1. Acceder a la Sede Electrdénica

Debera acceder una persona con capacidad de representacidn de la entidad, puesto que sera
esta persona quien firme la presentacion de la solicitud en la aplicacidn.

https://dsca.sede.gob.es/procedimiento/portada?idProc=155739
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PASO 2. Autenticarse

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacién de Cl@ve

- 4 i a
> 4
' E . i elD.AS
=]
Cl@ve Movil DNle / Certificado electrénico Ciudadanos UE
Incluye Cl@ve FIN. Puede descargar la Cualquier certificado electranico cualificado. Sistemas de identificacién de ofros paises de
aplicacian en Ap elZoen la UE
(7 Para usarlo, es necesario
Acceso Clive Mavil Acceso DNle / Certificado electronico Acceso Ciudadanos UE
Digital
Cl@ve permanente Prueba CARTERA_DIGITAL
3. Para usarlo, es
necesario re A
Acceso Cl@ve permanents Acceso Prusba CARTERA_DIGITAL
La identificacién se realizara automati sino han tr ido més de 60 minutos desde su Gltima identificacion.

PASO 3. Pestana datos solicitante

Seleccionar “En representacion del interesado”

:.Coémo quieres actuar?
Selecciona una opcion *

O En nombre propio En representacion del interesado (fisico / juridico)

Danracrantada

A continuacion se rellenaran como minimo los campos marcados con asterisco



Cuestiones a tener en cuenta:

En “Certificado de representacidn”, la aplicacién marca como obligatorio adjuntar un certificado
de representacion.

e Sila persona solicitante en la aplicacidn es el representante legal de la entidad, puede
superarse este tramite adjuntando cualquier documento en blanco en los formatos
admitidos, puesto que se confirmara su identidad con los expuesto en los Anexos de
solicitud.

e Si la persona solicitante en la aplicacion NO es el representante legal de la entidad,
debera aportar un escrito donde se acredite su capacidad de representacion. Aunque no
se trata de un documento exigido en la convocatoria, la aplicacién puesta a disposicién
por el Ministerio de Transformacion Digital y de la Funcidn Publica asi lo exige para que
no exista ningun problema de tipo legal.

Certificado de representacion *

4 Seleccionar archivo

Puede acreditar su representacion aportando documenta

Numero de archivos permitidos: 1

Rellenar los datos del representado (la entidad). De nuevo la aplicacién obliga a rellenar tanto el
campo Nombre/Razon Social como Primer Apellido. Se recomienda:

e Nombre: Ayuntamiento, Diputacién, Mancomunidad, etc...(segun proceda).
e Primer Apellido: nombre especifico de la entidad.

Nombre/Razén social * Primer apellido * Segundo apellido Teléfono

© Este campo es obligatorio Formato nacional NNNNNNNNN. extranjero
+CCNNNNNNNNNNN (sin espacios ni guiones)
Formato 000000000

Correo electrénico *

Formato xoooooood@xeoxx.comies Formato
HRXKHERK @XXXK.COM/

@ Est= campo &= cbligatorio



PASO 4. Pestana Datos de Solicitud

En esta pestafia se rellenaran todos los apartados, sean o no de cumplimentacién obligatoria

Datos de la entidad solicitante

Datos de la entidad solicitante

MNombre de la entidad MNIF

Formatos validos: 00000000L / LODOOO00L /
LO000000L

Representante legal de la entidad solicitante

Representante legal de la entidad solicitante

Cargo en la entidad

MNombre y apellidos DI

Teléfono Correo electronico para notificacicnes

Formato nacional NNNNMNNNN, extranjero Formato secoooeod@xoooccomies
+CCNNNNMNMNMNNN (sin espacios ni guiones)

Formata valide: 00000000L

Informacién sobre el proyecto

La informacién del Tramo debe coincidir con lo indicado en el Anexo | (mds informacion en la
disposicion cuarta de la convocatoria)

La informacién del Eje también debe coincidir con lo indicado en el Anexo | (mds informacion en
la disposicidn primera de la convocatoria)

Informacion sobre el proyecto para el que se solicita subvencion

Titulo del proyecto

Tramo *

Seleccionar ~ ‘

Eje de actuacion *

Seleccionar

Importe solicitado de subvencién: (debe coincidir con el importe plasmado en el Anexo)




Envio de documentacion

Es obligatorio adjuntar los Anexos |, Il y lll (en cuanto a los requisitos de su cumplimentacion, ver
la disposicién sexta de la convocatoria)

IMPORTANTE: En el Anexo | se deberd cumplimentar el apartado de autorizacién para la consulta
de inexistencia de deudas con la Agencia Tributaria y la Seguridad Social en sentido positivo o
negativo. En caso de que no se autorice esta consulta, la entidad debera aportar los certificados
correspondientes a efectos de subvenciones (ver la disposicidn sexta de la convocatoria).

Envio de documentacion

Ao | = Datos de Enficad v Memoria del Proyecin

#newo || - Dedaracién responszble de que |a enfided s= encusnitra al corrients en el pago de cbligaciones por reiriegro de subvencones *

m respansable de oue ls entidad no estd incursa en las profibidones pera obeener b condicidn de bensficiaria de subrvenciones, essablecidas en < articula 13 de la Ley

Anexo

Gerwral de Subvencones

Cpcicnal: Certificade de encontrarse al cornente de las obligaciones frente a la Segurided Socisl de “Subvencanes” se deberd remitr si ne se autonza |a consulta por parte de Lo entidad
solicitants;

Cpcicnal: Certificade de encontrarse al cornente de Lac obligaciones ributanias para obbensr “subvendones pdblicas” {se debers remitt si no o= sutorizs ls consulta por parte de Ly enticad
solicitants;



PASO 5. Pestana Firma de Solicitud

Se debe firmar obligatoriamente, con firma con certificado (@firma/Autofirma)

Firma de solicitud

Los campos obligatorios estdn marcados con un asterisco (¥)
2, Ver borrador

Selecciona un método de firma: *

O Firma basica (Firma no criptogréafica)
Mas informacidn (2

irma con certificado (@firma/Autofirma)
Permite firmar mediante DNI electrdnico o un certificado digital instalado en el dispositivo o navegador. Mas informacién [2

PASO 6. Comprobacién de expediente

En la pagina de la Sede Electrénica, desde el Area Privada, se podrd acceder al expediente
presentado.

Inicio Procedimientos Servicios v Sobre la sede v Ayuda ~ Area privada ~
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