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INICIO

Para poder acceder al portal SIGES, el usuario debe tener instalado un certificado digital en el ordenador
desde el que va a trabajar. La link para acceder a SIGES es: https://siges.mscbs.es

Para acceder al sistema SIGES se empleara la aplicacion de Cl@ve, pulsando sobre el logotipo de Cl@ve
gue aparece al acceder a la aplicacién, en la cual se dara la opcién de acceder mediante DNIe/Certificado
Electrénico, Cl@ve PIN o Cl@ve permanente.

También se ofrece la posibilidad de acceder a la aplicacion mediante certificado electronico, el cual se
utilizara en caso de que no funcione Cl@ve.

T ) Sistema de Gestion de Subvenciones

GOBIERND
R DEESPANA  DESANIDAD ¥ DERECHOS SOCIALES
T AGENDA 2030

Bienvenido al Sistema de Gestion de Subvenciones del
Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechos Sociales y
Agenda 2030.

Para poder acceder al Sistema debe identificarse a través de la plataforma Cl@ve mediante claves concertadas
(usuario mas contrasefia), DNI-e o certificado electrdnico.

Pulse en el logo del portal Cl@ve y desde ahi elija el método de identificacion deseado (en los casos de usuario mas
contrasefia debe registrarse previamente en dicho portal). Una vez identificado accederd al Sistema.

p— " J Accesoala aplicacion
: 3_;!__! | mediante certificado
CIONE S - |

_ electrénico

En la siguiente pantalla se dara la opcion de acceder mediante DNIe/Certificado Electronico, Cl@ve PIN o
Cl@ve permanente.

£ i = cl@ve -

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
/_ N\ ( L ey
Acceder Acceder > Acceder >
N = 5. S L

Para usarlo es necesario Para usarl

registrarse

ecesario

cl@ve

© Gobierno de Espaiia - Cl@ve

Al pinchar en acceder por DNle/Certificado electronico, le daran a elegir entre los distintos certificados,
pudiendo elegir acceder como una persona fisica 0 como entidad juridica, pudiendo con esta ultima, firmar
los documentos de los distintos representantes que pertenezcan a esa entidad.
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Una vez elegido el modo de acceso el sistema redirigira a la pantalla donde aparecen los enlaces de acceso
a las entidades y solicitudes asociadas al gestor logado.

Para presentar una solicitud de la subvencién de Agenda 2030, debera:

1°. Crear una Entidad en SIGES
2°. Presentar una solicitud

a. Introducir toda la informacién en SIGES correspondiente a Anexos I, II, llly IV

b. Adjuntar a solicitud SIGES como “documentacion adjunta” los Anexos V y VI y el resto de la
documentacidn indicada en el articulo 4 de la Resolucién de Convocatoria

En esta pantalla inicial, se ofrecen al usuario 3 opciones, para acceder a ellas se clicard con el boton
izquierdo del ratén sobre el nombre de dicha opcién:

H ;ﬁg SRR SER  SEamew Sistema de Gestion de Subvenciones
- -

Plataforma para la gestion de solicitudes de subvenciones
del Ministerio de Sanidad y Ministerio de Derechos Sociales y Agenda 2030

| Mis Entidades |

| Mis Solicitudes |

| Mis Proyectos |

Estas 3 opciones son:

1. Mis entidades: Acceso a las entidades sobre las que el usuario tiene permiso como gestor. Toda la

informacion sobre creacidn y administracion de entidades aparece en apartado 1 del este Manual.

Inicio - Mis entidades - Entidad ~ Datos de entidad

Mis entidades

[ J
| Seleccions ~|

Nombre Domicilio

PRUEBAS PALEN

CALLE LA SOLANA NO 78

Elin
PRUEBAS CAD! PASEO SAN FERNANDO 89

Elirv
441039496 Fundacian Bu

Plaza Mayor, 1

Elin
E37871382 Entidad A Corufia Calle A Corufia Elin
C84723394 PRUEBAS SA CALLE LA ALBERCA
Pa 51

Elir
Confederacién espafiola Calle Hernandez Mas, 20-24 M

adificar Eliminar
W27574870

Prueba calle C Madificar Eliminar
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2. Mis solicitudes: Acceso al listado de las solicitudes creadas por el usuario. Toda la informacion
sobre presentacién de solicitudes aparece en el apartado 2 del presente Manual. Solo son
visibles aquellas solicitudes en la cual el usuario es gestor solicitante de la entidad de la solicitud.

3. Mis proyectos: esta opcion no se gestiona en la subvencion de Agenda 2030.

La estructura comun de todas las pantallas de la aplicacion SIGES consta de:

= Descripcién de la localizacién de la pantalla dentro de la aplicacién. Permite la navegacion a
cualquiera de los niveles del arbol haciendo click con el botén derecho sobre el nombre de ese
nivel. Por ejemplo:

o Inicio > Mis solicitudes. La pantalla en la que nos encontramos es el listado de los
proyectos a los que el usuario tiene permisos para acceder (“Mis Solicitudes”).

o Inicio > Mis solicitudes > Mi solicitud > Datos del proyecto > Informacién. La pantalla
en la que nos encontramos contiene informacion (“Informaciéon”) de un proyecto
seleccionado (“Datos del proyecto”) dentro de una solicitud concreta (“Mi solicitud”) del
conjunto de las solicitudes sobre las que el usuario tiene permiso de administracién (“Mis
solicitudes”).

= Contenido concreto de la pagina en la que el usuario se encuentra en cada momento

= Pie de pagina con:
o nombre del usuario,
o Ultimo acceso de ese usuario a la aplicacion,
o botdn con la opcidn de salir de la sesion (“Cerrar sesién”)
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APARTADO 1. MIS ENTIDADES

Al acceder a la pantalla de Mis Entidades, se muestra en la parte superior de la pantalla las opciones de
busqueda y en la parte inferior una tabla con el resultado de la busqueda, o si no se ha realizado ninguna, el
conjunto de todas las entidades con las que el usuario puede trabajar.

Inicio > Mis Entidades o
Mis entidades
NIF entidad: [

| membre ensidad: [ | ‘

| Previncia:

Domicilia: [ | Seleccione... |

Listado de Entidades Administradas
S Modificar Eliminar
N = Bt s Entidad Entidad
Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar
AS7451959 Entidad Ejemplo C/Maese nicolas Modificar Eliminar
ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICAMA, . - N A i PP
GB68496268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
A32963753 ENTIDAD MIM BADAJOZ DDDD Modificar Eliminar
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commode ligula eget dolor. Aensan
53252660] Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodoe ligula eget dolor. Aensan
Q5594220E MNueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
G81728255 ASOCIACION "CON UN PIE FUERA™ C/ San Lamberto 6, 19 escalera, 29 A Modificar Eliminar
F426325805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
C9605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
RO772247D DGA C/calle DGA Modificar Eliminar
16 resultados, se muastran del 1 al 10.
[Primero/Anterior] 1|2 [SiguientesUltimo]
Nueva entidad

BlUsgueda de Entidades

Los criterios de busqueda son:

= NIF entidad: debe ser exactamente el mismo que el almacenado en la aplicacion. Por ejemplo: Se
introduce el caracter N en el campo “NIF entidad” como se indica en la siguiente imagen. Como no
existe ninguna entidad cuyo NIF sea N, no se muestra ningln resultado en la tabla de la parte inferior

de la pantalla.

Inicio > Mis Entidades

NIF entidad:

| Membre entidad:

Domicilia: Il |

| provincia:

| Seleccione. .

-]

Buscar

Listado de Entidades Administradas

Mo se han encontrado entidades

Nueva entidad
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En la siguiente imagen, se busca un NIF completo que corresponde con una entidad almacenada en la
aplicacion y como resultado, al pulsar el botén “Buscar’, en la tabla aparece el registro que corresponde
con la entidad que tiene ese NIF:

Inicio > Mis Entidades [ ]
Mis entidades

NIF entidad: - 7| Nombre entidad [ |
Domicilio: |

[ ] erovincia: [Seleccione |

Buscar

Listado de Entidades Administradas

Lorem ipsum doler sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
Q5594227 Nueva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar

parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

qo1oggbor test sdfg Modificar Eliminar

Nueva entidad

= Nombre entidad: en este caso, el literal a buscar debe contener el almacenado en la aplicacion. Por
ejemplo: Se introducen los caracteres “AS” en el campo “Nombre entidad” como se indica en la
siguiente imagen. En la tabla inferior apareceran todas las entidades cuyo nombre contenga los
caracteres “as” sin discriminar entre mayusculas y mintusculas ni tildes.

Inicio > Mis Entidades 0
NIF entidad: [ | nembre entidad: AS ]
Domicilio: [ ] Provincia: [Seleccione. . v

Buscar

Listado de Entidades Administradas

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION

DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, rer Ny Modificar -
G68406268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPARIA
G81728255 ASOCIACION "CON UN PIE FUERA" C/ San Lamberto &, 1° escalera, 2% A Modificar Eliminar
C9605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD CALLE PRUEBAS Modificar Eliminar

ASDASD ASD

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
532526601 Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis nateque penatibus et magnis dis Madificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

Nueva entidad

= Domicilio: en este caso, al igual que en “Nombre entidad”, el literal a buscar debe contener el
almacenado en la aplicacion. Por ejemplo: Se introducen los caracteres “ol” en el campo “Nombre
entidad” y “la” en el campo “Domicilio” como se indica en la siguiente imagen. En la tabla inferior
apareceran todas las entidades cuyo nombre contenga los caracteres “ol” y el domicilio los caracteres
“la”, sin discriminar entre mayusculas y minasculas ni tildes.

Inicio > Mis Entidades o
[ lor ]
[ [ Seleccione.. v

Buscar

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA,
AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS COLECTIVOS
MIGRANTES EN ESPARA

G58495268 Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar

PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852098E DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD CALLE PRUEBAS Modificar Eliminar
ASDASD ASD

Nueva entidad
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= Provincia: este campo es un desplegable que contiene todas las provincias espafiolas, para incluir este
campo entre los criterios de blsqueda, bastara seleccionar la provincia deseada, como se observa en
la siguiente imagen:

Inicio > Mis Entidades o
Mis entidades
NIF entidad: [ | mombre antidad: [=IN |
Domicilio: [ | Provincia: Seleccione. -

Seleccione.__

ALACANT/ALICANTE
Buscar FXSN

ALBACETE
ALMERIA -
ASTURIAS
Listado de Entidades Administradas AUTONOMICO-ANDALUCIA
AUTONOMICO-ARAGON
NIF Nombre Domicilio AUTONOMICO-ASTURIAS
AUTONOMICO-BALEARES
ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION AUTONOMICO-CANARIAS
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, : i : AUTONOMICO-CANTABRIA
AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha AUTONOMICO-CATALURA
MIGRANTES EN ESPANA AUTONCMICO-CEUTA
PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN AUTONOMICO-CLM
R4852098E DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD CALLE PRUEBAS AUTONOMICO-CYL
ASDASD ASD AUTONOMICO-EXTREMADURA
AUTONOMICO-GALICIA
AUTONOMICO-LA RICJA

AUTONOMICO-MADRID -

G68426268

Como se ha mostrado previamente las busquedas se pueden hacer por un solo criterio o por varios. En
este ultimo caso, s6lo se muestran los registros que cumplan todos los criterios simultdneamente.

Sobre cada registro encontrado, la aplicacion le ofrece dos posibles acciones: Modificar o Elimina:

1.2 Modificar una Entidad

Una vez localizada la entidad a modificar (para conocer cémo realizar una busqueda de entidades, dirijase
al apartado 3.1), se pulsa sobre la opcidon Modificar, recuadrada en la siguiente imagen.

Listado de Entidades Administradas

ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION

DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, N . . e .
G63406268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA

PRUEBAS MIM ENTIDAD JPM DE PRUEBAS EN
R4852088E DESARROLLO ASD ASD ASD ASD ASD AASD CALLE PRUEBAS Modificar Eliminar
ASDASD ASD

Nueva entidad
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MINISTERIO
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A continuacion, aparece una pantalla con los datos generales de la entidad.

Inicio - Mis entidades - Entidad > Datos de entidad

Ment
- Datos Generales
INIUVE
DGPNSD - ONG
DGPNSD - INV

Gestores
Representantes

DIRECCION GENERAL DE
AGENDA 2030

L]

Datos de la entidad

Mombre: ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E -
INTEGRACION DE LAS COMUNIDADES -
AFRICAMNA, AFRODESCENDIENTES Y y
Domicilio: (Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha
e
MNIF: [G68496268
Siglas: [DIASPORA'S
Cédigo Postal: 28037

|

|

|
Taléfane: [E15450835 ]
Eut: [ |
Mavil: [ |
Fax: [ |
Email [aseciaciondiasporas@hotmail.com ]
Web: [ |
Fechs comstitucién [27/09/2006 |
Fecha declaracién de
utilidad pablica |
Brovincia: [MADRID ]
Localidad: [MADRID |
Tipo de constitucidn:  [Asociacion |
Ambito Territorial: [ESTATAL |

Poblacién de Derecha
s=giin el Padrén

Municipal: [

Fines:

1- Acciones de Cooperacion Internacional al Desarrollo incluidos los programas de
icooperacion al desarrollo que se llevaran a cabo en Espafia, a través del arte y la

cultura en general, asi como la utilizacién de las mismas para la educacion, para el
desarrollo, el coodesarrollo v la sensibilizacion sobre la lucha contra la pobreza, el

Para actualizar los datos, se pulsara el botén “Modificar”. La informaciéon completa para crear o modificar
datos sobre entidades, se describira en el apartado 3.4 de este documento.

Eliminar una Entidad

Una vez localizada la entidad a eliminar (para conocer cémo realizar una busqueda de entidades, dirijase al

apartado 3.1), se pulsa sobre la opcién Eliminar, recuadrada en la siguiente imagen.

Listado de Entidades Administradas
Eliminar
Fntidad
Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar
AD7451059 Entidad Ejemplo C/Maese nicolas Modificar Eliminar
ASOCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, ) . - . .
GE8406268 AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar
MIGRANTES EN ESPANA
A32963753 ENTIDAD MIM BADAJOZ DDDD Modificar Eliminar
Lorem ipsum doelor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
532526603 Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
Q5504220 Nuewva Entidad MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.
G81728255 ASOCIACION "CON UN PIE FUERA" C/ San Lamberto 6, 1° escalera, 2° A Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
CO605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Meodificar Eliminar
RO772247D DGA C/calle DGA Modificar Eliminar
16 resultados, se muestran del 1 al 10.
[Primero/Anterior] 1|2 [Siguiente/Ultimo]
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Al pulsar el boton Eliminar, aparece una ventana para que el usuario confirme la accién, como se ve en la
siguiente imagen. El usuario podra Aceptar (se eliminara la entidad) o Cancelar la accion.

EEsta seguro de eliminar el registro?

Nombre Domicilio
Entidad SEPTIEMBRE Calle Hércules 20

Aceptar Cancelar

En caso de que la entidad tenga expedientes asociados, no podra realizarse la eliminacion, retrocediendo a
la pagina principal de “Mis entidades” y mostrando el mensaje de error: “No se pueden eliminar entidades
con expedientes asociados”.

Imicio > Mis Entidades O
Mis entidades
NIF entidad: [ | Mombre entidad: [ |
Domicilia: [ | Provincia: ‘ Seleccione... v |

Buscar

Listado de Entidades Administradas

Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar

AD7451952 Entidad Ejemplo C/Maese nicolas Modificar Eliminar
ASOCIACIOM PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION

G68496258 DE LAS COMUNIDADES AFRICANA, Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar

AFRODESCENDIENTES ¥ DEMAS COLECTIVOS
MIGRANTES EN ESPANA

A32953753 ENTIDAD MIM BADAJOZ DDDD Modificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commeodo ligula eget dolor. Aenean
532526601 Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean
Q5594220E Mueva Entidad MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium.

G81728255 ASOCIACION "CON UN PIE FUERA™ </ San Lamberto 6, 1° escalera, 2° A Medificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
C9605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
RO772247D DGA C/calle DGA Modificar Eliminar

16 resultados, se musstran del 1 al 10.

[Primero/Anterior] 112 [Siguiente/Ultimo]

Nueva entidad
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1.4 Nueva Entidad

Para crear una entidad nueva, hay que pulsar el boton “Nueva entidad” situado en la parte inferior de la
pantalla que contiene “Mis Entidades”.

Inicio > Mis Entidades o
WIF entidad: [ ] Mombre entidad: [ ]
Domicilio: [ ] provinca: [Seleccione v

Listado de Entidades Administradas

S Modificar Eliminar

NIF Nombre Domicilio e =
Q01000001 test sdfg Modificar Eliminar
A97451859 Entidad Ejemplo C/Maese nicolas Modificar Eliminar

ASQCIACION PARA EL DESARROLLO E INTEGRACION
DE LAS COMUNIDADES AFRICANA,
AFRODESCENDIENTES Y DEMAS COLECTIVOS
MIGRANTES EN ESPARA
A32963753 ENTIDAD MIM BADAJOZ DDDD Modificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commodo ligula eget doler. Aenean
53252660] Pruebas entidades MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis | Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium

G68406258 Calle Ebanisteria 1 Bajo Derecha Modificar Eliminar

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
elit. Aenean commoda ligula eget dolor. Aenean
05594220E Nueva Entidad MIM massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis | Modificar Eliminar
parturient montes, nascetur ridiculus mus. Donec
quam felis, ultricies nec, pellentesque eu, pretium

G81728255 ASOCIACION "CON UN PIE FUERA" C/ San Lamberto 6, 1% escalera, 20 A Modificar Eliminar
F42635805 Entidad MIM Calle de pruebas Modificar Eliminar
C9605757E ENTIDAD MIM PRUEBAS PRUEBAS Modificar Eliminar
R9772247D DGA Cfealle DGA Modificar Eliminar

16 resultados, se muestran del 1 al 10.

ntesUltimo]

[Primero/Anterior] 112 [Sig

A continuacién, la aplicacién solicita la provincia a la que pertenece la Entidad que va a ser creada. Para
cumplimentarla, muestra un desplegable con todas las provincias para seleccionarla. Una vez hecho, se
pulsard el botén Continuar o Volver (en caso de querer cancelar la operacion).

Inicio > Mis entidades > Entidad > Datos de entidad

Alta/ Modificacién de entidad

Provincia: % Seleccione

A
Continuar Volver

Al pulsar Continuar, aparece una pantalla con los campos de Datos de entidad que deben/pueden ser
rellenados.

Alta /Modificacién entidad

Mombre: ¥

Demicilio: ¥

MNIF: %

siglas:

Teléfono:

Extensidn:

Mavil:

[
[
Cédiga Postal: [
[
[
[
[
[
[
[

Fachz

Fecha declaracién d utilidad
pablics: ]

Provincia: # [ALAVA ]

Localidad: ¥ [Seleccione... v

Tioo constitucién: ¥ [Seleccione... v

Ambite Tarritorisl:# [Seleccione: v

Boblacién de Deracho segdin
=l Padrén Municipal: ]

Fines:
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Son obligatorios aquellos campos que vienen marcados con “*”, siendo necesarios para poder dar de alta la
entidad. Estos campos son:

Nombre.
Domicilio.
Nif. Se comprueba la validez del NIF, en caso de que sea erroneo se muestra este mensaje:

« El valor del NIF intreducido no es valido
Provincia (este campo esta relleno y no puede modificarse, se ha cumplimentado con la informacién
obtenida en la anterior pantalla).
Localidad: Menu desplegable con la lista de las localidades de la provincia seleccionada.
Tipo de constitucion: Las entidades solicitantes se pueden clasificar, en funcion de la forma juridica
elegida para su constitucion, en: Asociacion - Federacion - Confederacién - Unién - Fundacion....

Tipo constitucian: Seleccione. .. v

Seleccione. ..

FEDERACION

CONFEDERACION

UNICN

FUNDACION

ASOCIACION

Nao definida

COORDINADORA
| PLATAFORMA

Ambito Territorial: En funcion de la seleccion que se realice, la entidad tendra un ambito de
actuacion diferente. El local s6lo actuara en la ciudad correspondiente, el provincial en la provincia, el
autonomico en la autonomia, y el estatal a nivel global del estado (esto influir4 por ejemplo al dar de
alta comunidades en los que la entidad desarrolla su actividad, ver apartado 3.4.2.1.1)

Ambita Territorial:% Seleccione... v
Seleccione. ..
LOCAL
PROVINCIAL
AUTONOMICO
ESTATAL
| Mo definida

En caso de no cumplimentar todos o algunos de los campos obligatorios, la aplicacion muestra todos o
algunos de los siguientes mensajes de error:

» Debe rellzenar el valor del Nombre

# Debe rellenar el valor del Domicilio

» Debe rellenar &l valor del NIF

= El campo Localidad es obligataorio

= Debe rellenar el valor del Tipo de Constitucian

= Debe rellenar el valor del Ambito Territoria

Una vez cumplimentados todos los campos obligatorios y pulsado el boton Guardar, todos los campos se
ponen en modo lectura (no se pueden editar) y aparece en la parte izquierda de la pantalla un menu para
acceder a datos especificos de la entidad:

Datos Generales
Agenda 2030
Gestores
Representantes
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Esta pantalla se muestra en la siguiente imagen:

Inicio =~ Mis entidades > Entidad > Datos de entidad

Mend

- Datos Generales

DIRECCION GENERAL DE
AGENDA 2030

Li ]

Datos de la entidad

+ INJUVE

MNombre: HueHue

+ DGPNSD - ONG

+ DGPNSD - INV ¥l

+ Gestores Demicilio: Hue

+ Representantes

4

NIF: [D89537245 ]
siglas: [ ]
Cédige Postal: [ |
Teléfona: [ |
Exti [ ]
Msvil: [ ]
Fax [ ]
Email: [ ]
Web: [ ]
Fecha constiucien  [01/03/2018 J

Facha

én de

Provingia:

Localidad:

utilidad piiblica

[
[ALACANT/ALICANTE

Tipo de constitucién:  [Confederacion

]
J
[ALMUDAINA |
]
J

[ESTATAL

Ambito Territorial:

Boblacién de Dersche
s=gin el Padrén
Municipal: [ ]

Dominar el mundo

1.4.1 Gestores

Dentro de esta opcion apareceran todos los gestores de la entidad que pueden presentar solicitudes:

TInicio = Mis entidades - Entidad >~ Gestores

L]

+ Datos Generales
+ INJUVE

+ DGPNSD - ONG

+ DGPNSD - INV

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

NIF Nombre Apellidos Perfil Accién Desactivar
- Gestores
A
+ Representantes S L Gestor Solicitante PE Desactivar
| oomsmme | sssess— | | Gestor solicitante PE | Desactivar |

Nuevo gestor solicitante

1.4.1.1 Alta Gestor Solicitante

Pulsando el boton “Nuevo gestor solicitante” el usuario podra dar de alta un nuevo gestor solicitante de la
entidad, para ello debera rellenar el NIF del mismo:

Inicio > Mis entidades

- Entidad ~ Gestores

+ Datos Generales
+ INJUVE

+ DGPNSD - QNG
+ DGPNSD - INV

- Gestores

+ Representantes

Comprobar NIF

Ui

WIF: ¥

Comprobar Volver

Al pulsar comprobar, la aplicacién comprobara que el NIF es valido, si no lo fuera mostraria este error:

Comprobar NIF

NIF: % 23311888

« El valor del NIF no es vilido

Comprobar Volver
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También se comprobara que el NIF introducido no sea de un gestor ya asociado a la entidad:

Comprobar NIF

23311888P

| & NI introducido ya es gestor solicitante de |a entidad |

Comprobar Volver

NIF: %

Una vez validado el NIF le pedira introducir el nombre y apellidos del gestor, si se pulsara “Volver’ la
aplicacion mostraria el listado de gestores de nuevo:

Alta Nuevo Gestor solicitante asociado a la Entidad

HIF: %

Hombre: %

Apellidos: ¥

[12345676Z

Volver al listado Comprobar otro NIF

Una vez completados los campos nombre y apellidos, el usuario podra pulsar “Afadir’ para afadir el gestor,
“Volver al listado” que implicara cancelar el alta o “Comprobar otro NIF” que sera volver a introducir otro NIF:

Inicio > Mis entidades - Entidad ~ Gestores

+ Datos Generales

L1

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ INJUVE

+ DGPNSD - ONG

+ DGPNSD - INV

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

NIF Nombre Apellidos Perfil Accién Desactivar
+ Representantes 99999999R PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO Gestor Solicitante PE Desactivar
L] — D Gestor Solicitante PE Desactivar
L] L] R Gestor Solicitante PE Desactivar

Nueve gestor solicitante

1.4.1.2 Baja Gestor Solicitante

La etiqueta “Desactivar” implica que el registro deja de ser gestor de la entidad y se eliminaria de la lista:

Inicio » Mis entidades - Entidad :- Gestores

+ Datos Generales

L]

Listadoe de gestores solicitantes asociados a la entidad

+ INJUVE

+ DGPNSD - ONG

+ DGPNSD - INV

Listado de gestores solicitantes asociados a la entidad

NIF Nombre Apellidos Perfil Accion Desactivar
- Gestores
+ Representantes ] L] A Gestor Solicitante PE Desactivar
| ooswwew | s | essssssssssen | Gestor Solicitante PE | Desactivar |

Nueveo gestor solicitante
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1.4.2 Representantes

Para dar de alta los representantes legales de la entidad el usuario deberd seleccionar la opcion
“‘Representantes” de menu de la izquierda. Aparecera una lista con los representantes asociados a la
entidad si no tuviera ninguno mostrara lo siguiente:

Inicio > Mis entidades - Entidad ~ Representantes 0
+ Datos Generales
+ INJUVE
+ DGPNSD - ONG No se han encontrado representantes legales asociados 2 |a Entidad
+ DGPNSD - INV
- Representantes

1.4.2.1 Alta representante

Pulsando sobre el boton “Nuevo representante legal” aparecera la siguiente informacion a rellenar para
completar el alta de un representante:

e NIF

e Nombre
o Apellidos
e Cargo

e Domicilio

Inicio - Mis antidodes - Entldod - Representonts P

Alva / Modificacion de presentante legal asociado o la ontidad

También se comprobara que el NIF introducido es valido, sino mostrara el siguiente mensaje:

Alta/Modificacion de representante legal asociado a la entidad

NI ¥ [112222D |

Nombre:% [Pedro ]

Apellidos:k [Perez ]

Cargo: % Director

Demicilio: [ ]

I « El valor del NIF introducido no es valido I

Guardar Volver

Una vez superadas todas las validaciones, el usuario pulsara el botén “Guardar” para almacenar los datos o
“Volver” para cancelar la operacién. La aplicacion regresara a la pantalla con el listado de representantes de
la entidad.
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Donde se podra volver a afiadir otra representante, eliminar o modificar alguno de los existentes:

Inicio > Mis entidades > Entidad > Representantes [ ]
Listado de representantes legales asociados a la entidad
+ Datos Generales
+ INJUVE
+ DGPMNSD - ONG Listado de representantes legales ascciados a la entidad

+ DGPNSD - INV
+ Gestores

Accién Accién
Modificar Eliminar
123456787 Pedro Perez Director Modificar Eliminar

Nombre y apellidos

- Representantes

Nuevo representante legal

1.4.2.2 Modificacién representante

Para modificar los datos de un representante determinado, se pulsara sobre la etiqueta “Modificar” de dicho
registro.

Tras pulsar dicha etiqueta, aparece la pantalla con los datos precargados del registro seleccionado todos
ellos en modo editable:

Alta/Modificacién de representante legal asociado a la entidad

iE [123456782 ]

Nombra:k [Pedro ]

Apsllidos ® [Perez ]

Carga:k Director

Demicilio: [ ]

Guardar Volver

Una vez modificados los datos, el usuario pulsara el botéon “Guardar” para almacenar los datos o “Volver”
para cancelar la operacién. La aplicacion regresara a la pantalla con el listado de representantes de la
entidad.

1.4.2.3 Eliminar representante

Para eliminar un representante se pulsara sobre la etiqueta “Eliminar” de dicho registro.

La aplicacion muestra un mensaje de alerta para que el usuario confirme la eliminacién del registro.

iEsta seguro de eliminar el registro?

Nif Nombre y apellidos Cargo Domicilio
1234556782 Pedro Perez Director
Aceptar Cancelar

Una vez confirmado la eliminacién la aplicacién regresard a la pantalla con el listado de los representantes
actualizado.
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APARTADO 2. MIS SOLICITUDES

2.1 Cumplimentar Solicitud de Subvencion

La ventana inicial de solicitudes incluye el conjunto total de expedientes generados, que pueden ser
copiados, modificados o eliminados. Los datos de la entidad asociada al expediente son de “solo lectura”.

Para realizar la modificacion de una solicitud, debera pulsar la etiqueta Modificar en cada registro. Para
localizar dicho registro, podra realizar una blsqueda a través del NIF, Id de la solicitud, Nombre de la
entidad o estado de la solicitud.

Inicio > Mis solicitudes

1 1
|:| Seleccione. ..

NIF entidad: Nombra antidad:

Id salicitud: Estado solicitud:

Buscar

[v]

Listado de solicitudes

Accion
Modificar/Ver

Identificador Aifio Tipo Subvencién E‘:::'ﬁ:r :;‘I::fﬂ':

Unidad Organizativa

186437 2030 654321 Accién Social LR.P.F. En tramitacién Ver
186434 2030 Accién Social Agenda 2030 Borrador Entidad Modificar Eliminar
186429 2030 | 2030D009 Accién Social Agenda 2030 Solicitud ver
186428 2037 Accidén Social LR.P.F. Borrador Entidad Modificar Eliminar
186426 2032 | 2032D002 Accidn Social Agenda 2030 Solicitud Ver
186423 2037 Accién Social LR.P.F. Borrador Entidad Modificar Eliminar
186418 2030 Accidn Sodial Agenda 2030 Borrador Entidad Modificar Eliminar
186417 2030 Accién Social Agenda 2030 Borrador Entidad Modificar Eliminar
186416 2030 | 2030D003 Accién Social Agenda 2030 Solicitud Ver

260 resultados, se muestran del 1 al 10.
[Primero/Anterior] 12|3]415/6|7|8 [SiguienterUltimo]

Nueva Salicitud

2.1.1 Nueva Solicitud de Subvencion
Para crear una nueva solicitud, debe pulsar en el botén Nueva Solicitud que se muestra en la parte inferior
de la pantalla de la imagen anterior.

Al pulsar dicho botén, se mostraran todas las convocatorias de subvenciones cuyo estado sea “En
recepcion” y por lo tanto pueden presentar nuevas solicitudes. Solo se pueden crear solicitudes para
convocatorias en estado “Abierta” y que su fecha limite de presentacion sea mayor que la fecha actual.

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud

Seleccione una convocatoria

Listado de Convocatorias abiertas

Unidad organizativa Tipo de subvencién Accién seleccionar
2020 Accién Social Tercer Sector V1 Selecdonar
2030 Accién Social Agenda 2030 Seleccionar
2030 Plan Nacional de Drogas ONGs Fondes Seleccionar
2030 Plan Nacional de Drogas Investigacion Seleccionar
2031 Accién Social Agenda 2030 Seleccionar
2031 Plan Nacional de Drogas ONGs Fondos UE Selecdionar
2031 Plan Nacional de Drogas ONGS Presupuesto Seleccionar
2032 Accién Social LR.P.F. Selecdionar
2032 Accién Social Agenda 2030 Seleccionar
2032 Plan Nacional de Drogas Corporaciones Locales Selecdionar

14 resultades, se muestran del 1 al 10.
[Primero/Anterior] 1|2 [Siguiente/Ultimo]

Volver

Existe la opcién de volver a la ventana anterior donde se encuentra la lista de todas las solicitudes o
seleccionar la convocatoria para la cual se quiere presentar una nueva solicitud. Para seleccionar dicha
convocatoria, se debe pulsar sobre la etiqueta “Seleccionar” del registro.
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Una vez seleccionada la convocatoria, en el caso de que se trate de Agenda 2030, la aplicacién pregunta si
la solicitud es realizada por una agrupacién o una entidad individual.

2.1.1.1 Solicitud Individual

En el caso de que la subvencion sea solicitada por una entidad individual, se debe marcar la segunda de las
opciones “La subvencion la solicita una entidad individual”.

Inicio - Mis solicitudes - Nueva Solicitad o

Alta de nueva solicitud. Soleccionar el tipo de ontidad

LA subvancién la solicits una AGruRacien

Posteriormente, se mostrard la siguiente ventana para seleccionar la entidad individual (creada previamente)
de la cual se va a crear la solicitud.

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud
Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

Unidad organizativa Tipo de subvencion

2030 Accion Social Agenda 2030

Lista de entidades de la solicitud

Nombre Domicilio NIF
Entidad Toledo 1 Calle Central J1913932H

Seleccionar entidad

Una vez seleccionada dicha opcion se pulsa en el botén Guardar. En caso de querer cancelar la operacion y
regresar a la ventana anterior, se debe pulsar el boton “Volver”.

La aplicacion muestra una ventana con la informacion de la convocatoria seleccionada y la lista de entidades
asociadas a la solicitud. Inicialmente, la tabla de entidades estad vacia y para incluir entidades, hay que
pulsar el boton “Seleccionar entidad”. Si la solicitud es de una agrupacion se podran afiadir varias
entidades, en caso contrario, solo se podra una afadir una entidad.
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En caso de pulsar el botén Guardar sin haber escogido ninguna entidad, la aplicacion muestra el siguiente
mensaje:

Inicio > Mis solicitudes

0
Alta de nueva solicitud

Convocatoria seleccionada

Unidad organizativa Tipo de subvencién

2030 Accién Social Agenda 2030

Lista de entidades de la solicitud

Nombre Domicilio NIF

No se han seleccionado entidades asociadas a la solicitud

Selecdonar entidad
m velver

Para seleccionar la entidad asociada a la solicitud se pulsara el botén “Seleccionar entidad”. La aplicaciéon
mostrara una pantalla con una lista de las entidades susceptibles de formar parte de la solicitud, de las que
el usuario debe ser gestor solicitante.

Inicio = Mis solicitudes = Nuava Saolicitud

I ® Debe seleccionar una entidadl

Listado de entidades
Nombre Domicilio CIF Accion seleccionar

ORDEN HOSPITALARIA DE SAN JUAN DE DIOS HERREROS DE TEJADA, 3 Q-nazgooal- Selaccionar

-07230005-
CONSEJO DE LA JUVENTUD DE LA COMUNIDAD DE MADRID FERMANDO VI, 15 1 DCHA. @ : - Seleccionar

CONGREGACION RELIGIOSOS TERCIARIOS CAPUCHINGS et Q-07800592- -

DE NUESTRA SEFIORA DE LOS DOLORES. ZACARIAS HOMS, 18 c Seleccionar

PARROQUIA SAN ISIDRO. CENTRO DE ACCION SOCIAL -03500205-
“ MESQNERQ ROMAND, 1 @-03300203 Seleccionar

YRICHEN D

HIJAS DE MARIA MADRE DE LA IGLESIA DESVIACION AL FONDILLO FI933663E Selaccionar
CASA INFANTIL MATERNAL CORAZON DE MARIA ISABEL LA CATOLICA, & Q-03300135- Selaccionar

-03300012-
DELEGACION DIOCESANA DE PASTORAL JUVENIL SAN ISIDORO, 2-3° @ : Selaccionar

CASA DE HUERFANOS DEL CARDENAL BELLUGA, HIJAS DE LA o . Q-02000056- -

CARIDAD SAN VICENTE PAUL SANTA TERESA, 23 F Seleccionar

-02300023-
CARITAS PARROQUIAL DE SAN AGUSTIN GENERAL VILLALEA, 2 e ! Seleccionar
CONSEIO DE LA JUVENTUD DE ESPAFIA MONTERA, 24, 62 planta Q'°28é8°49' Seleccionar

14 resultades, se muestran del 1 2l 10,
[Primero/Anterior] 1|2 [Siguiente/Ultima]
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En caso de que la entidad haya sido utilizada en esa misma convocatoria, la aplicacién mostrara el siguiente
mensaje:

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud oy

Mis solicitudes

Listado de entidades

Nombre Domicilio NIF e
test sdfg ©01000001 Seleccionar
Asociacién de Naturalistas del Sureste MOD Pl. Pintor José Maria Parraga, 11 bajo MOD G30D072540 Seleccionar
HueHue Hue D89537245 Seleccionar
MiCaserio C/maese Nicolas No14 13363387F Seleccionar
Spinola Los Tercios, PO806957H Seleccionar
Tercio Viejo Mapoles CBa4792732 Seleccionar
fdsfdsf Frewfwf W7731993G Seleccionar
Cuack cascaw QOS585489H Seleccionar
One Punch Men Torrevieja H42205435 Seleccionar
jhin, El Virtuoso Dalaran S2620917A Seleccionar

12 resultados, sa mue:

[Primero/Anterior] 112 [

[F = =nto=d soieccionads y= fiene un expediente en 1a convocetons slegiae. |

Volver

Una vez seleccionada la entidad nos aparecera la pantalla con los datos generales de la solicitud:

Menu Datos generales de la solicitud

- Datos Solicitud

+ Datos Entidad

Entidad: Under Armour

+ Proyecto

¥ NIF: BE6E843681 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186384
+ Representantes _ _ . . ) . _

i Fachz BOE: 2021-06-07 Dencminacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

. ARo: 2030
+ Presentaciones
+ Gestién de Anexos Unidad Crganizativa: Accién Sociz
Tipe de subvencién: Agenda 2020

Direccion de correo electrénico a efectos de notificaciones *:

Emnail: [

Documentaciéon aportada *

Documentos Aportados:

Sera obligatorio incluir la direccién de correo electronico a efectos de notificaciones, corresponde en el
Anexo | a lo que se indica con este mismo texto. Este campo sera utilizado por la Direccién General de
Agenda 2030 para informales de que tiene una notificacion electronica pendiente de lectura.

2.1.1.2 Solicitud Agrupacién

Si es una agrupacion, se debe seleccionar la primera opcion:

Inicio - Mis solicitudes - Muew a sol
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Después de lo cual la aplicacidon mostrara una pantalla para seleccionar la comunidad de la agrupacion:

Inicio > Mis solicitudes = Datos Agrupacion 0
Alta de nueva solicitud. Seleccionar la comunidad de la agrupacion
Comunidad: ¥ Seleccione.. v

Guardar Volver

Una vez seleccionada la comunidad se pulsa sobre “Guardar” para avanzar en la creacion de la solicitud,
apareciendo otra pantalla para seleccionar la provincia de la agrupacion. En caso de querer cancelar la
operacion y regresar a la ventana anterior, se debe pulsar el botén “Volver”.

Inicio » Mis solicitudes » Datos Agrupacion 0
Alta de nueva solicitud. Seleccionar la provincia de la agrupacion
Comuniéad: ¥ [ANDALUCIA ]
Provincia: ¥ |Se\ecci0ﬂe v ‘

Guardar Volver

Lo mismo que antes si se quiere avanzar en la creacion se debera pulsar en “Guardar” para que aparezca la
pantalla para seleccionar la localidad y rellenar el resto de datos:

Inicio = Mis solicitudes - Dalos Agrupacion

o e

Una vez rellenos todos los campos obligatorios (marcados con un asterisco rojo) aparecera la pantalla para
afadir las entidades que forman parte de la agrupacion:
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Al pulsar sobre “Afadir Entidad” aparecera una ventana donde buscar las entidades que formaran parte de
la agrupacion de las que el usuario debe ser gestor solicitante de al menos de una de ellas:

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud o
Alta de nueva solicitud. Buscar entidad por NIF
HIF: ¥ [ ]

Listado de entidades

Nombre Domicilio NIF Accion seleccionar
Mo se han seleccionado entidades asociadas a la solicitud

Volver

Una vez seleccionadas las entidades, el sistema regresa a la ventana anterior con las entidades dentro de la
tabla de entidades:

Inicio > Mis solicitudes > Nueva Solicitud

Alta de nueva solicitud para la agrupacion

Convocatoria seleccionada

Unidad organizativa Tipo de subvencion

2030 Accion Sodial Agenda 2030

Lista de entidades de |a solicitud

Nombre Domicilio NIF Accion eliminar

ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA . - -
INTEGRACION SOCIAL C/ CEA BERMUDEZ N° 66, ESC. 1ZQ., 29 E. G83034793 Eliminar

ABIERTO HASTA EL AMANECER, S. COOP. AND. FRANCISCO PACHECO, 20 F91054692 Eliminar

Afiadir entidad

Si no se seleccionara ninguna entidad y se pulsa sobre “Guardar’ la aplicacion mostrara un mensaje
indicando que al menos hay que seleccionar dos entidades para crear la solicitud:

Inicio > Mis solicitudes o

Alta de nueva solicitud para la agrupacion

Convocatoria seleccionada

Aiio Unidad organizativa Tipo de subvencion
2032 Accion Social Agenda 2030

Lista de entidades de |a solicitud

Mo se han seleccionado entidades asociadas a la solicitud

+ Debe seleccionar al menos dos entidades I

Guardar Volver
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Tras seleccionar las entidades, la aplicacion muestra los datos de la solicitud y el menu con el resto de las
opciones de configuracion de la solicitud para una agrupacion.

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacién > Datos Solicitud

Datos generales de la solicitud

Mend
- Datos Solicitud
+ Proyecto Agrup.

Agrupaciin: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACIGN SOCIAL ABIERTO HASTA EL AMANECER, 5.
+ Represent. Agrup. CO08, AND.
+ Adjuntar Docum. Estado: Borrador Entidad Identificador: 185440 Fecha BOE: 2021-06-07
+ Firmar Docum. Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cadigo Exp.:
+ Gestores Agrup.
+ Presantacmnas . 2030
+ Lista entidades
+ Gestitn Anexo I Unidad Organizativa: Accién Sodal
Tipo de subvencién: Agenda 2030

Direccién de correo electrénico a efectos de notificaciones #:

Modificar

Email: [

Datos Agrupacion

Comunidad:

Provincia:

Nombre:

Domidlio:

CP:

Teléfono:

Fac:

Web:

I
[
Localidad: [ 3
[
f
f
f
[
[
Mail: [

Modificar

Documentacién aportada #

Documentos Apartados:

2.1.2 Datos entidad

Al pulsar sobre la opcion de menu “Datos Entidad”, SIGES muestra un nuevo menu a través del cual se
accede en modo consulta a los datos de la entidad.

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud > Mi Entidad > Datos de entidad

Meni Datos de la entidad asociada a la solicitud

- Datos generales

Datos Entidad
Comunidades

Entidad: Entidad Toledo 1

_— NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186433
Junta Directiva

+ Federaciones
+ Loc. Inmuebles

Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

+ Sis. Evaluacién Mombre:

+ Personal
+ Voluntariado I

[Entidad Toledo 1 ‘

Domicilio:
+ Voluntariado 1T omicilio:

+ Presupuesto Ant.
+ Presupuesto Act.
+ Represent/Espec

[Calle Central ‘

MIF:

siglas:

Cédigo Postal:

Teléfano:

Fecha

Fecha declaracién de
utiidad pablica (si
procede)

Provincia:

Localidad:

Tipo de constitucién:

Ambito Territorial
seqin sus estatutos: | ]

Fines de la entidad segin sus estatutos:
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Para la convocatoria de Agenda 2030, en la opcién del menu “Personal > Sit. especiales” se mostrara un
nuevo campo “Ratio entre el sueldo mas bajo y el mas alto dentro de la entidad (relacion numérica entre el
sueldo mas alto y el sueldo mas bajo dentro de la entidad)”:

LUILIU -~ IS SUIICILUUSS -~ ULy =~ LUy S S Ui i
Especiales o
Situaciones Especiales Fomento Empleo
Entidad: PRUEEA 1G
NIF: CE7090545 Estadao: Pte.Documentacion Memaria Idantificadar: 186E69
Facha BOE: Dernominacidn: Nuava Subvencion AZO020 Cadigo Exp.: 20220015
Personas con discapacidad: |D |
Desempleados en situacion de exclusian social con |D |
dificultades de integracidn:
Mujeras, jovenes y parados de larga duracian: |D |
Flan Igusldad:
Ratic entre 2l suelde mas bajo v el mas alto dentro |D,U
de la entidad (relacidén numérica entre el sueldo
mas zlto v el suelde mas bajo dentro de |2 entidad)

2.1.3 Lista Entidades

Cuando se trate de una solicitud de una agrupacion, habra una opciéon de menu “Lista Entidades” donde
consultar las entidades que forman parte de la solicitud:

Inicio > Mis solicitudes - Agrupacidn = Lista entidades

Listado de entidades asociadas a la solicitud

+ Datos Solicitud
+ Proyecto Agrup.

Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, 5.
+ Represent. Agrup. COOP, AND.
+ Adjuntar Docum. Estado: Borrador Entidad Identificador: 186440 Fecha BOE: 2021-06-07
+ Firmar Docum. Drenocminacién: Convocatoria de Agenda 2030 Codigo Exp.:
+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones
- Lista entidades Listado de entidades asociadas a la solicitud
+ Gestion Anexo I Nombre Domicilio | NIF Accion

ASOCIACION PARA LA . .
{ o _
GESTION DE LA c/ Ci’;gE?;UD;fg 56, G83034793 Madificar
INTEGRACION SOCIAL -12Q., 2° B
ABIERTO HASTA EL .
AMANECER, S. COOP. AND. | RANCISCO PACHECO, 20 F31054692 Modificar
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Al pulsar sobre la accién de Modificar del registro que corresponda nos apareceran los datos de la entidad
gue hemos seleccionado:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacién > Mi Solicitud > Datos Solicitud

- 1
Mend Datos generales de la solicitud

- Datos Solicitud

+ Datos Entidad

Agrupacion: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE Lé INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S.
+ Proyecto
SO0P AND
+ Representantes mdad: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL I
+ Adjuntar Docum. : TOI0T, = Srragor En Identificador: 186440
+ Firmar Docum. Facha BOE: 2021-06-07 Danominadién: Convocatoria de Agends 2030 Cédigo Exp.:
+ Gestién de Anexos
+ Agrupacion
qrup Afio: 2030
Unidad Organizativa: Accién Sacial
Tigo de subvencién: Agenda 2030

Direcci6n de correo electrénico a efectos de notificaciones #:

Email: [

Datos Agrupacion

Comunidad: [CASTILLA-LA MANCHA v

Provincia: [TotEDD v

Localidad: IZI..%‘I.‘E";P DE ALCARDETE v

10N: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTH

Nombre:

Domicilio:

c.p:

Teléfono:

Pulsando sobre el menu Agrupacion volveremos a los datos de la agrupacion.
2.1.4 Representantes

La seleccion de esta opcién de mend hace a la aplicacion mostrar el listado de representantes legales
asignados.

Listado de representantes legales asignados

- Accién Accion Accion
RCBEES Grllries Lar? ASNG Modificar Eliminar Activar
Angel Perez 9999999aR Si Modificar Eliminar Activar
A A L] No Maodificar Eliminar Activar

Nuevo Representante Lega

Para afiadir un representante nuevo, hay que pulsar el boton “Nuevo Representante Legal”. Tras pulsar este
boton, la aplicacion muestra la siguiente ventana:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud - Datos Solicitud

Ment Alta/Modificacién de representante legal
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyecto
MNIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186433
- Representantes
" Facha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
+ Presentaciones NIFK ‘ I
+ Gestion de Anexos Nombre:% [ ]
Apellidos: ¥ [ |
Cargoik [ |
volver
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Los datos del representante requeridos son:

= NIF.

= Nombre.
= Apellidos.
= Cargo.

Se pueden también eliminar, siempre y cuando no tengan documentos asignados para firmar. Cuando
disponga de documentos asignados se podra desactivar el representante, y la columna “Activo” cambiara a
‘No’. En este caso, al posicionar el ratén sobre el enlace de Eliminar nos saldra el siguiente mensaje “El
representante no se encuentra activo”.

Se puede Activar un representante que este inactivo, para ello pulsamos en el botén “Activar” y mostrara la
siguiente ventana:

Este representante se encuentra inhabilitado éSeguro que quiere activarlo?

Nombre Apellidos Nif Cargo
A A T Presidente
Aceptar Cancelar

Pulsando en el botdn aceptar el representante quedard de nuevo activado y la columna “Activo” cambiara a
‘Si". En este caso, al posicionar el raton sobre el enlace de Activar nos saldra el siguiente mensaje “El
representante no se encuentra inactivo”.

2.1.5 Representantes Agrupacion

Esta opcién de menu es para una agrupacién donde se le afiadiran los representantes de la misma pulsando
sobre “Nuevo Representante Legal” igual que se hace en una solicitud individual, la Unica diferencia es que
aqui solo se puede anadir uno:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacion > Representantes 0

Listado de Representantes Legales asociados a la Solicitud

+ Datos Solicitud
+ Proyectos Agrup.

Agrupacién: AGRUPACION: ACAYA MADRID, ENTIDAD DE PRUEBAS
- Represent. Agrup. . .
" Estada: Solicitud Identificador: 186677 Fecha BOE: 2022-01-03
+ Adjuntar Docum.
) Denominadion: Agenda 2030 Cédige Exp.: 20220007
+ Firmar Docum.
+ Gestores ATyOp. |
+ Presentaciones Listado de representantes legales asignados

+ Lista entidades

+ Gestion Anexo I

L ] — L Si Maodificar Eliminar Activar

Angel Perez 99999999R No Maodificar Eliminar Activar
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Se puede Activar un representante que este inactivo, para ello deben estar todos los demas representantes
inhabilitados, después, podremos activarlo pulsando en el botén “Activar”:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacion > Representantes o

_ Listado de Representantes Legales asociados a la Solicitud

+ Datos Solicitud
+ Proyectos Agrup.

Agrupacisn: AGRUPACION: ACAYA MADRID, ENTIDAD DE PRUEBAS
- Represent. Agrup.

" Estado: Solicitud Identificador: 186677 Fechza BOE: 2022-01-03
+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.

Denominacidn: Agenda 20320 Codigo Exp.: 20220007

+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones
+ Lista entidades

Listado de representantes legales asignados

& = Accién Accién Accién
+ Gestidn Anexo I
Nombre Apellidos NIF Activo Modificar Eliminar Activar
L ] T Al MNo Modificar Eliminar Activar
Angel Perez 00000000R No Modificar Eliminar Activar

ntante Legal

2.1.6 Proyectos

Al pulsar sobre la opcién “Proyectos” la aplicacién muestra un listado de los proyectos asociados al
expediente:

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud = Proyectos

Menu Listado de proyectos solicitados
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
Entidad: Entidad Toledo 1
- Proyectos
HIF: 11513332H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186433
+ Representantes 3 .
Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.t

+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Listado de proyectos solicitados
+ Gestion de Anexos

Colectivo Importe Accion Accion Accion

Cmpl. Nimero Denominacisn solicitado Modificar Eliminar Completar

No se han encontrado proyectos en la solicitud

Nuevo proyecto solicitado

Para asociar un proyecto, el usuario debera pulsar el botén “Nuevo proyecto solicitado”. Una vez pulsado la
aplicacion solicitara del usuario el colectivo asociado:

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud > Proyecios

" a5
Menu Crear Proyecto -
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
- Proyectos

NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes . .

Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Colectivo: %

+ Gestion de Anexos Seleccione Colectivo._.. zl

Si no se selecciona un colectivo la aplicacién muestra un mensaje de error al pulsar sobre “Continuar”;
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Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud - Proyectos

2N Crear Proyecto
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
- Proyectos
NIF: 11912932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 1B6433
+ Representantes
: Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convacatoria de Agenda 2020 Cédigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum,
+ Presentaciones

Colectivo: %

+ Gestion de Anexos Seleccione Colectivo...

® El campo Colectivo es abligatorio I

VOIver

Al seleccionar un colectivo del listado y pulsar el boton Continuar, la aplicacidn muestra una ventana para
incluir la informacion basica del proyecto.

Alta/Modificacion de proyectos de la solicitud

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad ] . .
Entidad: ACCIO SOLIDARIA IGMAN

u . MIF: GE2117494 Estada: Borradar Entidad Identificadar: 186557
+ Representantes L . .

i Fecha BOE: 2021-06-07 Cenarninacidn: Convocatoria de Agenda 2030 Cadigo Exp.:
+ Adjuntar Docurn.
+ Firmar Docurm,
+ Presentaciones Nirnero: 2
+ Gestion de Anexos Colactiva: ¥

Eje/Pragrama/Priaridad: %

Seleccione...

Cenorninacidn: ¥

Resurnen del proyecto:¥

Los campos Colectivo, Prioridad y Denominacion y Resumen del proyecto son obligatorios. En caso de que
no sean cumplimentados, la aplicacién mostrara un mensaje de error:

= El campo Eje/Programa/Prioridad: es obligatorio
= El campo Denominacién es obligatorio
= El campo Resumen del proyecto es obligateric

Una vez guardada la informacion, la aplicacion ira a la pantalla “Datos generales” del proyecto, mostrando
estos datos en solo lectura.
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2.1.6.1 Datos generales

Cuando se selecciona un proyecto la pantalla que muestra es la de “Datos generales” con todos los campos
deshabilitados. Para poder realizar una modificacién de la informacién del proyecto, habra que pulsar en el
botén “Modificar”:

Datos generales del proyecto

Entidad: ACCTS SOLIDARTA TGMAN
WIF: 662117434 Estado: Boradar Entidad Identificadar: 186557
Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacian: Convocatoria de Agenda 2030 Cadigo Exp.:

Harnere: i

Colective:

Eje/ProgramafPricridad:

Denorninacién:

denominacion

Resumen del proyecto:
resumen del proyecto

Madificar

2.1.6.2 Justificacion. Contenido. Objetivos

En esta ventana el usuario podra introducir la informacién de:
= Descripcién de la problematica social, econdmica o medioambiental detectada que pretende abordar
el proyecto, sustentado en datos oficiales y/o estudios técnicos.
= Descripcién del contenido del proyecto y la metodologia a emplear .
=  Objetivo general.

Inicialmente la informacion aparece en solo lectura, para modificar la informacién se debe pulsar el botén
“Modificar”.

Justificacién, contenido y objetivos

Entidad Brueba Real Madrid

HIF G28034718 Estado: Borrador Entidad Ide

119297
Fechz 80E 2032-03-01 Denominagién: #genda segial 2020 Cadigo Exp.:

oambiental detectad que pretende abordar el proyecto.
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Una vez realizada la modificacion, se debe pulsar el botén “Guardar”. No se podra completar un proyecto si
estos tres datos no estan informados. Si se quiere cancelar la operacién, el usuario debe pulsar el boton
“Volver”.

2.1.6.3 Descripcién y experiencia

En esta opcion de mend, se pueden informar los apartados siguientes relativos al proyecto:

= Descripcién, si procede, del caracter innovador de la metodologia que se propone, y su ventaja
comparativa con respecto a otras soluciones similares si las hubiere.

= Descripcién y alcance de las medidas de difusion y divulgacién propuestas, si procede.

= Justificacion, si procede, de su contribucién a los principales retos y problemas priorizados en la
Estrategia de Desarrollo Sostenible 2030.

= Descripcién, si procede, de los enfoques transversales: igualdad de género; derechos humanos.
sostenibilidad medioambiental; diversidad cultural u otros incorporados en el desarrollo del proyecto.

= Experiencia, trayectoria y especializacion de la entidad solicitante en el &mbito del proyecto.

Los datos se presentan en pantalla, inicialmente, en modo de sélo lectura. Si se desea modificar cualquiera
de los apartados, debe pulsarse el botdén “Modificar” situado en la parte inferior de los campos:
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El usuario podra modificar cualquier apartado que desee, teniendo en cuenta el maximo de caracteres
indicado en cada caso (que sera validado por la aplicacién cuando se guarden los cambios).

Una vez introducidos los datos deseados, pulsando el botén “Guardar”, se regresara a la pantalla de lectura
con los cambios realizados. Si se desea cancelar los nuevos datos y regresar al estado anterior durante la
modificacion, se pulsara la opcién “Volver”.

2.1.6.4 Actividades

En esta ventana el usuario podra afadir las actividades relacionadas con el proyecto. Para afadir una
actividad, hay que pulsar el boton “Nueva Actividad”:

Listado de actividades

Entidad: Prusbs Rezl Madrid

NIF. 628024718 Estado: Borrador Entidad Identificador: 119297

Fechz BOE 2032-03-01 Denominacidn: Agenda social 2030 Codigo Exp.:

Listado de actividades

Ninguna actividad encontrada

Nueva Actividad

Una vez pulsado el boton “Nueva Actividad”, la aplicacion muestra una ventana para incluir la informacion
relativa a la actividad:

= Nombre

= Recursos

= Resultados

= Coste

= Fecha Inicio Prevista

= Fecha Fin Prevista
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Todos estos campos son obligatorios, en caso de no cumplimentar todos los campos o que los campos

numeéricos incluyan algun caracter o que la fecha de fin sea inferior a la fecha de inicio, la aplicacion
mostrara un mensaje de error:

Fecha incorrecta. El campa Fecha Inicio es obligatoric y su formato deber s=r dd/mm/aza=
Fecha incorrecta. El campe Fecha Fin es obligaterio y su formato deber ser dd/mm/aaza

El campo Noembre 25 ebligatorio

El campo Recursos 25 obligatoric

El campa Resultados es obligatoria

El campo Coste es obligaterio y debe ser numérice

Una vez superadas todas las validaciones, la aplicacibn mostrara esa actividad en la tabla de la ventana
anterior:

Listado de actividades

Entidad: Brueba Feal Madrid
NIF: Gz8034718 Estado: Borrador Entidad Identificador:; 115257
Fecha BOE 2032-03-01 Denominacion: Agenda social 2030 Cddigo Exp.:

Listado de actividades

Nombre Resul Recursos anicio

ltados i "
prevista 7 st 1
Hombre de Ia Resultados de | Recursos de I 20/10/2032 |24/10/2032 | Modificar | Eliminar
actividad actividad actividad

Nueva Actividad

Cada registro de la tabla se podra modificar o eliminar.

2.1.6.5 Beneficiarios
En esta ventana se rellenan los datos relativos a los beneficiarios del proyecto.

En esta pantalla, se muestran dos campos para incluir los criterios para la seleccion de los beneficiarios.

Poblacién sujeto y/o personas beneficiarias

Entidad: Prueba Real Madrid
HIF 528034718 Estado: Borrador Entidad Identificador: 113257
Fecha BOE: 2032-03-01 Denominacion: #genda social 2030 Cédigo Exp.:

Poblacién sujets y/o nimero de persenas bensficiarias directas:

Caractsrizacin de la poblacién sujeto y/o de las personas beneficiarias del proyecto y criterios para su selecdién:
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Una vez cumplimentados todos los datos de Beneficiarios, la aplicacion mostrara toda la informacion
incluida:

Poblacion sujeto yfo personas beneficiarias

Entidad: Prueba Real Madrid
NIF: 628034718 Estado: Borrador Entidad Identificador: 119297
Fecha BOE; 2032-03-01 Denominacion: Agenda social 2030 Cédigo Exp.:
Poblacié: v/e ndmero de personas beneficiarias direct:
[Fonte campo “Poblacion sjeto y/o némer
4

Caracterizacidn d [z pablacion suisto y/o de las personzs bensficizrias del proyects v criterios pars =u seleccién:

rizacion de Ia poblacién sujeto y/o de Is personas beneficiarias del proyecto y

friterios para su seleccion”.

2.1.6.6 Evaluacién y calidad

En esta ventana, el usuario podra introducir la informacion relativa a los indicadores asociados al proyecto y
los sistemas de calidad empleados en el mismo. Los indicadores se muestran como un conjunto de registros
en una tabla y para introducir nuevos, se debe pulsar el botén “Nuevo objetivo especifico”:

Evaluacién y calidad (Solicitado)

Entidad: Prueba Real Madrid
NIF: 628034718 Estzde: Borrador Entided dentificador: 119297
Facha BOE: 2032-03-01 Denominscién: Agends social 2030 Cédigo Exp.:

Objetives especificos y resultados

No se han encontrado indicadores asociados

Si se espera mas de un resultada para un mismo objetivo especifico, se repetird el objetivo especifica para cada resultado esperada {ver ejemplo en
& manual de cumplimentacién de l2 soliciud)

Nuevo objetivo especifico

Tras pulsar el boton “Nuevo objetivo especifico”, la aplicacion muestra una ventana donde se solicita al
usuario la informacion de:

= Obijetivo especifico

= |Indicador del objetivo
= Resultado Esperado

= Indicador del resultado
= Fuentes de verificacion
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Todos estos campos son obligatorios, por lo que, en caso de no ser cumplimentados, la aplicacion mostrara
un mensaje de error.

PIGA AWV WSIEWASIES

= El campo Objetive especifico es obligatoria

= El campo Indicador del objetive es obligatorio
= Elcampo Resultads esperado 2= obligateria

= El campe Indicador del resultado es obligatorio
= Elcampo Fusntes de verificacion ez obligatoric

La informacion incluida en los cuadros de texto se muestra, una vez guardada, en la tabla de la ventana
anterior, a excepcion del apartado “Fuentes de verificaciéon”. Cada indicador puede modificarse o eliminarse
tras pulsar en las etiquetas “Modificar” y “Eliminar” respectivamente:

Objetives especificos y resultados

Objetivo A2030

Nuevo objetivo especifico
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2.1.6.7 Localizacién Territorial

En esta ventana el usuario podra incluir la informacién de las localizaciones territoriales del proyecto. Para

afiadir registros nuevos a la tabla donde se recoge esta informacién, se debera pulsar el boton “Nueva
Localizacién Territorial”:

-'—_"—!

Tras pulsar este botdn, la aplicacién solicita que el usuario seleccione la comunidad en un desplegable:

i Solicitud > Proyecto > Localizacidn Territorial

1
Alta/Modificacion de Localizacién Territorial
Entidad: Entidad Toledo 1
NIF: J1913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
Fecha BOE: 2021-06-07 Denominaciin: Convacatoriz de Agenda 2030 Cadigo Exp.:
Comanidad: % [Seteccione. v
m

Una vez seleccionada la comunidad auténoma y pulsando el botén “Continuar”, la aplicacién solicita la
provincia.

Alta/Modificacién de Localizacién Territorial

(ALBACETE

Una vez seleccionada la provincia, la aplicacion solicita: Localidad y Entidad

Alta/Modificacion de localizacion territorial

Entidad: Prusba Real Madrid
NIF: G28034718 Estado: Borrador Entidad Identificador: 119297
Fecha BOE: 2032-03-01 Denominacién: Agenda social 2030 Cadigo Exp.:
Comunidad:
Provincia:
Localidad: % [Seleccione... v
Entidad: % [ G28034718 - Prueba Real Madrid v
Guardar Volver
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Tras cumplimentar todos los campos, la aplicacibn muestra el nuevo registro en la tabla descrita
anteriormente permitiendo al usuario modificar o eliminar los registros.

Entidad: Prueba Real Madrid
NIF: G28024718 Estado: Borrador Entidad Identificador: 119257
Facha B0E: 2032-03-01 Denominacién: Agenda socizl 2030 Codigo Exp.:

Listado de localizaciones territoriales para el afio 2032

Localidad Accién Modificar Accién Eliminar

CCAA Provincia
T o

Nueva Localizacién Territorial

2.1.6.8 Presupuesto

En la ventana del presupuesto, el usuario podrd cumplimentar el presupuesto referido al afio(s)
correspondiente(s) a la convocatoria para los epigrafes de:

= Costes de Personal

= Gastos de Actividades

» Gastos de Funcionamiento

= Gastos Totales

Listado de gastos del proyecto

Entidad: Prueba Real Madrid
NIF: G2B034718 Estado: Borrador Entidad Identilicador: 119297
Fecha BOE: 2032-03-01 Denominacion: Agenda social 2030 Ciddigo Exp.:

Listado de costes de Personal del afio 2032

Gastos de Personal 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€ Modificar

Listado de gastos de Actividades del afio 2022

Accitn
Concepto ‘Cuantia Solicitada Otras subv. Financ. propia Coste total Meodificar
Suminist
uminisEres v 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€ Modificar
Servicios genera|es
Alquiler de bienas 0,00 € 0,00€ 0,00 € 0.00€ Modificar
inmuebles
Distas  gastos cz 0,00 € 0,00€ 0,00 € 0.00€ Modificzr
viajes
Materis! inventarizble 0,00 € 0,00€ 0,00 € 0.00€ Modificar
/ Bibliogréfico
Material fungible 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Madificar
Gastos de Asesoria 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0.00€ Modificar
Otros gastos 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Modificar

Listado de gastos de Funcionamiento del afio 2032

Gastos de
funcionamisnta

0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € Modificar

Listado de gastos de Totales del afio 2032

Conceplo Cuantia Solicitada Otras subw. Financ. propia ‘Coste total

Total Costes de 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Perzonzl

Total Gastos d=

Actividades 0,00€ 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Total Gastos da 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Funcionamiento
Totales Gastos 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
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La modificacion de cualquiera de los conceptos anteriores se realiza pulsando la opciéon “Modificar” del
registro. La aplicacién mostrara una ventana similar a la siguiente:

Alta/Modificacién de gastos y presupuestos

Entidad: Prusba Real Madrid

NIF: G28034718 Estado: Borrador Entidad Identificador: 119297

Fecha 80E: 2032-03-01 Dencminacidn: Agenda social 2030 Cadigo Expu:
Concepto: [Gastos de Personal |
Cuzntiz solicit=da(€): [o,00 |
Otras subvenciones(€): [o.00 |
Financizcién Propiz(€): [o,00 |

Guardar Volver

El campo “Concepto” sera de solo lectura y correspondera a la descripcién de concepto presupuestario
seleccionado. Todos los datos solicitados deben ser numéricos y tras guardarlos se muestran en la tabla de
la ventana anterior, realizdndose de forma simultdnea el calculo de los totales.

A la hora de presentar la solicitud los gastos de personal deben coincidir con los gastos del apartado de
Medios Personales.

2.1.6.9 Medios Personales

En esta ventana, se incluye la informacion del personal retribuido asociado al proyecto. Para incluir un nuevo
registro, se pulsara sobre el botdn “Nuevo Personal”.

Listado de Medios personales que se solicitan

Entidad: Prusbz Rezl Madrid

NIF: 628034718 Estado: Borrador Entidad dentificador: 113257

Fachs BOE: 2032-03-01 Denominacién: Agenda social 2030 Cédiga Exp.:

Listado de Medios personales que se solicitan

A I::h':] Dedic(h) Retrib. bruta  SSempresa  Total gasto Accién

Accién
Modificar Eliminar

No se ha encontrado personal retribuido

Nuevo personal

Descripeién y justificacién de los recursos humanos empleados:

Tras pulsar este botdn la aplicacion solicitara la siguiente informacion:
» Categoria /Cualificacion
= Numero de Trabajadores
» Dedicacion total (h)
= Retribucién bruta (€)
= SS empresa (€).
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Todos estos campos son obligatorios por lo que en caso de que no se cumplimente alguno, la aplicacion
mostrara los correspondientes mensajes de error:

Alta/Modificacion de Medios personales que se solicitan

Entidad: Prusba Rezl Madrid
NIF: G28024718 Estado: Borrador Entidad 119297
Fecha BOE: 2032-03-01 Denominacién: Agenda social 2030

Afio: % [2032 v

Categoria/Cualif: %

Num Trabajadores: %

Retr. bruta(€): %

[ ]

[ ]

Dedicacién total{h): ¥ | ‘
[ ]

[ ]

S5 emprasa (€): ¥

Una vez cumplimentados los datos necesarios, y pulsado el botén “Guardar”, la aplicacion regresara a la
ventana anterior mostrando en la tabla, el registro recién creado:

Listado de Medios personales que se solicitan

Entidad: Prugba Resl Madrid
NIF: 28034718 Estado: Borrader Entidad Identificador: 1182987
Fachz BOE: 2022-03-01 Denominacién: Agenda social 2030 Cédige Exp.:

Listado de Medios perscnales que se solicitan

Num.. Accién
Ailo  Cat./Cualif. baj. Dedic{h) Retrib. bruta SS empresa Total gasto ili Eliminar

- 2000 | 500000 | 300006 | 530000€ | tofcar | lminar |

5.000,00 € 300,00 € 5.300,00 €

Nuevo personal

Descripeién y justificacion de los recursos humanes empleados:

Del mismo modo, se puede cumplimentar el apartado “Descripcion vy justificacién de los recursos humanos
empleados” si se pulsa sobre el botén “Modificar” que se encuentra debajo del campo. Tras introducir el
texto deseado, y pulsar en el botén “Guardar”, el sistema validara el cumplimiento del maximo de longitud
especificado en pantalla, y almacenara los datos.
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2.1.6.10 Medios Técnicos/Subcontratacién

La informacion solicitada por la aplicacion referente a los medios técnicos/Subcontratacion se refleja en la
siguiente ventana, que seran editables en el momento que se pulse “Modificar”:

Medios Técnicos / Subcontratacién

Entidad: Prusbz Real Madrid
NIF: G28034718 Estado: Barrador Entidad Identificador: 119297
Fecha BOE: 2032-03-01 Dencminacién: Agenda social 2030 Codigo Expi
Descripcién y justificacién de los medios técnicos y materiales empleados:
£

En sl cas0 d= taner pravists s subcontratacian de slguns ds lss actividsdes que constituyn <l centenide princizal del proyects,
indiquele, asi como la causa que la mativa:

Coste pravsto subcontrataciin(€)s —

No son campos obligatorios y solo el coste previsto debe ser numérico.

2.1.6.11 Subvenciones anteriores

La informacion solicitada por la aplicacion referente a las subvenciones anteriores se refleja en la siguiente
ventana:

Listado de subvenciones anteriores

Entidad: Prusbz Rezl Madrid
NIF: G28034718 Estado: Borrador Entidad Identificador: 119297
Fecha BOE: 2032-02-01 Dencminacién: Agenda social 2020 Codigo Exp.:

Indique si este proyecto ha sido subvencionade en afos anteriores por esta convocatoria y, en su
caso, cuantia de la subvencion

- Fecha Fin Accién Accién
Convocatoria Cuantia Organo concedente p

Modificar  eliminar
No se han encontrado Subvenciones MDSA

Nueva subvencion MDSA

Indique si este proyecto ha sido subvencionado en afios anteriores por otras ayudas de la

Administracion General del Estado o de otras Administraciones Publicas y en su caso, cuantia de la
subvencion

Mo se han encontrado subvenciones otras administraciones publicas

Nueva subvencién

Péagina 38 de 64



MINISTERIO

DE DERECHOS SOCIALES, CONSUMO
Y AGENDA 2030

DIRECCION GENERAL DE
AGENDA 2030

El usuario podra informar subvenciones anteriores por parte del Ministerio de Derechos Sociales y Agenda
2030, pulsando en el botén “Nueva subvenciéon MDSA”. Se presentara la siguiente pantalla para rellenar
datos; todos los campos son obligatorios, y el campo cuantia es numérico:

Alta/Modificacién de subvenciones anteriores MDSA

Entidad:

nIF Estado: Borrader Entidad

113257
Facha BOE:

2022-02-01

Denominacién: Agends socizl 2020

nteik

Fecha Fin Programa: ¥

‘Guardar Volver

Tras cumplimentar la pantalla, el sistema dara de alta un nuevo registro en la tabla correspondiente con los
datos introducidos:

Indique si este proyecto ha sido subvencionado en afios anteriores por esta convocatoria y, en su
caso, cuantia de la subvencidn

Convocatori I-'echiF-l

Cuantia Organo concedente Accibn Anuﬁn

Modificar
2020 8.500,00 Ministerio de trabajo 014‘01;"2021 Modificar

8.500,00 €

Nueva subvencion MDSA

Para informar acerca de subvenciones recibidas por cualquier Administracion Publica, se debera pulsar

sobre el botén “Nueva subvencion”. Aparecera la siguiente ventana con la informacién sobre la subvencion a
rellenar:

Alta/Modificacion de subvenciones otras administraciones piblicas asociadas al proyecto

Entidad:
NIF:

Fecha BOE:

Entidad Toledo 1
119139324
2021-06-07

Estado:

Denominacién:

Borrador Entidad

Convecatoria de Agenda 2020

Identificador: 186439

Cédiga Exp.:

Afio: [

Grgano * [

Cuantia(€): %* [

oA

Todos los campos son obligatorios y los campos Afio y Cuantia deben ser numérico:

Afio: % [

Qrgano concedente: ¥ [

Cuzntiz(€): % [

+ El campo Afio es obligatorio y debe ser numérico
+ £l cmpo Cuantia es obligatario y debe s2r numérico
« El campo Grgano es obligatorio

Guardar Volver

Una vez superada las validaciones al pulsar “Guardar” volveremos a la ventana anterior informando la tabla
de subvenciones procedentes de otras Administraciones Publicas:

Indique si este proyecto ha sido subvencionado en afios anteriores por otras ayudas de la

Administracion General del Estado o de otras Administraciones Plblicas y en su caso, cuantia de la
subvencion

Cuantia

Organo concedente Accion Modificar Accion eliminar

10.000,00 €

Nueva subvencién

En cualquiera de las opciones el boton “Volver’ cancela la operacién que se esté realizando y vuelve a la
ventana principal.
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2.1.6.12 Colaboraciones/ Ejercicios sucesivos

En esta opcién de menu se rellenaran los campos relacionados con las colaboraciones para la ejecucion del
proyecto. Todos los campos son opcionales y sélo se podran editar cuando se haya pulsado el botén
“Modificar”:

Ayudas y colaboraciones para la ejecucién del proyecto

Entidad: Prueba Real Madrid
NIF: 628034718 Estada: Borrador Entidad Identificador: 119297
Fecha BOE: 2032-03-01 Denominacién: Agenda sodal 2030 Codigo Exp.:
cién de 2 colsboracién y zlianzas innovadorss, multizctor y/o multinivel con otras orgznizacionss, s procede, (Se
4
Otras ayudss y colsboraciones pravistas
4
Para ejercicios sucesivos, indigue los gastos previstos parz el mantenimients del proyecto v su financiacién:
/4

2.1.6.13 Participacién Personas Beneficiarias

En esta opcién de menu el usuario podra rellenar un cuadro de texto con informacion sobre la participacion
de las personas beneficiarias, este campo sera editable cuando se pulse el boton “Modificar”:

Datos de Participacién de las Personas Beneficiarias

Entidad: Prueba Re: adrid
NIF: 628034718 Estado: Borrador Entidad 119297
Fecha BOE: 2032-03-01 Denominacién: Agenda social 2030
Participacién de las personas beneficianias dal proyecto:
£
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2.1.7 Proyectos Agrupacion

Cuando se trate de una agrupacion los proyectos se crearan desde el menu de la agrupacién por el gestor
de la agrupacién y automaticamente se generaran en las entidades que forman parte de la misma:

Inicio > Mis solicitudes >~ Agrupacion > Proyectos Agrupacion

Menu Proyectos Agrupacion

+ Datos Solicitud

- Proyectos Agrup.

Agrupacisn: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S.
+ Represent. Agrup. COOP. AND.
+ Adjuntar Docum. Estado: Borrador Entidad Identificador: 186440 Fecha BOE: 2021-06-07
+ Firmar Docum. Drenominacién: Convocatoria de Agenda 2020 Cédige Exp.:
+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones
+ Lista entidades Listado de proyectos solicitados de la agrupacion

+ Gestion Anexo I Denominacion Eje/Programa/ Prioridad Accion Eliminar

Mo se han encontrado Proyectos en la agrupacién

0 agrupacidn

Al pulsar sobre el botéon “Nuevo proyecto agrupacion” aparecera una ventana para rellenar los datos
generales del proyecto. Una vez pulsado la aplicacién solicitara del usuario el colectivo asociado.

Inicio > Mis solicitudes - Agrupacion = Proyectos Agrupacion

Menti

+ Datos Solicitud

- Proyectos Agrup.

Alta Proyectos Agrupacion

Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, 5.
+ Represent. Agrup. COOP. AND.
+ Adjuntar Docum. Estado: Borrador Entidad Identificador: 186440 Fecha BOE: 2021-06-07
+ Firmar Docum. Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:
+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones .
Colectivo: %

+ Lista entidades
+ Gestién Anexo I 95 - POBLACION EN GENERAL =

VOIver

Al seleccionar un colectivo del listado y pulsar el boton Continuar, la aplicacién muestra una ventana para
incluir la informacion béasica del proyecto.

Alta/Modificacion de proyectos de la solicitud

Agrupacin AGRUPACION: ACCION LABORAL, MODIFICACION AfY PT
Estada: Barrador Entidad Identificadar: 119301 Fecha BOE: 2032-03-01
Denominacidn: Agenda sacisl 2030 cédigo Exp.:

Colective: %

Eje/Prograrns/Prioridad: %

Seleccione. . v

Cenorninacion: ¥

Resumen del proyectei ¥

Pagina 41 de 64



MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE
DE DERECHOS SOCIALES, CONSUMO AGENDA 2030
Y AGENDA 2030

Los campos Colectivo, Prioridad, Denominaciéon y Resumen del proyecto son obligatorios. En caso de que
no sean cumplimentados, la aplicacion mostrard un mensaje de error:

= El campo EjefPrograma/Prioridad: es obligatorio
= El campo Denominacién es obligatorio
= El campo Resumen del proyecto es obligatorio

Al guardar se creara automaticamente un proyecto para cada una de las entidades que formen parte de la
agrupacion. La aplicacién volvera al listado con un nuevo registro en la tabla como se puede ver en la
imagen:

Proyectos Agrupacion

Agrupacidn: AGRUPACION: ACCISON LABORAL, MODIFICACION A PI
Eztado: Borrador Entidad Identificador: 119301 Facha BOE: Z0FZ-03-01
Cenominacidn: Agenda social 2030 Cadigo Expa:

Listado de proyectos solicitados de la agrupacidn

Denominacion Resumen del proyecto Eje/Programaj/Prioridad Accidn Eliminar
Est | del POBLACION EM GEMERAL 4, -
denominacidn Ste es el resumen te Proyectos de incidencia politica v Eliminar
proyecto social

Desde esta opcién de menu solo se puede eliminar el proyecto, si se quiere modificar los datos de proyecto
se tiene que ir al menu de la entidad, a través de:

- Accediendo a la solicitud desde la lista de solicitudes (Para los gestores solicitantes de cada entidad)

- ‘“Lista Entidades” pulsando sobre la accién “Modificar” (Para los gestores de agrupacion que ademas
son gestores solicitantes de la entidad):

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacion > Presentaciones

Listado de entidades asociadas a la solicitud

+ Datos Solicitud
+ Proyectos Agrup.

Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S.
+ Represent. Agrup. COOP. AND.
+ Adjuntar Docum. Estado: Borrador Entidad Identificador: 186440 Fecha BOE: 2021-06-07
+ Firmar Docum. Denominacién: Convocatoria de Agends 2030 Cédigo Exp.:

+ Gestores Agrup.

+ Presentaciones
_ Lista entidades Listado de entidades asociadas a la solicitud

+ Gestin Anexo T Nombre Domicilio NIF Accion

ASOCIACION PARA LA . ;
GESTION DE LA o a0, S e e 683034793 Modificar
INTEGRACION SOCIAL -12Q., 20 E.
ABIERTO HASTA EL )
AMANECER S Co0p AND. | FRANCISCO PACHECO, 20 F91054692 Modificar
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Desde esta accién se puede acceder al proyecto de cada una de las entidades que forma parte de la
agrupacion y Ver o Modificar el correspondiente proyecto:

Inicio > Mis solicitudes - Agrupacién = Mi Solicitud = Proyectos

" b
Menu Listado de proyectos solicitados

+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad

Agrupacisn: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S.
- Proyectos COOP. AND.
+ Representantes Entidad: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL
+ Adjuntar Docum. NIF: GE3034733 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186440
+ Firmar Docum. Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:
+ Gestion de Anexos

+ Agrupacion

Listado de proyectos solicitados

= N n e Accion Accién
Cmpl. Nimero Denominacion Colectivo Importe solicitado Modificar Completar

Proyecto de 98 - POBLACION "
n_ EN GENERAL 000 € CDleEtar

0,00 €

A partir de aqui el proceso de modificacion de proyectos es como el descrito en el apartado 1.5.6.

2.1.8 Completar proyectos

Una vez introducidos toda la informacién del proyecto se debera completar el proyecto. Para ello se debera
ejecutar la accion “Completar” que se muestra en el listado de proyectos:

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud - Proyecio

n 4
Menu Listado de proyectos solicitados

+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
- Proyecto ~
NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes
! Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria da Agenda 2030 Cédigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Listado de proyectos solicitados
+ Gestion de Anexos

- - - Importe Accion Accion Accién
Cmpl. Namero Denominacion Colectivo solicitado Modificar Eliminar Completar

Denominacién del | 98 - POBLACION § .
m— EN GENERAL 100.00€ fompletar

100,00 €

Nuevo proyecto solicitado

Si no estuvieran informados alguno de los campos obligatorios de Justificacidn, Contenido u Objetivos se
mostrard un mensaje indicado que dichos campos deberan informarse:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud - Proyecto

Menu Listado de proyectos solicitados :
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
- Proyecto
NIF: 11513932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes
i Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agends 2030 Cédigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Listado de proyectos solicitados
+ Gestion de Anexos

Cmpl. Namero Denominacion Colectivo mpoRie Accién Accitn Accin

solicitado Modificar Eliminar Completar

Denominacién del | 98 - POBLACION . -
m— EN GENERAL 10000 € completar

100,00 €

|+ Fara completar un proyacto se deben dar da alta: a justificacian, la descripcin del contenido y los objetives que s= pretenden alcanzar |
———
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2.1.9 Adjuntar Documentacion

La aplicacion muestra al usuario una ventana donde se listan todos los documentos asociados al expediente
y se da la opcion de agregar nuevos documentos:

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud > Adjuntar Documentacién o
Listado de documentos de la solicitud
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad ) _
Entidad: 2000 JOVE
+
Programa MIF: G0E354345 Estado: Borrador Entidad Identificadar: 188301
+ Representantes _ R . - R
. Fecha BOE: 2015-05-13 Dencminacién: Corporaciones Locales afic 2032 Cédige Exp.:
- Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
+ Presentaciones Listado de documentos
+ Gestion de Anexos

Ningln documento encontrado

Nuevo documento

Al pulsar el boton “Nuevo Documento”, la aplicacion muestra una ventana en la que se solicita una
descripcion del documento a adjuntar, el proyecto asociado al documento y el propio documento:

Descripcion Documento: % | |

Programa: Seleccione... v
Seleccionar Documento: % Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

Fara Registro electrdnice s recomiendan ficheros menores de 10ME

Subir documento

La descripcion y el documento son elementos obligatorios y el programa es opcional.

En caso de que el documento contenga alguna firma al ser seleccionado, aparecera la opcion de si se
quiere volver a firmar o no:

Descripcién Documeanto:#% }ya firmado |

Seleccionar Documenta: ¥ [D:nstalacicnes\Middlewareluser_proji

El fichere ya contizne una firma,&éQuiere firmarlo nusvamentz?%
[ Seleccione... v

Subir documento

También existe el caso de seleccionar un documento que contenga una firma no valida, entonces aparecera
un aviso y no dejara elegir si se quiere firmar o no debido a que es un formato no compatible.

Descripcién Documento: % |}'El firmado invalido |
Seleccionar Documentao: ¥ Seleccionar archivo |Ningdn archive seleccionado

» El documento seleccionado ya esta firmado pero no &s una firma valida

Subir documento
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En caso de elegir que se quiere volver a firmar o en caso de ser un documento sin firma, se procedera a
firmar. Aparecerd la siguiente pantalla, donde se podran seleccionar los representantes que deben firmar el

documento mediante la opcién “Aniadir”.

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud > Adjuntar Documentacion

+ Datos Solicitud

Listado de responsables a firmar

+ Datos Entidad

+ Proyecto
+ Representantes

Entidad:
NIF:
Fecha BOE:

Entidad Toledo 1
J1813932H
2021-06-07

Estado:

Denominacidn:

Borrador Entidad

Convocatoria de Agenda 2020

Identificador:

Cédigo Exp.:

186439

- Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Listado de responsables a firmar

+ Gestion de Anexos

Apellidos

Ningtin responsable encontrado

Accion eliminar

Se mostrard el listado de los representantes de la solicitud para seleccionar los correspondientes:

Listado de responsables asociados a la entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificadaor: 186439
Fecha BOE: 2021-06-07 Drenominacidn: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

Listado de responsables asociados a la entidad

Francisca

Apellidos

Agenjo

Seleccionar

Volver

Una vez seleccionado se mostrara la siguiente pantalla donde debera seleccionar la opcion de “Guardar”

Listado de responsables a firmar

Entidad:
NIF:
Fecha BOE:

Entidad Toledo 1

11913332H
2021-06-07

Estado:

Denominacién:

Borrador Entidad

Convocatoria de Agenda 2020

Identificador: 186435

Cédigo Exp.:

Listado de responsables a firmar

Francisca

Apellidos

038610242

Accion eliminar

Eliminar

Agenjo

Si se desea afiadir mas firmantes se pulsara sobre la accion “Afadir”
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2.1.10 Firmar documentos

En esta opcién de menu, apareceran todos los documentos que necesitan ser firmados para poder ser
presentados electrénicamente:

TInicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud - Firmar Documentacion

Lista documentos pendientes de firma
+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Tolede 1
+ Proyecto

NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes

Facha BOE: 2021-06-07 Denominaciénz Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

+ Adjuntar Docum.
- Firmar Docum.

+ Presentaciones
+ Gestién de Anexos

Lista documentos pendientes de firma

Tipo de Documento

Documentacion Adjunta al Expediente Documento ya firmado Ver Firmar

Pulsando sobre la accién “Firmar” se muestra la siguiente pantalla:

Eleccion Certificado Firma/Presentacion

Entidad: Entidad Taleda 1
NIF: 115913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186433
Facha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cadige Exp.:

Atencidn, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para =llo es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hard a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo aqul.

Firmar documento

2.1.11 Gestores Agrupacion

Los gestores de la agrupacion son los usuarios con los permisos necesarios para poder ver los datos de la
entidad que sea gestor y los datos de las entidades que formen parte de la agrupacion.

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacion = Gestores Agrupacion

Gestores Agrupaci6n

+ Datos Solicitud
+ Proyecto Agrup. . . p <
Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S,
+ Represent. Agrup. COOP. AND.
+ Adjuntar Docum. Estado: Borrador Entidad Identificador: 186440 Fecha BOE: 2021-06-07
+ Firmar Docum. Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:
- Gestores Agrup.
+ Presentaciones
+ Lista antidades Listado de gestores de la agrupacion
+ Gestitn Anexo I Accién eliminar

MARIA FRANCISCA AGENIO MARTINEZ Eliminar

Nuevo gestor agrupacion

Se daran de alta con el boton “Nuevo gestor agrupacién” y se rellenaran los siguientes campos que son
obligatorios:

e NIF

e Nombre

o Apellidos
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TInicio > Mis solicitudes > Agrupacién > Gestores Agrupacion

Alta/Modificacién de Gestor de la agrupacién

+ Datos Solicitud
+ Proyecto Agrup.

Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S,
+ Represent. Agrup. COOP. AND.
+ Adjuntar Docum. Entidad:
+ Firmar Docum. NIF: Estado: EBorrador Entidad Identificador: 185440
- Gestores Agrup. Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacidn: Convocatoria de Agenda 2020 Cédigo Exp.:
+ Presentaciones
+ Lista entidades
L MIF:% | ‘

+ Gestion Anexo I

Mombre: ¥ | ‘

Apellidos: ¥ [ J

m Volver

Una vez rellenos los datos y superadas las validaciones se pulsa el boton “Guardar” para generar un nuevo
registro en la tabla de gestores y si se pulsa “Volver” se cancelaran los cambios.

2.1.12 Presentaciones

En esta opcién de menu, aparcera un listado con todas las representaciones electrénicas realizadas:

Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud = Presentaciones

Presentaciones Registro Telematico

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyecto

NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes

Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Coédigo Exp.:

+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
- Presentaciones Listado de presentaciones en el registro telemdtico

+ Gestién de Anexos

Ninguna presentacidn en el registro telemdtico realizada

En el caso de haber realizado la presentacién en registro se mostrarian los datos de la misma pudiendo
descargarse el Acuse correspondiente mediante la accién “Descargar”:

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud > Presentaciones

Presentaciones Registro Telematico

+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad

Entidad: Empresa vitivinicola
+ Proyecto

NIF: S54182219H Estado: Solicitud Identificador: 186429
+ Representantes

. Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacidn: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.: 20300009
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
- Presentaciones Listado de presentaciones en el registro telematico
+ Gestién de Anexos ™ n m
Fecha Exito Oficina Registro Acuse
20/08/2021 - 14:17 Si 999 2021999000027 Descargar

2.1.13 Gestion de Anexos

Para poder presentar una solicitud todos los proyectos deben estar “Completos”, en caso contrario se
mostraria el siguiente mensaje:
Inicio > Mis solicitudes > Mi Solicitud > Gestion de Anexos

0
+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad
+ Proyecto

+ Representantes
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

La solicitud debe tener los proyectos completos

+ Presentaciones
- Gestion de Anexos
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Si todos los proyectos estuvieran “Completos” se supera esta validacion y el menu “Gestion de Anexos” se
habilitara.

En este menu la aplicacion permite al usuario presentar la solicitud de manera digital. El primer paso es
superar todos los avisos y validaciones de la convocatoria.

Avisos y validaciones de la solicitud

Entidad: ASOCIACIGN PARA LA GESTION DE LA INTEGRACIGN SOCIAL
HIF: 23034793 Estada: Borradar Entidad Identificadar: 186552
Fecha BOE: Denarminacién Subvendion Agenda 2030 cédige Exp.:

Listado de avisos y validaciones

Proyectos AvisofValidacion Estado Mensaje
walidacian de la validacicn NG sunerado La Documentacidn aportada debe ser
dorcumentaridn aportada P informada
‘alidacidn de la cantidad validacian Superado
de proyectos en la solicitud P

N walidacion de |a cantidad validacicn No superado Debe tener creado al menos una
de localizacidn territorial s localizacidn territorial

1 walidacidn del tanto por validacion Superado

ciento solicitado en dietas

walidacian del tanto por
1 rignto solicitadn en Walidaridn Superado
funcionamiento

Walidacidn del coste de |2

partida de Personal Walidacidn Superado

El importe del proyecto
Yalidacion Mo superado | {Denominacidn) no puede ser inferior a
23000.0 euros

N walidacion del importe
minimo del proyecto

+ Mo se puede presentar la solicitud ya que no se han superado todas las validaciones

Las validaciones pueden estar o no habilitadas por el administrador de la convocatoria. Las validaciones
posibles son:
= Ladocumentacion aportada debe estar informada.
= Laentidad no tenga mas de un proyecto presentado.
= Se valida que el importe de cada proyecto no sea inferior a 25.000€, ni superior a 399.999€
= Se valida que el proyecto tenga al menos una localizacién territorial asociada.
= Dietas. Se comprueba que el porcentaje del presupuesto asignado a dietas no supere un %
determinado del presupuesto.
= Gastos de funcionamiento. Se comprueba que su cantidad no supere un % determinado del
presupuesto.
= Personal. Se comprueba que el sumatorio del importe del personal retribuido coincida con el coste
total de Medios Personales.

En el caso de que el resultado no sea positivo se mostrara un mensaje indicando que no se han superado
las validaciones y no puede generarse el documento de solicitud:

Haludg ue Feouiidl

El importe del proyecto
walidacidn Mo superado | (Denominacidn) no puede ser inferior a
25000.0 eurcs

1 validacidon del importe
minimo del proyecto

» Mo ze puede presentar |a solicitud va que no se han superado todas las validaciones
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En caso de que el resultado de la validacion sea positivo la opciéon de menu “Gestion de Anexos” aparecera
el botdn “Continuar” para poder seguir adelante con el proceso:

Inicio = Mis solicitudes > Mi Solicitud > Gestion de Anexos

Avisos y validaciones de la solicitud

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyectos

NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes

Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Listado de avisos y validaciones
- Gestién de Anexos

Proyectos AvisofValidacién Tipo Estado Mensaje
docu\lfr?slzi:giifinn ilTJLI)T'tada validacién Superado
dzap!‘ri?fcelgtr:)g oty solcnga | Velidacion Superado
1 Validacién del tanto por validacién Superado

ciento solicitado en distas

Validacién del tanto por
1 ciento solicitado en validacién Superado
funcionamiento

validacién del coste de la

partida de Personal Validacidn Superado

Validacién del importe

minimo del proyecto Validacidn Superado

En el caso de que la solicitud la presente una agrupaciéon hay una validacién adicional:

= Todas las entidades deben presentar los mismos proyectos para los mismos colectivos y
prioridades. Se valida que todas las entidades de la Agrupacion hayan generado los anexos.

Al pulsar sobre el botén continuar aparecera la siguiente pantalla que solicita el/los representantes legales
gue van a firmar la solicitud, la localidad donde la firman y la autorizacién para que se permita el acceso a
los datos y la declaracién responsable aportada. Estas autorizaciones se mostrardn marcadas por defecto,
en el caso de no autorizar se debera desmarcar el check:

Listado de responsables a firmar

Nomhre Apellidos Domicilio Accion eliminar
Mingun responsable encontrado

De acuerdo con el articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Cormdn de las
Administraciones Plblicas, v en la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los
derechos digitales, autorizo a la Direccidn General de Politicas Palanca para el cumplimiento de la Agenda 2030 para consultar los
datos que abajo indico, a través del Sisterma de Verificacidn de Datos de Identidad cuyo Reaglamento Técnico se aprobd par Orden
PRES3949/2006, de 26 de diciernbre,

En caso de oposicion deshabilite las opoiones a continuacidn marcadas.
Autarize |a consulta inexistenca de deudas con Agencia Tributaria de |3 entidad
Autorizo |a consulta inexistencia de deudas con Tesoreria General de Seguridad Social de |z entidad

%i el solicitante no otorga la autorizacidn de consulta de los datos consignados en esta solicitud serd necesario adjuntar el Modelo
de Declaracion Responsable o bien la docurmentacian reguerida.

Continuar
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De esta forma:
o Sise sefiala casilla se entiende que Sl da autorizacion al caso asociado.
o Sino se sefala casilla se entiende que NO da autorizacion al caso asociado.

Al pulsar sobre el botén de Afadir Representante, aparecera una pantalla donde apareceran los distintos
representantes asociados de la solicitud, siempre y cuando estén activos (ver apartado 1.5.4):

Listado de representantes asociados a la entidad

Nombre

Daniel Gil Alvaro KODOCHK Seleccionar

Volver

Se podra seleccionar a uno de los representantes, pudiendo repetir este proceso tantas veces se quiera
para afiadir a todos los representantes que van a firmar la solicitud.

Ademds, si no se selecciona ningun representante, apareceri este aviso y se deberan subsanar para
continuar con la presentacién de la solicitud.

» Debe anfadir algun representante legal

Una vez generada la solicitud, aparecerd esta ventana con la solicitud generada y el listado de
representantes legales para su firma, donde indica que para presentar dicha solicitud, debe ser firmada por
todos los representantes.

Inicio > Mis solicitudes = Mi Solicitud > Gestion de Anexos

Presentar Solicitud

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyectos

NIF: 11913932H Estado: Borrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes , )

Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocatoriz de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.

+ Presentaciones Solicitud generada sin completar la firma
- Gestion de Anexos

Para firmar debe ir a la opcion de mend Firmar Docum vy ser firmada por cada uno de los
responsables indicados en la solicitud generada. Si desea realizar cambios debe eliminar la
solicitud, registrar los cambios que correspondan y proceder otra vez a su generacion desde esta
opcion de mend.

Solicitud Generada

Accion Eliminar

Solicitud ver Eliminar

Listado de responsables a firmar

Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma

Francisca Agenjo

Una vez generados los anexos la solicitud no se podria modificar, para poder realizar cualquier modificacion
habria que eliminar la solicitud generada en la pantalla anterior.
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Para firmar la solitud generada el usuario debera volver al menu “Firmar Docum.” donde ahora en la lista le
aparecera un documento a firmar:

Inicio - Mis solicitudes - Mi Solicitud > Firmar Documentacion

Lista documentos pendientes de firma

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Tolado 1
+ Proyectos

NIF: J1913932H Estado: Barrador Entidad Identificador: 186439
+ Representantes

Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacidn: Convocatoria de Agenda 2030 Codigo Exp.:

+ Adjuntar Docum.
- Firmar Docum.

+ Presentaciones Lista documentos pendientes de firma
+ Gestién de Anexos

Tipo de Documento

Solicitud Ver Firmar

El usuario pulsara sobre la etiqueta “Firmar” para realizar una firma digital:

Inicio > Mis solicitudes = Mi Solicitud > Firmar Documentacién (i ]

Eleccién Certificado Firma/Presentacion

+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyectos
Y HIF: 11512332H Estado: Borrador Entidad Identificador: 185433
+ Representantes N .
Facha BOE: 2021-06-07 Deneminacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédiga Exp.:

+ Adjuntar Docum.

- Firmar Docum.

+ Presentaciones .. - P
Atencidn, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
+ Gestién de Anexos certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hard a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Haciends y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargdrselo aqui.

Firmar documento

Una vez firmado el documento la lista de documentos pendientes de firma, se vaciara y en el menu “Gestién
de Anexos” aparecera la siguiente pantalla desde donde pordra descargar el documento de la solicitud a
presentada a través de la opcion “Ver”, para posteriormente presentar la solicitud con el botén “Presentar
Telematicamente”. Al ejecutar la accion de “Presentar Telematicamente” se realizara una firma digital de la
misma:

Inicio = Mis solicitudes - Mi Solicitud > Gestion de Anexos 0
Presentar Solicitud
+ Datos Solicitud
. .
Datos Entidad Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyectos
¥ HIF: 115139324 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186433
+ Representantes
[_J Facha BOE: 2021-05-07 Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:
+ Adjuntar Docum.
+ Firmar Docum.
+ Presentaciones Solicitud firmada sin presentar

- Gestion de Anexos

Para proceder a la presentacion debe pulsar al boton Presentar Telematicamente. Si desea
realizar cambios debe eliminar la solicitud firmada, registrar los cambios que correspondan y
proceder otra vez a su generacion desde esta opcion de menu.

Solicitud Generada

Accion Eliminar

Solicitud Wer Eliminar
Listado de responsables a firmar
Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Francisca Agenjo 30/08/2021

Presentar Telematicamente
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Una vez realizada la presentacién por el registro electrénico aparece un mensaje de confirmacion de la
presentacion. El proceso ha finalizado y la solicitud ha sido presentada. Una vez presentada una solicitud no

podra realizarse modificaciones sobre la misma:

Inicio = Mis solicitudes - Mi Solicitud - Gestion de Anexos

+ Datos Solicitud

o

Presentar Documentacion Registro Telematico

+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Tolado 1
+ Proyectos .
IF: 115133324 Estado: Solicitud
+ Representantes .
Facha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convecatoria de Agenda 2020

+ Adjuntar Docum.

Identificador:

Cadigo Exp.:

186433
20200011

+ Firmar Docum.
LA DOCUMENTACION SE HA PRESENTADO

+ Presentaciones .
CORRECTAMENTE EN EL REGISTRO ELECTRONICO:

- Gestién de Anexos

N° de entrada: 202193900002951
Fecha y hora: 2021-08-20 17:18:0%.000

Oficina en la que se ha presentado: 353

Después de lo cual la solicitud pasara a estado “Solicitud” y se asigna de forma automatica un cédigo de

expediente:

Inicio > Mis solicitudes

0

MIF entidad: Mombre entidad:

I
L ]

1d solicitud: Estado solicitud:

1

ISeIecciune...

Buscar

Listado de Solicitudes

Identificador | Afio  COdigo Exp.  Unidad Organizativa Tipo Subvencién e | D |G
186440 2030 Accién Social Agenda 2030 Borrador Entidad Modificar Eliminar
186439 2030 | 20300011 | Accién Social Agenda 2030 | Solicitud Ver
186437 2030 654321 Accidn Social LR.P.F. En tramitacién Ver
186434 2030 Accién Social Agenda 2030 Borrador Entidad Modificar Eliminar
186432 2030 Plan Nacienal de Drogas ONGs Fondos Borrador Entidad Modificar Eliminar | Copiar
186429 2030 | 2030D009 Accidn Social Agenda 2030 Solicitud Ver
186428 2037 Accidn Social LR.P.F. Borrador Entidad Modificar Eliminar
186426 2032 | 20320002 Accién Social Agenda 2030 Solicitud Ver
186423 2037 Accién Social LR.PF. Borrador Entidad Modificar Eliminar
186418 2030 Accién Social Agenda 2030 Borrador Entidad Modificar Eliminar

262 resultados, se muestran del 1 al 10

[Primero/Anterior] 1|2]3]4|56|7|8 [Siguiente/Ultimo]

Si se vuelva a consultar la solicitud en el menu “Presentaciones” la lista se habra actualizado con los datos

de la presentacion y una opcién de descarga del documento presentado:

Inicio > Mis solicitudes - Mi Solicitud > Presentaciones

Menii
+ Datos Solicitud

1]

Presentaciones Registro Telematico

+ Datos Entidad

Entidad: Entidad Toledo 1
+ Proyectos §
NIF: 11513832H Estado: Solicitud
+ Representantes .
Fecha BOE: 2021-06-07 Dienominacidn: Convocatoria de Agenda 2030

Identificador:

Cédigo Exp.:

186439
20300011

+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.
- Presentaciones

+ Gestidn de Anexos

Listado de presentaciones en el registro telematico

30/08/2021 - 17:18 Si 999

202199900002961

Descargar
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2.1.14 Gestién de Anexo |

Para cada una de las entidades de la agrupacion se deberan generar los correspondientes anexos:

Avisos y valid

Agrupacidn: AGRUPACION: ACCION LABORAL, ASOCIACION JUVENIL EXPRESION GITANA

Entidad: ACCION LABORAL

MIF: V09409749 Eztado: Borrador Entidad Identificador: 186559
Fecha BOE: 2022-01-03 Denominacidn: Agenda 2030 Cadigo Expa:

Listado de avisos y validaciones

Entidad Proyectos Aviso/Yalidacidn Estado Mensaje

walidacion de la
cantidad de proyectos | Walidacidn Superado
en la solicitud

) Walidacidn de la
ACCION LARORAL 1 cantidad de walidacian Superado
localizacidn territorial

Walidacidn del tanto

ACCION LABORAL 1 por ciento solicitado walidacidn Superado
en dietas
ACCION LARORAL 1 validacion del imparts | opgonen | superado

minimo del proyecto

Una vez superadas todas las validaciones se pulsa sobre “Continuar”, se mostrara la siguiente pantalla con
la informacion de las autorizaciones:

Datos necesarios para la gene

+ Datos Saolicitud
+ Datos Entidad

Agrupaddn: AGRUPACION: ACCION LABORAL, ASOCIACION JUVENIL EXPRESION GITANA
+ Proyectos .
Entidad: ACCION LABORAL
+ Representantes
[_j MIF: WO409749 Estado: Borrador Entidad Identificador: 186559
+ adjuntar Docurn. » L
Fecha BOE: 2022-01-03 Denorminacidn: Agenda 2030 Cadigo Exp.:

+ Firmar Docum,

an de Ar
+ Agrupacion

De acuerdo con el articulo 25.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrative Comun de las
Adrninistraciones Pablicas, v en la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales v garantia de los
derechos digitales, autorizo a la Direccidn General de Politicas Palanca para el cumplimiento de la Agenda 2030 para consultar los
datos que abajo indico, a través del Sistema de Verificacidn de Datos de Identidad cuyo Reglamento Técnico se aprobd por Orden
PRE/3949/2006, de 26 de diciembre.,

En casa de oposicidn deshabilite las apciones a continuacidn marcadas.
Autorizo la cansulta inexistencia de deudas con Agencia Tributaria de la entidad
Autorizo la cansulta inexistencia de deudas con Tesoreria General de Seguridad Social de |2 entidad

=i el solicitante no otorga la autorizacion de consulta de los datos consignados en esta solicitud serd necesario adjuntar el Modelo
de Declaracion Responsable o bien la docurmentacion requerida.
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Una vez que se pulse sobre “Continuar’ se generaran los correspondientes anexos que deberan ser
firmados por el representante legal de la agrupacion:

Inicio > Mis solicitudes - Agrupacién > Mi Solicitud - Gestion de Anexos 0

Presentar Soll d

+ Datos Solicitud

+ Datos Entidad B . . -

Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S.

+ Proyectos COOP. AND.

+ Representantes Entidad: ABIERTO HASTA EL AMANECER, S. COOP. AND.

+ Adjuntar Docum. NIF: F91054632 Estados Borrador Entidad Identificador: 185440

+ Firmar Docum. Fecha BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convocateria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

- Gestién de Anexos

Anexos ILIIIIV y V de la entidad generados sin completar la firma
Para firmar debe ir a la opcién de mend Firmar Docum vy ser firmada por el representante legal de

la agrupacion. Si desea realizar cambios debe eliminar los anexos, registrar los cambios que
correspondan y proceder otra vez a su generacion desde esta opcion de menu.

Solicitud Generada

Salicitud Ver Eliminar

Listade de responsables a firmar

Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma

Jenisse Castro

El menu del “Anexo I” aparecera para el caso de una solicitud de una agrupacién y sélo se habilitara cuando
las entidades tengan completados sus proyectos y generados los anexos correspondientes a cada una de
las entidades que forman parte de la agrupacion:

Agrupacién: AGRUPACION: ACCISON LABORAL, ASOCIACISN JUVENIL EXPRESISN GITANA
Estado: Borrador Entidad Identificadan 126559 Fecha BOE: 2022-01-0%
Denaminacién: Agenda 2030 cadige Exp

Listado de avisos y validaciones

Entidad Proyectos Aviso/Validacion Estado Mensaje

walidacion de la
documentacidn walidacion Superado
aportada

Walidacion de la
cantidad de proyectos | wvalidacidn Superado
en la salicitud

Walidacidn Anexos

ACCION LABDRAL 1 Entidades

Walidacion Superada

i walidacion de la
ACCION LARORAL 1 cantidad de walidacion Superado
localizacidn territarial

i falidacion del tanto
ACCION LARORAL 1 por ciento solicitado walidacion Superado
en dietas

walidacidn del importe

ACCION LABORAL 1 . Walidacidn Superada
minimo del proyecto

ASOCIACION
JUWENIL 1 Walidacidn Anexos validadc S a

ExPRESION Entidades alidacion uperado
GITAMA

ASOCIACION B
JUVEMIL Walidacidn de la

EXPRESION 1 cantidad de validacidn Superado
localizacian territorial

GITAMA

ASEJ%IS&IBN Validacion del tanto

EXPRESION 1 por ciento solicitado walidacicn Superado
GITAMA en dietas

ASOCIACION
JUWEMIL Walidacion del importe R

EXPRESION ! minimo del prayecto validadon | Superadn
GITAMA
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Si no se superan las validaciones se mostrara un mensaje indicando que no se puede presentar la solicitud:

Listado de avisos y validaciones

Entidad

AvisofValidacion Estado

Mensaje

Proyectos

Walidacidn de la

docurnentacidn validacidn Superado
aportada
Walidacion de la
cantidad de proyvectos | Walidacidn Superado
en la solicitud
. Walidacidn Anexos . Mo Mo han sido generados los
ACCION LABORAL Entidades validacidn superado anexns
. Walidacidn de la
ACCION LARORAL cantidad de walidacidn Superado
localizacidn territarial
. Walidacidn del tanto
ACCION LABORAL por ciento solicitado walidacion Superado
en dietas
ACCION LABORAL validacin del import® | a0 | superado
miniro del proyecto
ASOCIACION
JUVERIL Walidacion Anexos validacicn Superado
EXPRESION Entidades P
GITAMA
ASOCIACION validacién de la
JLVENIL tidad de validacidn Superado
EXPRESION | l.Ca”., rerttorial P
GITANA ocalizacion territoria
ASJ%E‘IS\?IIPN Walidacidn del tanto
EXPRESION por ciento solicitado walidacidn Superado
GITANA en dietas
LEOCIACION
JWEMIL Walidacidn del importe o
EXPRESION minirmo del proyecto validacidn Superada
GITAMA

« Mo ze puede presentar la solicitud va que no se han superado todas las validaciones
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Una vez superadas las validaciones se podra pulsar sobre continuar para generar la solicitud de la
agrupacion:

Agrupacidn: AGRUPACION: ACCIGN LABORAL, ASOCIACION JUVENIL EXPRESTON GITANA
Estado: Borradaor Entidad Identificadar: 186559 Fecha BOE: 2022-01-03
Denorminacién: Agenda 2030 Cadigo Exp.:

Listado de avisos y validaciones

Entidad Proyectos Aviso/fYalidacion Mensaje

Walidacion de la
documentacion walidacian Superado
aportada

Walidacion de la
cantidad de proyectos | walidacidn Superado
en la solicitud

walidacidn Anexos

ACCION LABORAL 1 Entidades

walidacion Superado

. Walidacion de la
ACCION LABDRAL 1 cantidad de validacidn Superado
localizacidn territorial

. validacidn del tanto
ACCION LaBORAL 1 por ciento solicitado walidacion Superado
en dietas

walidacion del importe

ACCION LABORAL 1 o walidacion Superado
minimo del proyecto
A5OCIACION
JUVEMIL 1 Walidacidn Anexos validacidn cuperado
EXPRESION Entidades P
GITaMA
ASOCIACION validacion de |3
JLVENIL 1 cantidad de walidacidn Superado
EXPRESION localizacidn territarial i
GITAMA
QSJ%%E\?IIBN walidacidn del tanto
EXPRESION 1 por cientcl_ solicitado walidacion Superado
GITANA en digtas
AEOCIACION
JUERIL walidacidn del importe e
ExPRESION 1 minimo del proyecto validacion Superado
GITAMA

Continuar
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Pulsamos sobre “Continuar” para la generacién del anexo:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacién > Gestion de Anexos o

Presentar Solicitud

+ Datos Solicitud
+ Proyectos Agrup.

Agrupacidn: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMAMECER, S.
+ Represent. Agrup. COOP. AND.
+ Adjuntar Docum. Estado: Borrador Entidad Identificador: 186440 Facha BOE: 2021-06-07
+ Firmar Docum. Denominacién: Convocatoria de Agenda 2020 Codigo Exp.:

+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones

+ Lista entidades Anexo I de la Agrupacién generado sin completar la firma
- Gestion Anexo I

Para firmar debe ir a la opcion de mend Firmar Docum vy ser firmada por el representante legal de
la agrupacion. Si desea realizar cambios debe eliminar los anexos, registrar los cambios que
correspondan y proceder otra vez a su generacion desde esta opcion de mentl.

Solicitud Generada

Accién Eliminar

Solicitud Ver Eliminar

Listado de responsables a firmar

Nombre Apellidos NIF Fecha de Firma
Jenisse Castro

Que tendra que ser firmado por el representante de la agrupacion, a través del menu “Firmar Docum.” de la
agrupacion.

Ini

o > Mis solicitudes - Agrupacién > Firmar Documentacion o

Lista documentos pendientes de firma

+ Datos Solicitud

+ Proyectos Agrup.

Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACIGN PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S.
+ Represent. Agrup. COOR, AND.
+ Adjuntar Docum. Estado: Sorrador Entidad Identificadar: 185440 Facha BOE: 2021-06-07

- Firmar Docum. Denominacién: Convocatoria de Agenda 2030 Cédigo Exp.:

+ Gestores Agrup.

+ Presentaciones
+ Lista entidades Lista documentos pendientes de firma
+ Gestidn Anexo [

Tipo de Documento

Agrupacién Solicitud

El proceso de firma sera igual que el explicado en el apartado 4.1.10.

Después de la firma ya se puede presentar el Anexo I:

Inicio > Mis solicitudes > Agrupacién > Gestién de Anexos o

Presentar Sol

ud

+ Datos Solicitud
+ Proyectos Agrup.

Agrupacién: AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION SOCIAL, ABIERTO HASTA EL AMANECER, S.
+ Represent. Agrup. COOP. AND.
+ Adjuntar Docum. Estado: Barrador Entidad Identificadar: 186440 Facha B0E: 2021-06-07
+ Firmar Docum. Denominacién: Convocatoria de Agenda 2020 Cédigo Exp.:

+ Gestores Agrup.
+ Presentaciones

+ Lista entidades Anexo I de la Agrupacion firmado sin presentar
- Gestion Anexo I

Para proceder a la presentacion debe pulsar al boton Presentar Telematicamente. Si desea
realizar cambios debe eliminar la solicitud firmada, registrar los cambios gue correspondan y
proceder otra vez a su generacion desde esta opcion de mend.

Solicitud Generada

Apellidos NIF Fecha de Firma
Agenjo 038610247 30/08/2021

Presentar Telemdticamente
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2.2 FirmaElectrénica

2.2.1 Pasos previos alafirma

Cualquier firma realizada desde la aplicacion hara uso de un certificado digital para la realizacion de ésta.
Por ello, para poder presentar una solicitud es necesario disponer de al menos un certificado digital o el
DNle asociado al NIF correspondiente.

Cada dia existen méas problemas con la firma digital de documentos debido a los constantes cambios de los
navegadores. Actualmente la aplicacion puede realizar la firma de la siguiente manera:

- Aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas (MINHAP).

A continuacién, se describe la compatibilidad de los navegadores mas usados:

Navegador AutoFirma
Internet Explorer version 11 o
superior sin vista de
compatibilidad
Internet Explorer version 11 o
superior con vista de
compatibilidad
Internet Explorer 10 o anterior
Google Chrome

Mozilla Firefox (*)
(*) La ejecucion en Mozilla Firefox puede tardar algo méas que en resto de navegadores.

A continuacién, se describiran lo requisitos de instalacion.
2.2.2 Instalacién de AutoFirma
Para realizar una firma en la aplicaciébn mediante AutoFirma necesita la instalacion previa de ésta en su

sistema. La aplicacién detectara si la aplicacion ain no ha sido instalada mostrando el siguiente mensaje de
error:

Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo agui.

No se ha podido conectar con la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones

Publicas para realizar la firma. Compruebe la guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.
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En el siguiente enlace encontrara lo necesario para la instalacion de la aplicacion:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html.

:PAE\}onqn, - Firma electrdnica
administracion electrénica

Ciudadanos Empresas Empleados-Publicos
Descargas
Desde aqui puedes aguellas que ni ites para firmar mente y ofras o documentos
AutoFirma

Aplicacién de firma electronica para Windows desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Plblicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite la firma en
paginas de Administracion Elecirénica cuanda se requiere |a firma en un procedimiento
administrativo

©

Cliente @Firma

. Cliente @Firma es una aplicacidn de firma desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Client @ Administraciones Publicas con numerosas opciones de firma y capacidad de validacion de a
estructura de las firmas

©

Asistente del DNI Electrénico

El Asistente del DMIe es una aplicacidn que ayuda en lainstalacidn del lector de DNI y de sus

4& drivers.

©

Politica de Firma de la AGE

Define un modelo de esquema de referencia para la identificacidn v autenticacién electrénica,
E;ﬁﬁ;‘ﬂ recogidos en la Ley 11/2007, de 22 de Junio, de Acceso Electrdnico de los Ciudadanos a los
- Senvicios PUblicos en el mbito de la AGE

t;

Mapa Web | Accesibilidad

Desde esta pagina puede descargar un fichero comprimido zip en el cual se incluye tanto el fichero
ejecutable para la instalacion como un manual de instalacion. Casi todos los sistemas operativos integran
de manera nativa un descompresor zip por lo que solo sera necesario la apertura del fichero zip y ejecutar el

fichero AutoFirmal.4.2.exe para la instalacion:

o | B e

'@ AutoFirmazip - WinRAR (copia de evaluacidn) .

Archivo Ordenes  Hemamientas  Favoritos  Opciones  Ayuda

BAN Y Wie @

© Anadir Extraeren Comprobar  Ver Eliminar Buscar Asistente Informacidn

4 %

Buscarvirus Comentaric  Auto extraible

-

m E AutoFirma.zip - archive ZIP, tamafio descomprimido 45.644.020 bytes
B Tamafic Comprimide Tipo Modificac

Normbre

Carpeta de archivos
330828 365487 Adobe Acrobat Do...  25/02/201
45254192 45219397 Aplicacion

M.
@ AF_manual_instalacion_usuarios_ES.pdf
0 AutoFirmal 4.2.exe

H

=0 Seleccionade 45.254.192 bytes en 1 fichero Total 45.644.020 bytes en 2 ficheros
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2.2.3 Firmacon AutoFirma

Cuando se tiene instalada la aplicacion de AutoFirma del MINHAP (para la instalacién de AutoFirma se
deben seguir los pasos indicados en el apartado 4.4.2 Instalacion de AutoFirma) y cumpliendo los requisitos
para la ejecucién del mismo aparecera la siguiente pantalla:

Atencion, va a proceder a firmar digitalmente el documento, para ello es necesario disponer de un
certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital del documento se hara a través de la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda v
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo agui.

No se ha podido conectar con la aplicacion AutoFirma del Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas para realizar la firma. Compruebe |la guia rapida accesible para comprobar los requisitos minimos
de su equipo.

Una vez que se pulse Firmar nos aparecera un mensaje de alerta informando de que se ejecutard
AutoFirma.

Dependiendo del navegador se mostrara la alerta de un modo u otro:

e Chrome: Se debe pulsar a Ejecutar aplicacién

Solicitud de protocolo externo

Google Chrome debe ejecutar una aplicacion externa para admitir enlaces
de afirma:. El enlace solicitado es afirmay//service?
ports=62110,51270,581678v=18lidsession=t016xBAfoy0VwbHJW0kg.

51 aceptas esta solicitud, se lanzara la siguiente aplicacion:

CA\Program Files (x86]\AutoFirma\AutoFirmatAutoFirma.exe //service?
ports=62110,51270,581678tv=18udsession =t0l6xBAfoy0VwbHIWOkg

5ino has iniciado esta solicitud, es pesible que se trate de un intento de

atague a tu sistema, Pulsa la opcion "Moo hacer nada” a menos que hayas
iniciado la selictud de forma explicita,

Recordar mi seleccién para todos los enlaces de este tipo.

Ejecutar aplicacion

e Firefox: Una vez seleccionada la aplicacion AutoFirma se pulsa en Aceptar:

v
Lanzar aplicacién M

Este enlace debe ser abierto con una aplicacian.

Enwiar a:

Elegir una aplicacién

7] Recordar mi eleccian para los enlaces afirma.

Aceptar Cancelar
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e Internet Explorer: Se debe pulsar a Permitir

o
Internet Explorer ﬁ

iDesea permitir este sitio web para abrir un programa
4| en el equipo?

De: localhost
Programa: AutoFirma

Direccign: afirma://service/7 -
ports=64569, 59605, 53067 Bv=1&idsession=0B -~

Preguntar siempre antes de abrir este tipo de direccion

Pemitir ] [ Cancelar

I--" 1 Permitir contenido web para abrir un programa puede ser (til,
@ pero puede danfiar el equipo. No lo permita @ menos que confie
= en el origen del contenido. fQué riesqo existe?

MINISTERIO DIRECCION GENERAL DE
DE DERECHOS SOCIALES, CONSUMO AGENDA 2030

Tras permitir la ejecucién de la aplicacion de AutoFirma, nos preguntard que certificado queremos

usar para la firma digital:

Dislogo de Seguridad o

Seleccione un certificado (:) 5| 0

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.

| @ NOMBRE

| Emisor: FMMT Clase 2 CA. Uso: Autenticacion
M Valido de=sde: hasta

I Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

Aceptar || Cancelar |

Se seleccionara un certificado de los ofrecidos y se aceptara el dialogo.
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Presentacion por Registro Electrénico

Una vez realizada la firma del documento de solicitud se debe realizar la presentacion por registro
electrénico. Para ello, desde la pantalla donde se informa de la presentacion, se debe pulsar el boton
“Presentar por Registro Telematico”.

Atencion, va a proceder a presentar en el registro telematico, previa firma digital de |a peticidn,
para ello es necesario disponer de un certificado digital asociado a su NIF.

La firma digital de la peticidn se hara a través de la aplicacidn AutoFirma del Ministerio de Hacienda v
Administraciones Publicas, para ello es necesario tener instalado éste. Si no dispone del programa
AutoFirma puede descargarselo agui.

Azunto:

Solicitud - Convocatoria de Subvenciones Agenda 2030 - 2030

Rernitente:

MHIF MOMBRE MARIA FRAMCISCA AGEMNIO MARTIMNEZ

Peticidn Registro Telematica:

<ns2:elementoSolicitud sxmins ns2="http:;/fwww . msssies/Reghel/2015/1" >
<datosz<tipoRegistrozE=/tipoRegistroz <oficina=999</oficinaz
=destino=E0S07930 1< /destino=<interesados><interesadoluridico
=tipoDocumentos1</fipoDocumentos

<numeroDocumento=>G83034793«< /numerabocumenta> i
<razonSocial=AGRUPACION: ASOCIACION PARA LA GESTION DE LA INTEGRACION
SOCLAL, ABIERTO HASTA E</frazonSocial=<representantes=<representanteFisicos
=tipoDocumentos2</finnnNnrumentos

=humerabocumentos < frumeroDocumentoz<nombres:MaR1a
FRANCISCA=/nombres<primerapellidozAGEMIO</primerspelidos “

Presentar por Registro Telematico

Una vez se pulsa en “Presentar por Registro Telematico” se procedera a la firma de la peticién a registro
eletrénico a través de AutoFirma. Después, aparecerd la pantalla de confirmacion.

Inicio = Mis solicitudes = Mi Solicitud - Gestion de Anexos (i ]
Presentar Documentacion Regisiro Telematico
+ Datos Solicitud
+ Datos Entidad
Entidad: Entidad Tolado 1
+ Proyectos . E i I fi
NIF: 115133324 Estado: Solicitud Identificador: 185433
+ Representantes _ _ ; ; E
Fechz BOE: 2021-06-07 Denominacién: Convecatoria de Agenda 2020 Cédige Exp.: 20300011

+ Adjuntar Docum.

+ Firmar Docum.
LA DOCUMENTACION SE HA PRESENTADO

+ Presentaciones .
CORRECTAMENTE EN EL REGISTRO ELECTRONICO:

- Gestién de Anexos

N° de entrada: 2021935900

2961
Fecha y hora: 2021-08-20 17:18:0%.000

Oficina en la que se ha presentado: 955

Pasos para responder a Requerimientos de Subsanacién

Una vez presentada la solicitud, desde la Direccion General de Agenda 2030 se podra remitir un
requerimiento subsanacién de la documentacion presentad. Cuando se le notifique el requerimiento de
subsanacion, podra a proceder desde SIGES a subsanar entrando en la opcién Mis Solicitudes.

Si en la columna Estado de la solicitud aparece el valor Requeridos anexos, implica que debe volver a

presentar la solicitud corrigiendo aquellos elementos a subsanar. Desde esta opcidén, podrd ver en el
expediente, en la columna Accién Modificar/Ver, activada la opcion Modificar.
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Segun lo que le sea solicitado en el Requerimiento de Subsanacion, la forma de actuar puede ser uno de los
siguientes casos:

a)

b)

Se le requiere modificar informaciéon de los anexos. El expediente se encuentra en Estado Requerir

anexos y ademas se le solicita gue debe aportar documentacién:

1.

2.

Para corregir el anexo deberd pulsar en la opcion Modificar desde la columna Accién
Modificar/Ver. Corrija solamente lo que se le indica en el Requerimiento de Subsanacién,
accediendo a las opciones de menu que correspondan. Vuelva a generar los anexos modificados
desde la opcién y siga los pasos indicados en el apartado 2.1.13. Gesti6én de
Anexos de este Manual.

Adjunte la documentacién requerida desde la opcidon de menu AXeI[UslEIg@BleItqq] siguiendo los pasos
indicados en el apartado 2.1.9 Adjuntar Documentos de este Manual.

Desde la opcion [FIiuE @AM firme documentos adjuntados y solicitud con los anexos
modificados (apartado 2.3 Firmar Documentos).

Una vez finalizada la firmar documentacion y anexos, se realizara la presentacién eletrdnica
accediendo a la opcion de menl [T EIAMIENCY] v siguiendo los pasos indicados en el
apartado 2.2.13. Gestion de Anexos. El expediente pasa a estado Subsanados anexos.

MUY IMPORTANTE:

Tanto el paso 3. como 4. debe entrar en el sistema SIGES el representante legal con su
certificado de persona fisica o con el certificado de representacién emitido a favor del
representante legal o con el certificado de persona juridica emitido a favor de la entidad y en el
gue actta por medio del representante legal.

IMPORTANTE:

Este paso puede llevar unos minutos. No haga nada en el sistema y espere a que responda
si se ha completado o no la presentacién telematica.

Cuando la Direccién General de Agenda 2030 valide la subsanacion de los anexos, la solicitud volvera a
estado Solicitud.

Solamente se le requiere _modificar _alguna informacién de los anexos y, por tanto, el expediente se

encuentra en Estado Requerir anexos

Para corregir el anexo deberé pulsar a la opcidon Modificar desde la columna Accién Modificar/Ver.
Corrija solamente lo que se le indica en el Requerimiento de Subsanacion accediendo a las
opciones de menu que correspondan a los apartados indicados. Vuelva a generar los anexos
modificados desde la opcién y siguiendo los pasos indicados en el apartado
2.1.13. Gestion de Anexos de este Manual.

Desde la opcion [FIIUEIEbIag. firme la solicitud con los anexos modificados (apartado 2.3 Firmar
Documentos).
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3. Una vez firmada la solicitud con los anexos, realice la presentacion eletronica accediendo a la

opcion de menl [ EWARENGY v siguiendo los pasos indicados en el apartado 2.1.13.
Gestion de Anexos. El expediente pasa a estado Subsanados anexos.

MUY IMPORTANTE:

Tanto el paso 2. como 3. debe entrar en el sistema SIGES el representante legal con su
certificado de persona fisica o con el certificado de representacion emitido a favor del
representante legal o con el certificado de persona juridica emitido a favor de la entidad y en el
que actua por medio del representante legal.

IMPORTANTE:

Este paso puede llevar unos minutos. No haga nada en el sistema y espere a que responda
si se ha completado o no la presentacion eletrénica.

Cuando la Direcciébn General de Agenda 2030 valide la subsanacion, la solicitud volver4d a estado
Solicitud.

c) Solamente se le solicita que debe aportar documentacién

1. Adjunte la documentacién requerida desde la opcion de mend Adjuntar Documen, siguiendo los
pasos indicados en el apartado 2.1.9 Adjuntar Documentos del presente Manual.

2. Desde la opcion Firmar Docum, firme los documentos adjuntados (apartado 2.3 Firmar
Documentos).

3. En caso de que solo se requiera adjuntar documentacion, la presentacion electrénica se realizara
desde la opcién de mend Adjuntar Docum. Desde esta opcion y para cada documento firmado:
a. Presione a la opcién Presentar en la columna Accidn presentar del documento.
b. Aparecera en pantalla el botén Presentar por Registro electrénico. Los pasos a llevar a
cabo se indican en el apartado 2.3. Presentacién por Registro electrénico.
c. Vuelva a repetir los dos pasos anteriores, volviendo a la opcién de menu Adjuntar Docum
por cada documento a presentar.

MUY IMPORTANTE:

Tanto el paso 2. como 3. debe entrar en el sistema SIGES el representante legal con su
certificado de persona fisica o con el certificado de representacién emitido a favor del
representante legal o con el certificado de persona juridica emitido a favor de la entidad y en el
gue actiia por medio del representante legal.
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